CONG DPOAN GIAODUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN TRUONG PAI HOC VINH Pic 1ap - T do - Hanh phiic

S6: 43 /HD-CP Nghé An, ngay 04 thang 10 ndm 2022

HUONG DAN
vé c¢ong tac quy hoach can b§ cong doan
nhiém ky 2023 - 2028

Cin cir Huéng dan s6 08/HD-CDN ngay 10/6/2022 cua Cong doan Gido duc Viét
Nam vé cong tac quy hoach can bd lanh dao cong doan cap trén truc tiép co s& va cong
doan co so truc thude Cong doan Gido duc Viét Nam, Cong doan Truong Dai hoc Vinh
huéng dan mot sb noi dung cu thé vé cong tac quy hoach can bd cong doan nhiém ky
2023 - 2028 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Néang cao hiéu qua cdng tac quy hoach can bo; bao dam su chuyén tiép lién tuc,
vitng vang giita cac thé hé; chu dong xdy dung doi ngii can bd cong doan cé du pham
chit, nang luc va uy tin, dip ing yéu cau nhiém vu.

2. Quy hoach can bd la khau quan trong, nhiém vu thuong xuyén, nham cht dong
phat hién sém ngudn can bo ¢ phdm chét, nang luc, uy tin, co trién vong phat trién dé
c6 ké hoach dao tao, bdi dudng, tao nguf“)n can bo tai Cong doan Truong.

3. Viéc xac dinh tiéu chudn, co cdu, s6 lugng, chirc danh quy hoach, du béao nhu
cdu sit dung can bd phai xuat phat tir tinh hinh d6i ngii can bo, yéu cau nhiém vu cta
Céng doan trudng trong timg nhiém ky va dinh huéng nhiém ky ké tiép.

4. Ra soat, danh gia toan dién nguén can b trude khi dua vao danh sach gion thiéu
nhan su quy hoach; Bao dam chit ché, dan chu, khiach quan, cong béng, minh bach, ding
quy trinh, ding thdm quyén. Khong dé xuét, phé duyét quy hoach nhitng truong hop khong
bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Noi dung dénh gid theo cac tiéu chi sau:

- Phdm chét chinh tri, dao durc, 16i séng, y thirc td chire, ky luat va viée thuc hién
cac quy dinh vé trach nhiém néu guong cua can b, dang vién.

- Nang luc cong tac: Két qua, hiéu qua cong viéc; mic d hoan thanh chire tréch,
nhiém vu dugc giao.

- Uy tin: Két qua danh gia can b hing nim cia cép ¢6 thim quyén va két qua lay
phiéu tin nhiém theo quy dinh (néu co6).

- Chiéu hudng, trién vong phat trién: Kha ning dap Gng yéu cdu nhiém vu theo
chirc danh quy hoach.

5. Thuc hién phuong cham quy hoach "déng" va "md". Hing nam dénh gia, ra sodt dé
Kip thoi dua ra khoi quy hoach nhiing nhén sy khong con di tiéu chuan, diéu kién, khong hoan
thanh nhiém vu hodic uy tin thap va kip thoi bd sung vao quy hoach nhiing nhan t6 méi c6 phim
chét, nang luc, uy tin, du tiéu chuén, diéu kién, co trién vong phat trién.



I. NGUYEN TAC

1. Bdo dam nguyén thc vé phan cAp quan 1y can bd va cac quy dinh ctia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé cong tac can by cong doan; thuc hién nghiém nguyén tic tip trung dan
chu, cdng khai, minh bach, chat ché, dong bg, lién thong trong hé thong cdng doan.

2. Day manh viéc phan cép, phan quyén trén co s& néu cao trach nhiém ciia cac
cap uy, to chuc dang, tap thé lanh dao don vi, nguoi ding déau, di doi voi ting cudng
kiém tra, gidm sat trong cong tdc quy hoach can bd cong doan.

3. Coi trong chat Iugng, bao dam can ddi, hai hoa, hop 1y, lién thong gitta cac khau
trong cong tac can bg; giita quy hoach véi dao tao, boi dudng; gilta danh gia voi quy hoach,
bo nhiém va stir dung can bo; giita ngudi dugce quy hoach véi can by duong nhiém; giita ngué)n
can bd tai cho véi ngudn can bd tir noi khac. Phan dau quy hoach theo co céu ba do tudi, dam
bao ti 1€ can bg tré, can b nit, can b trudng thanh tir hoat dong cong doan.

4. Quy hoach lanh dao, quan 1y tai cong doan céc cdp phai gin véi quy hoach cp
uy; lay quy hoach céc chirc danh cap uy lam co s¢ dé quy hoach chirc danh lanh dao,
quan ly chu chot trong cac cap cong doan; quy hoach cap dudi lam co sé cho quy hoach
cap trén.

5. Chi quy hoach chirc danh cao hon, khong quy hoach tai ctr, tai bd nhiém; mbi
chirc danh lanh dao, quan ly quy hoach khdng qua ba can by, mot can by quy hoach
khong qué ba chirc danh & cung cap; khong thuc hién quy hoach dong thoi vai viée dé
xuat bo nhiém, gidi thiéu can b tng cur.

Viéc thuc hién quy trinh b nhiém, gi6i thiéu ing cir vao chirc danh quy hoach chi
duoc thuc hién sau khi phé duyét quy hoach it nhat 03 thang.

I1I. CHU'C DANH, POI TUQNG, NHIEM KY, HIEU LUC QUY HOACH

1. Chirc danh quy hoach

- Chu tich, Pho chu tich Cong doan Truong;

- Uy vién BTV Cong doan Trudng; ty vién BCH Cong doan Truong;

- Uy vién Uy ban Kiém tra; Cht nhiém Uy ban Kiém tra Céng doan Trudng;

- Chu tich CBBP.

2. DP6i twong quy hoach

2.1. Chire danh Chu tich Cong doan Truong

- Péi tugng 1:

+ Phé chu tich Cong doan Truong;

+ Trudng don vi cap 2 va trong duong;

Péi twong duge quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai 1a Uy vién BCH Dang b
Trudng, du tudi cdng tac 2 nhiém ky trd 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i véi ca nam
va nit.

- Béi tuong 2:

+ Uy vién Ban thuong vu Cong doan Trudng;



+ Uy vién BCH Co6ng doan Truong;

+ Chu tich CBBP;

+ Pho truéng don vi cdp 2 va tuong duong.

Céc d6i tuong nay phai dang duge quy hoach chirc danh dbi tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én doi voi ca nam va nir.

2.2. Chirc danh Pho Chu tich Cong doan Truong

- Déi tuong 1:

+ Uy vién BTV Céng doan Truong;

+ Uy vién BCH Co6ng doan Truong;

+ Chu tich CDBP;

+ Trudng don vi cdp 2 va tuong duong trd én.

Péi tugng dugc quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai dugc quy hoach BCH Déng bo
Trudng va dii tudi cdng tac 2 nhiém ky trd 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi vdi ca
nam va n.

- i tuong 2:

+ Pho chu tich CDBP;

+ Phé trudng don vi cép 2 va tuong duong;

+ Uy vién BCH CBBP c¢6 ning luc, kinh nghiém va thanh tich ndi troi trong hoat
dong cong doan.

Céac ddi twong nay phai dang dugc quy hoach chitc danh ddi twong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky trd 1én doi voi ca nam va nir.

2.3. Chite danh Uy vién BTV Céng doan Trucng

- Béi tugng 1:

+ Uy vién ban chap hanh Cong doan Truong;

+ Chu tich CDBP;

+ Trudng don vi cdp 2 va tuong duong

Péi twong dugc quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tudi cong tac 2 nhiém
ky trd 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) ddi véi ca nam va nir,

- Béi tuong 2:

+ Phé chu tich CDBP;

+ Pho Trudng don vi cdp 2 va tuong duong

+ Uy vién BCH CDBP ¢6 ning luc, kinh nghiém va thanh tich ndi trdi trong hoat
dong cong doan.

Cac ddi tugng nay phai dang duge quy hoach chirc danh déi tugng 1 va con du tudi
cOng tac it nhat tron 2 nhiém ky trd 1én doi v6i ca nam va ni.

2.4. Chite danh Uy vién BCH Céng doan Truong

- Déi tuong 1:



+ Chu tich CDBP;

+ Pho trudng don vi cip 2 va tuong duong.

Péi trgng duge quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tudi cong tac 2 nhiém
ky tro 1€n, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi vdi ca nam va n.

- Dbi tuong 2:

+ Pho chu tich CDBP;

+ Uy vién BCH CBBP c6 ning luc, kinh nghiém va thanh tich ndi troi trong hoat
dong cong doan.

Céc dbi tugng nay phai dang dugc quy hoach chirc danh dbi trong 1 va con dit tudi
cOng tac it nhat tron 2 nhiém ky tr¢ 1€n doi vdi ca nam va ni.

2.5. Chike danh Chui nhiém Uy ban kiém tra Céng doan T ruong

- Déi tuong 1:

+ Uy vién BCH Céng doan Trudng;

+ Chu tich CDBP;

Déi tugng dugc quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tudi cong tac 2 nhiém ky
trg 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi véi ca nam va nd.

- bbi tuong 2:

+ Uy vién Uy ban Kiém tra Cong doan Truong;

+ Pho6 Chu tich CDBP.

Céc d6i turong nay phai dang duoc qui hoach chirc danh ddi twong 1 va con du tudi
cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tr¢ 1én doi véi ca nam va ni.

2.6. Chire danh Chu tich CDBP

- Pho Chu tich CDBP;

- Uy vién BCH CDBP;

- Poan vién cong doan cé nang luc, ¢é thanh tich ndi trdi trong hoat dong chuyén
mon, hoat dong cong doan.

Déi trong duge quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 phai du tudi cong téc 2 nhiém ky tro
Ién, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i vdi ca nam va nir.

2.7. Cdc chirc danh khdc

Viéc quy hoach céc chirc danh Pho Chu tich CDBP, 6 truong cong doan (néu co). ..
do Cong doan b phéan quyét dinh.

3. Nhiém ky quy hoach

Thue hién quy hoach theo nhié¢m ky dai hi 2023 - 2028.

4. Hiéu luc quy hoach

Quy hoach céan bd cdng doan cé hiéu luc tir ngay cp cé thAm quyén ky, ban hanh
quyét dinh phé duyét. Quy hoach hét hiéu luc khi cén bd cdng doan dugc bau cir vao
chtrc danh quy hoach hodc dua ra khoi quy hoach hodc két thic nhiém ky theo quy dinh



cua chtrc danh quy hoach.

IV. THAM QUYEN PHE DUYET QUY HOACH

1. Bbi véi quy hoach céc chie danh Chu tich, Phé Chi tich Cong doan Truong do
BTV Cong doan Gido duc Viét Nam quyét dinh phé duyét.

2. Péi véi cac chirc danh ciia Cong doan Trudong: Uy vién BTV, Uy vién Ban
Chép hanh, Cha nhiém Uy ban Kiém tra, Chu tich Cong doan bd phan do BCH Coéng
doan Truong Pai hoc Vinh quyét dinh phé duyét.

V. PHUONG PHAP, THOT PIEM QUY HOACH

1. Viéc xdy dung quy hoach can b cong doan nhiém ky ké tiép duoc thuc hién
moét 1an vao nam thtr hai ciia nhiém ky dai hoi Cong doan Truong.

2. Hing nam tién hanh ra soat, bd sung quy hoach ctia nhiém ky 2023 - 2028 va
nhiém ky ké tiép trong quy I; bao cdo két qua va dé nghi cong doan cAp trén phé duyét ra
so4t bd sung quy hoach trong quy II.

VI. TIEU CHUAN, PIEU KIEN, CO CAU NHAN SU' QUY HOACH

1. V@ tiéu chuin, diéu kién

Tai thoi diém xem xét, phé duyét quy hoach, nhan sy phai co ban dap ng céc tiéu
chuan sau:

- V@ trinh d6 chuyén mon: Phai c6 trinh dd chuyén mon, nghiép vu tuong img véi
chirc danh bau cur'.

- V& trinh d6 chinh tri: D4i tuong 1 phai dép Gng tiéu chuén ly ludn chinh trj twong
ung cua churc danh bau ci?. Dbi tuong 2 ¢6 thé chua dam bao tiéu chuén ly ludn chinh tri
nhung sau khi dugc quy hoach phai co ké hoach dao tao, boi dudng dé hoan thién tiéu
chuén Iy ludn chinh tri theo quy dinh.

2. Vé d¢ tudi, phwong phap tinh tudi quy hoach

2.1. Do tudi quy hoach duoc xéc dinh theo Hudng dan s6 06-HD/BTCTW, ngay
26/7/2021 ctia Ban T4 chire Trung wong vé tudi bd nhiém, gi¢i thiéu img ctr va Hudng
din sé 16-HD/BTCTW, ngay 15/02/2022 cua Ban Té chirc Trung wong, mot s6 ndi dung
cu thé vé cong tac quy hoach can bo. Thoi didm tinh tudi quy hoach cho nhiém ky 2023
-2028 d6i voi Cong doan trudng tinh tir thang 01/2023.

2.2 Phuong phép tinh tudi cu thé nhu sau:

[Tudi quy hoach nhiém ky ké iép] = [Tudi nghi huu thuc té ctia can bd theo Nghi dinh s6
135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu] - [Tudi ctia can b tai thoi diém tién hanh dai
hoi cong doan ciing c4p], phai con it nhat mot nhiém ky cong tac (60 thang) dbi voi doi tuong |
va con it nhét 2 nhiém ky (120 thang) déi véi dbi twong 2, cho ca nam va ni.

- Trudong hop can bd duge nghi huu ¢ tudi cao hon theo quy dinh ddi vé6i vién

' Quyét dinh 56 390/QP- -CDN ngay 24/11/2021 cua CPGD Viét Nam quy dinh vé tiéu chudn chie danh can bd
cong doan cép trén truc tiép co s, cong doan co s¢ truc thuge CDGD Viét Nam.
2 Quyét dinh s6 390/Qb- -CDN ngay 24/11/2021 ciia CDGD Viét Nam quy dinh vé tiéu chuén chic danh can b
cong doan cép trén truc tiép co sd, cong doan co sd truc thuge CDGD Vigt Nam.
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chtre ¢o trinh do chuyén mon, k¥ thuat cao trong don vi su nghiép cong lap, thoi diém
thoi gilt chite danh quan ly (néu cd) theo quy dinh d¢ kéo dai thoi gian lam viéc theo
nguyén vong, khong ap dung dé tinh tudi quy hoach.

3. Vé hé sd, s6 lwong quy hoach

- Hé s6 quy hoach BTV, BCH Céng doan Truong tir 1,0 - 1,5 lan so véi sb luong
quy dinh:

+ Uy vién BCH Cong doan Truong: Quy hoach tir 15 dén 22 nguoi;
+ Uy vién BTV Céng doan Trudng: Quy hoach tir 05 dén 8 ngudi.

- S6 luong quy hoach Chu tich, Phé Chu tich Céng doan Truong, Chi tich, Phé Chu
tich CBBP: Moi chire danh quy hoach khong qua 03 ngu‘c‘ri va moi nguoi quy hoach khong
quéa 03 chirc danh & cung cap phé duyét (khong bao gom Uy vién BTV, Uy vién BCH
Cong doan Truong).

4. Vé co cAu

Phin déu co ciu, ti 1é quy hoach cén bd cong doan theo hudng: Can b tré dudi
40 tudi dat tir 15% trd 1€n, can bd nit tr 25% trd I€n.

VIL. QUY TRINH VA HO SO NHAN SU QUY HOACH

1. Quy trinh quy hoach

1.1. Quy trinh quy hoach BCH Cong doan Truwong va cdc chirc danh trong
BCH, Chii nhiém Uy ban kiém tra Cong doan Truong

a) Quy trinh xdy dung nhiém ky 2023 - 2028

Buéce 1. Xdy dung ké hoach trién khai va chuén bi nguén can bd du kién phat hién,
gidi thi€u quy hoach.

Cén ¢l cac quy dinh tai hudng dan nay vé: co cu, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién,
doi tugng, do tudi...; trén co sd tinh hinh ddi ngli can bd cong doan va yéu ciau nhiém vu
cia Cong doan Truong Pai hoc Vinh, Thuong truc (Cha tich, Pho Chu tich) Céng doan
Trudng (hodc to cong tac do Chu tich Cong doan Truong thanh 14p®) thuc hién cac cong
VICC Sau:

- Xay dung Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bo cong doan.

- Ra so4t, danh gia ngudn can bd cong doan dé du kién danh sach ngudn nhan su
co ban dap ung ti€éu chuan, di€u kién quy hoach BCH va céac chire danh trong Ban Chép
hanh, Chu nhiém Uy ban Kiém tra Cong doan Truong.

Buéc 2. T chirc Hoi nghi BTV Cong doan Truong (l4n 1)

Trén co sd bao cao cua Thuong truc, BTV Cong doan Truong thao luén, phan tich
va thong qua:

- Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cong doan.

- Danh séch ngudn nhan sur dé trinh cac héi nghi tiép theo xem xét, phét hién, gigi

3 Thanh phﬁn t6 cong tac: Chu tich Céng doan trudng, Phé Chu tich Cong doan truomg, dai di¢n BTV, BCH Céng
doan Truong va mt so cong doan vién cé kinh nghiém vé nhiém vu dugc giao.



thiéu quy hoach.

Hoi nghi dugce tién hanh khi ¢ it nhit 2/3 s6 nguoi dugce triéu tdp co mat.

Buée 3. T chirc Hoi nghi can bd cong doan chii chét dé Iy ¥ kién phat hién, gioi
thiéu nguon quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh phan: Uy vién BCH Céng doan Truong; Chu tich CDBP.

- Nguyén téc lua chon, gidi thidu: nhan su duoc lya chon, gidi thiéu phai dat ti I¢
phiéu dong y it nhat tir 30% trd 1én so véi tong s6 nguoi tham gia bo phi€u dé dua vao
danh sach gidi thiéu & budce sau.

Hoi nghi duogc tién hanh khi c6 it nhdt 2/3 s6 ngudi duoc triéu tip c6 mit.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai Hoi nghi.

Budc 4: T chirc hoi nghi BCH

Trén co s& két qua gidi thidu nhan sw & bude 3, BCH tién hanh thao luan va gidi thiéu
nhén su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lua chon, gi¢i thiéu: nhan sy dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu dong y it nhat trén 50% so vdi tong sO nguoi tham gia bo phicu d€ dua vao danh
sach gidi thi€u & budc sau.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sb nguoi dugce triéu tap c6 mat.

Két qua khong cong bd tai Hoi nghi.

Bude 5: TH chire hoi nghi BTV Céng doan Trudng (lan 2)

Cin ctr vao co cu, sd luong, tiéu chuén, diéu kién, dbi tugng, do tudi... theo quy dinh:
trén co s& tinh hinh d6i ngii can bd cdng doan, yéu cau nhiém vu cua Cong doan trudong
Trudng Dai hoc Vinh, két qua gidi thiéu nhan su ¢ budc 3 va bude 4, BTV Cong doan
Trudng tién hanh thao luén va biéu quyét gidi thiéu nhén su (bang phicu kin) d€ dua vao danh
sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, giGi thiéu: nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1¢
phiéu dong y it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi tham gia bé phicu va lay tir trén xudng
cho du so lugng theo quy dinh.

Trudng hop c6 tir 2 ngudi tré 1én & cudi danh séach ¢6 s6 phiéu bang nhau (trén 50%)
thi chu tich Cong doan Truong xem xét, quyét dinh lya chon nhén sy.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap c6 mit.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi.

b) Quy trinh ra sodt, b6 sung quy hoach hang nam

* Quy trinh d6i v6i ngudn nhan sy tai chd

Cin ctr vao két qua danh gid cén bd hing nam, BTV Céng doan Trudng chi dao
ra soat, bd sung quy hoach theo cac budc sau:

Buéc 1: Hoi nghi BTV Céng doan Trudng (lan 1)

- Xem xét, thong qua danh sach bd sung quy hoach dé ldy y kién tai cac hoi nghi
va bo phiéu dua ra khoi quy hoach dbi voi nhitng trudng hop khong du tiéu chudn, diéu



kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: nhitng dong chi c6 trén 50% tong s ngudi
tham gia bo phiéu dong y thi dé xuat dua ra khdi quy hoach.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sb ngudi duge triéu tip c6 mat.

Buéc 2: T chirc hoi nghi can bo chu chét dé 14y y kién phat hién, gigi thiéu nhéan
su quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phéan: Uy vién BCH Céng doan Truong; Chu tich cong doan bo phén.

Nguyén tac lua chon, gidi thi€éu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu dong v it nhat tir 30% trd 1€n so voi tong sd ngudi tham gia bo phiéu dé dua vao
danh sach gidi thiéu ¢ budce sau.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi dugc triéu tdp ¢6 mat.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai Hoi nghi.

Budre 3: T chirc hoi nghi BCH Céng doan Trudng

Trén co s¢ két qua gidi thidu nhan su & bude 2, BCH tién hanh thao luan va gi6i thiéu
nhén su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic luva chon, gioi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phi¢u dong y it nhat trén 50% so véi tong sO nguoi tham gia bd phiéu dé dua vao danh
sach gioi thi€u ¢ budc sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi cé it nhét 2/3 sé ngudi dugc triéu tip cé mat.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai Hoi nghi.

Buéc 4: T chirc hoi nghi BTV Céng doan Truong (1an 2)

Can clr vao co céu, sb lugng, tiéu chuén, diéu kién, ddi tuong, d6 tudi... theo quy
dinh; trén co sé tinh hinh dgi ngti cdn bo cong doan, yéu cau nhiém vu cua to chirc cong
doan tai don vi, két qua gidi thiéu nhan su ¢ budc 2 va budce 3, BTV Cong doan Truong
tién hanh thao ludn va biéu quyét gidi thi€u nhan sy (bang phiéu kin) dé dua vao danh
sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu dong y it nhat trén 50% so v&i tong s6 ngudi tham gia bo phiu va lay tu trén xudng
cho du s6 lugng theo quy dinh.

Truomng hop o tir 2 ngudi trd 1én & cubi danh sach co sé phiéu biang nhau (trén 50%)
thi Chu tich Céng doan truong xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

Hoi nghi duge tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi duge tridu tép cé mit.

Két qua duoc cong bd tai Hoi nghi.

* Quy trinh dbi v&i ngudn nhan sy tir noi khac

Budéc 1: Chudn bj va x4c dinh ngudn quy hoach.

Cén cur cac quy dinh tai huéng dan nay vé: co cau, s6 lugng, tiéu chuan, diéu kién,
doi tuong, do tudi...; trén co sd két qua phé duyét quy hoach can bg cong doan lan trudc,
Chu tich, Pho Chu tich Cong doan Trudng (hodc t6 cong tac) thuc hién cac cong viéc sau:



9

- Tién hanh ra soét, danh gia ngudn can bo tai chd (trong quy hoach va ngoai quy
hoach); trong do, phan tich va xac dinh rd co cau, sb lugng, chuyén nganh dao tao, chuc
danh quy hoach ma don vi hién con thiéu ngudn nhan su hodc ¢é nhung chua dap ting
tiéu chuan, diéu kién, yéu cAu dat ra cin gidi thiéu bd sung quy hoach tur nguén nhan su
tir noi khéc.

- Nghién ciru, @& xudt danh sach ngudn nhéan su tir noi khac dap tng tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh va yéu ciu nhiém vu cta don vi.

Buére 2: TH chire hdi nghi BTV Céng doan Trudng (1an 1)

Trén co s& bdo cdo cuia Thuong truc Coéng doan Truong (hodc td cong tac), BTV
Cong doan Trudng thao ludn, phan tich, xac dinh co clu, sb lugng chuc danh quy hoach;
ddng thoi, thong qua danh sach ngudn nhén sy tir noi khac.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s6 ngudi dugc tridu tip c6 mit.

Buée 3: Trao doi voi nhéan sy va ldy v kién tap thé lanh dao don vi noi can bo cong
tac.

Dai dién BCH CDCS gip g&, trao ddi v6i nhan su du kién gidi thiéu quy hoach:
dong thoi, 6 vian ban ldy y kién cua tap thé lanh dao don vi noi can b cong tac vé du kién
chirc danh quy hoach; nhéan xét, danh gia dbi véi can bo va cung cap hd so nhén su theo
quy dinh.

Buérc 4: T6 chirc hdi nghi BTV Céng doan Truomg (lan 2)

BTV Céng doan Truong tién hanh thao luén va biéu quyét giGi thiéu nhan su (bang
phiéu kin) d& dua vao danh séch phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lua chon, gid¢i thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidi thiéu phai dat ti &
phiéu dong y it nhét trén 50% so véi tong s6 ngudi tham gia bo phiéu va lay tir trén xudng
cho du s6 lugng theo quy dinh.

Truong hop ¢ tir 2 ngudi trd 1én & cudi danh sach ¢6 s phiéu bing nhau (trén 50%)
thi Chu tich Cong doan Truong xem xét, quyét dinh lya chon nhéan su.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nht 2/3 s6 ngudi duoc tridu tap c6 mat.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai Hoi nghi.

1.2. Quy trinh quy hoach chirc danh Chii tich CDBP

Buéc 1. Xay dung ké hoach trién khai va chuén bi nguf.")n can bod du kién phat hién,
gidi thiéu quy hoach.

Can cu cac quy dinh tai huéng dan nay vé: co cau. sb lugng, tiéu chuan, diéu kién,
dbi tugng, do tudi,..., trén co sé tinh hinh doi ngll can b cong doan, doan vién va yéu cau
nhiém vu cua td chic cong doan tai don vi, BCH Cong doan b phan phéan cong thuc hién
céc cong viéc sau:

- Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd céng doan;

- Ra soat, ddnh gia ngudn can b cong doan, doan vién dé du kién danh séch nguon
nhén su co ban dép tng tiéu chuén, diéu kién quy hoach chirc danh Chu tich CDBP.
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Buée 2. Td chuc Hoi nghi BCH 1an 1 (Béi véi CDBP khéng cé BCH thi khong
thiee hién buoc 2 nay)

BCH thao luan, phéan tich va thong qua:

- K& hoach trién khai cong tdc quy hoach chirc danh Chu tich, Phé Chu tich
CDBP;

- Danh sach nguén nhan su dé trinh Hoi nghi cong doan don vi xem xét, phat
hién, gidi thiéu quy hoach;

Hoi nghi duge tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duge triéu tdp co mit.

Buée 3. T chic Hoi nghi CDBP

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc trén, Hoi nghi doan vién CDBP tién
hanh thao ludn va gidi thiéu nhéan su quy hoach (bang phiéu kin).

Déi v6i cac CDBP c6 tir 20 doan vién tro Ién thi 14y y kién can bo chu chét mo
rong: Ban Chép hanh CDBP, cap uy va Trudéng, pho don vi cing cip; Truéng, Chu
tich Cong doan céac don vi céu thanh (néu co).

Nguyén tdc lua chon, gid¢i thiéu: nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ty 1€
phiéu dong v it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi tham gia bod phiéu dé dua vao danh
sach gidi thi¢u ¢ budce sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 nguoi dugc trigu tip co mat.

Két qua kiém phiéu khong cong b6 tai Hoi nghi.

Buée 4. TS chie Hoi nghi BCH lan 2 (Péi véi CPBP khong c6 BCH thi khong
thiec hién buwdc 4 nay)

Cin ct vao co chu, sb luong, tiéu chudn, diéu kién, ddi twong, do tudi,... theo
quy dinh; trén co sé tinh hinh doi ngii cdn b cong doan, doan vién, yéu cau nhiém vu
cia td chirc cong doan tai don vi, két qua gioi thi¢u nhan sy & cac budc trén, BCH
tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhéan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh
sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: nhan su dugc lya chon, gidi thigu phai dat ty 1¢
phleu ddng ¥ it nhét trén 50% so véi tdng sb ngudi tham gia bo phiéu va lay tir trén
xudng cho du sb luong theo quy dinh.

Truong hop co6 tir 2 nguoi tré 1€n & cubi danh sach co sé phiéu bang nhau (trén
50%) thi Chu tich CDBP xem xét, quyét dinh lua chon nhan su.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 nguoi dugc trigu tap c6 mat.

Két qua kiém phiéu dugc cong b6 tai Hoi nghi.

2. Ho so quy hoach nhén sy

- T& trinh dé nghi ctia don vi va bang téng hop két qua kiém phiéu & cic buéc theo
cac mau gui kem.

- Danh séch trich ngang cén b dua vao quy hoach céc chirc danh.

- So yéu ly lich (theo mau 2C/TCTW-98) do ca nhan tu Khai va don vi quan ly truc
tiép quan ly can bg xdc nhan.
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VIII. CONG KHAI VA QUAN LY QUY HOACH

1. Cong khai quy hoach

Danh sach can bd cong doan dugc phé duyét quy hoach dugce thong bao cong
khai trong BCH Cong doan cung cap, cap uy, tdp thé lanh dao, nguoi dung dau co
quan, don vi, ca nhan co6 lién quan biét.

2. Quan ly va sir dung quy hoach

Can cir vao két qua phé duyét quy hoach can b BTV/BCH Cong doan Truong
¢o trach nhiém:

a) Bao cao CBGD Viét Nam vé két qua thuc hién quy hoach can bd (trong vong
30 ngay ké tir khi thuc hién xong quy trinh cac budc quy hoach), gom:

- Quyét dinh phé duyét quy hoach cac chirc danh thudc thdm quyén dugc phan cp;

- Trinh BTV CDGD Viét Nam xem xét, phé duyét quy hoach dbi véi cac chuc
danh thudc thdm quyén quan ly cia BTV CDGD Viét Nam.

b) X4y dung ké hoach va to chirc thuc hién c6 hiéu qua viée dao tao, boi duorng

rén luyén, thir thach can by cong doan trong quy hoach. Viéc dao tao, bdi dudng, sip xép,
bd nhiém, b tri can bo cong doan phai cin clr vao tiéu chuan chirc danh quy hoach dugc

phé duyét.

¢) Binh ky hing nam danh gia chét lugng, co cdu nguon can bo cdng doan trong
quy hoach dé kip thoi diéu chinh va dua ra khéi quy hoach nhiing ddng chi khong bao
dam tiéu chuén, didu kién; ddng thoi, bd sung vao quy hoach nhirng nhén td mai dap
rng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

3. Cac trwong hop dwong nhién ra khéi quy hoach

Can b cong doan b cip c6 tham quyén thi hanh ky ludt tir hinh thie khién trach trd
lén (d6i v6i ca nhan) hodc két luan khong bao dam tiéu chuén chinh tri cia chirc danh quy
hoach thi dwong nhién ra khdi quy hoach.

Péi v6i cac truong hop duong nhién ra khoi quy hoach, cip c6 tham quyén phé
duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua cén bo cong doan do ra khoi quy hoach va
khong phai thuc hién quy trinh bo phiéu theo quy dinh.

Pdi voi can bd cong doan bi thi hanh ky luét, sau khi quyét dinh thi hanh ky luat
hét hiéu luc theo quy dinh cua Pang, phap luét ctia Nha nudc, clp co tham quyén c6 thé
xem x€t viéc quy hoach theo quy dinh.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Chéip hanh Cong doan Trudng

- Trién khai cong tac quy hoach can bd cong doan theo quy dinh.

- Hudéng dan Coéng doan Bo phan td chirc thuc hién quy hoach can bd cong doan
theo quy dinh.

- Phan cong céac ddng chi ty vién BTV, ty vién BCH Cong doan Truong huéng dén,
kiém tra, don dbc cong tac quy hoach can b cong doan tai don vi dugc phan cong phu
trach dé thuc hién dtng quy trinh, dam béo sd lugng, chét lugng va thoi gian thyc hién.
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2. Cong doan B phén

Can ctr huéng dan ctia Cong doan Truong, cong doan don vi thuc hién xdy dung
ké hoach trién khai quy hoach can b theo quy dinh.

3. Giao cho Van phong Péang - Hoi ddng Trudng - Poan thé hd trg, don déc cac
cong doan trién khai thuc hién quy hoach cén bd cong doan theo quy dinh; thdm dinh
hd so quy hoach cua cic don vi trinh BCH Cong doan Truong phé duyét cac chitc danh
quy hoach theo thim quyén.

4. Thoi gian thyce hién

- Cac CDBP: Hoan thanh xdy dung quy hoach can by cong doan trudc ngay
20/10/2022.

- Clp Truong: Hoan thanh xdy dung quy hoach can by cong doan trude ngay
30/11/2022.

5. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, phat sinh, cong doan cac don vi
tong hop, bao cao vé Ban Chap hanh Céng doan Truong (qua Van phong Pang - Hoi
dong Truong - Poan thé) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: q TM. BAN CHAP HANH
- Bang uy Trudng (gié b/c); — CHU TICH

- Ban Giam hiéu (dé biét); AC ON

- BCH Céng doan trudng (dé thuc hién);
- Cong doan cac don vi (dé thuc hién);

- Luu: VP Pang - HPT - Poan thé.

‘ CONG DU,\

IRUONG |
BA! HOC YINH
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CONG POAN TRUONG DAI HQC VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DUNN ., v ieiiiicmvoiasme Déc lap - Tw do - Hanh phuc

86 /TTr-CD Nghé An, ngay  thdng nam 2022

TO TRINH
Ve quy hoach cac chire danh cin b cong doan
(31 RS ) (tén don vi), nhiém ky 2023 — 2028

Kinh giri: BCH Cong doan Truong Pai hoc Vinh

Thuc hién Huéng dan sé ..../HD-CP ngay .... cia Céng doan Truong vé
cong tdc quy hoach can bd cong doan nhiém ky 2023 - 2028, Coéng doan bd
phanisic i (tén don vi) da thuc hién quy trinh c6ng tac quy hoach can b cong
doan nhu sau:

(B4o cdo tom tit vé cong tac chudn bi va thoi gian, trinh tu, noi dung cu thé
cua tung bude quy hoach can bo nhu Hudng dan so6 ...../HD-CD cua Cong doan
Truong)

............. (tén don vi) xin bdo céo va giri kém hé so quy hoach can bo, dé
nghi BCH Coéng doan Truong xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu kinh gui; (Ky tén, ghi rd ho tén)
o T o woiiots
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DANH SACH
Trich ngang nhin su giéi thiéu quy hoach chire danh:............... nhiém ky....
(kém theo To trinh 56... ..... cia cong doan... ..... )
Nim sinh 5 Dang Trinh d¢
Chie vy, don vi s vién
1L Ho va tén B = : [ toc it .+ x,|Chuyén| Chinh
cdng tic Nam N .. |(ngay két| "z :
nguoi mon tri
nap)
1 2 3 4 3 6 7 8 9
TM. CAP UY TM. BAN CHAP HANH
(Ky tén, dong dau) CHU TICH

(Ky tén, ghi 15 ho tén)







TEN PON VI...
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BANG TONG HQP KET QUA KIEM PHIEU
Nhén su gidi thiéu quy hoach céc chire danh nhiém ky ...
(Kém theo Hudng dan sé6 /HD-CPN, ngay / /2022
cua BTV CDGD Viét Nam)

Trinh do Sb phiéu gigi thiéu
Chirc v
g vl O s : Ngay danh it
STT Ho va tén Ngay G,m' Dim Qtie Ch'ut‘w:!,' vao Ly luan| dang Mg Bude 3 Budée 4 Bude 5
sinh | tinh | tdc | quan [don vicong tic Di Hoc ham |Chuyén y luan|  “~ quy
ang C : 2 chinh |duoc quy haseh - - -
hoc vi mon tri hoach ! SO [Tylg| So |Tylé| So |Tylé
phiéu| (%) |phiéu| (%) |phiéu| (%)
I | Chire danh Cha tich
1 | Trin Van A
Chie danh Pho Chu
B |
tich
1 |Nguyén Van B
qpp | Chite  danh Uy vién

BCH

LeThi C







