BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 1538 1op-pHV Nghé An, ngcy’4 thing 6 nim 2024
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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quy trinh, thi tuc chuyén déi vi tri cong tac
cua Truong Pai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VINH

Can cit Ludt Phong, chong tham nhiing ngay 20/11/2018;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira déi, b6 sung mot s6
diéu cua Luat Giao duc dai lzoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh 56 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 a"wu va bién phap thi hanh Ludt Phong, chong tham nhiing,

Can cir Nghi dinh s6 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hiudng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sia doi, bo sung mot s6 diéu cia
Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Quyét dinh sé 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 ciia Thi tuéng Chinh
phii vé doi tén Tr wong Dai hoc Su pham Vinh thanh Truong Pai hoc Vinh;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve viéc tuyén dung, sir dung va quan ly viéen chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sita doi, b6 sung mot 50 a”zeu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh ve tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Can cir Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 gitta
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao va Bo truong B¢ Noi vu hudng dan thue hién
quy en tw chu, tw chiu trach nhiém vé thiee hién nhiém vu, t6 chire bo may, bién ché doi
voi don vi s nghiép cong lap gido duc va dao tao,

Can cur Thong tie 50 41/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua Bo trucong Bo
Gido duc va Dao tao vé quy dinh danh muc va thoi han dinh ky chuyén doi cong tic
trong cdc co quan, t6 chire, don vi thude, truc thudc Bo Gido duc va Dao tao va thuge
pham vi quan 1y theo nganh, linh vue gido duc tai chinh quyén dia phirong;

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HDT, ngay 12/5/2021 cua Hoi dong trieong Truong
Dai hoc Vinh ban hanh Quy ché 10 chite va hoat dong cua Truong Dai hoc Vinh,

Can cir Nghi quvet s6 07/NOQ-HPT ngay 27/3/2023 cua Hoi dong treong
Tricong Pai hoc Vinh vé viéc Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan 1y vién
chire va nguoi lao dong cua Truwong Dai hoc Vinh;

Can cir Nghi quvef so 16/NQO-HDT ngay 20/12/2022 cua Hoi dong truong
Truwong Dai hoc Vinh vé viéc ban hanh Danh muc vi tri viéc lam, tiéu chuan va diéu
kién lam viéc cua tirng vi tri cua Truong Pai hoc Vinh; ‘

Can civ Nghi quyét so 08/NQ-HDT ngay 27/3/2024 cia Hpi dong truong
Truong Dai hoc Vinh vé viée ban hanh Quy dinh danh muc va thoi han dinh ky chuyén
doi vi tri cong tac cua Truong Dai hoc Vinh;

Theo dé nghi cra Trieong phong Té chire Cdn bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quy trinh, thua tuc
chuyen doi vi tri cong tac cia Truwong DPai hoc Vinh.



2

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiu luc k¢ tir ngay ky. q

Truong cac don vi: To chire Céan bo, Ké hoach - Tai chinh, Hanh chinh Tong
hop: Trudng cac don vi va cé nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- Dang uy, Hoi dong truomg (b/e):
- Cac Pho Hi¢u truong;

- Luu: TCCB, HCTH. 3

87 Nguyén Huy Bing
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QUY DINH
Quy trinh, thi tuc chuyen doi vi tri cong tic cia Truong Dai hoc Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ASY S /OD-DHV ngay A4 thding  nim 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I. Van ban nay quy dinh quy trinh, thu tuc chuyén déi vj tri cong tac theo dinh ky
va dot xuat tai Truong Dai hoc Vinh.

2. Quy dinh nay ap dung dbi v6i: Cac don vi thudc, trye thugc Truong Dai hoc
Vinh; vién chire, nguoi lao dong ctia Truong Pai hoe Vinh.,

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

l. T6 chire trién khai thue hién tét viéc chuyén ddi vi tri cong tac déi vién churec,
ngudi lao dong cua Truong Dai hoc Vinh theo quy dinh tai Nghi quyét s6 08/NQ-HDT
ngay 27/3/2024 cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Vinh Quy dinh danh muc va
thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac cua Truong Dai hoc Vinh (sau déy viét tat
la Quy dinh kém theo Nghi quyet s0 08/NQ-HDT); gép phan chu dong trong phong
nglra tham nhiing, ning cao chat luong hoat dong cong vu cia Nha truong. Tao moi
truong thudn lgi cho vién chire, ngudi lao dong rén luyén, phat huy va nang cao ning
lyc cOng téc, trdnh tinh trang tri tré, chu nghia kinh nghiém trong thuc hién nhiém vu.

2. Viée chuyén doi vi tri cong tac phai can ctr vao yéu cau cong tac, chuc nang,
nhiém vu ctia don vi. diéu kién, tiéu chuin cua vi tri viéc lam va phu hop véi trinh do
nang luc cua vién chie, nguoi lao dong; phai dugc thyc hi¢n theo ké hoach, bao dam
dan chu, cong khai, minh bach, tao su thong nhét cao trong lanh dao; bao dam khong
gdy xdo tron lon; cha trong su on dinh, doan két trong ndi bd. Nghiém cam loi dung
chuyén doi vi tri cong tac dé be phai, tri dap ca nhan hodc nhiam muc dich vu loi.

Piéu 3. Nguyén tic chuyén doi vi tri cong tac

I. Viéc thuc hi¢én dinh ky chuyén doi vi tri cong tac dbi voi vién chie va ngudi
lao dong thude doi twong quy dinh tai Diéu 2 cua Quy dinh danh muc va thoi han dinh
ky chuyén doi vi tri cong téc cta Truong Dai hoc Vinh ban hanh kém theo Nghi quyét
s6 08/NQ-HDT la bat budc, theo dinh ky.

2. Viée thuc hién Lhuven doi vi tri cong tac dot xuat doi v6i vién chirc va nguoi
lao dong do Hiéu truong quyét dinh trén co s¢ yéu cau chuyén mon cia Nha truong.

3. Viéc chuyén doi vi tri cong tac ddi véi vién chire va nguoi lao dong khong lam g~
tang hodc giam bién ché ctia Trudong.
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Chuong 11
POI TUQNG, PHUONG THU'C, QUY TRINH, THU TUC
CHUYEN POI VI TRI CONG TAC
Diéu 4. Déi twgng chuyén ddi vi tri cong tac

1. Boi tugng chuyén doi vj tri cong tac theo dinh ky 1a vién chure, nguoi lao dong

dang lam vie tai cac vi tri cong tac quy dinh tai Diéu 2 cta Quy dinh kém theo Nghi
quyét s6 08/NQ-HDT.

2. Doi vai cac déi tuong khac, tuy thudc vao nhu ciu va yéu cau chuyén mén cia
Nha truong Hi¢u trudng quyét dinh diéu dong, chuyén doi sang vi tri cong tac khac
phu hop.

Diéu 5. Tiéu chi chuyén doi vi tri cong tac
1. Tiéu chi chuyén doi vi tri cong tac theo dinh ky:

a) Nhirng ngudi cong tac lién tuc tai cdce vi tri cong tac va co du thoi gian theo

quy dinh tai Diéu 2, Diéu 3 cua Quy dinh kém theo Nghi quyét s6 08/NQ-HDT thi phai
chuyén doi vi tri cong tac.

b) Nhitng nguoi ¢ thoi gian cong tac lau hon tai don vi thi thuc hién chuyén déi
vi tri cong tac trudc.

¢) Vi tri chuyun doi phai pha hop véi trinh d§ chuyén mon, nang luc, kinh
nghiém; c6 xem xét dén thanh tich, két qua trong qué trinh cong tac va yéu cau cta vi
tri viéc 1am sau khi chuyén doi.

d) £)01 v6i don vi chi ¢6 mot vi tri phdi dinh ky chuyén doi cong tac ma vi tri nay
¢6 yéu cau chuyén mon, nghi¢p vu déc thi so voi cac vi tri con lai cua don vi do thi
Viéc Lhuyen do6i do Truong don vi dé nghi véi Hiéu truéng dua vao ké hoach hang
nim dé xem xét, quyét dinh chuyén doi.

2. Ti€u chi chuven doi vi tri cong tac dot xuat:

Can ctr vao chtre nang, nhiém vy, vi tri vi¢e lam cta céc don vi trong Truong va
diéu kién thue té, Hiéu trudng quyét dinh diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac ddi vai
vién chtre va nguoi lao dong trong cac truong hop sau:

a) Nha truong dlcu tiét nhan luc dé can doi luc lugng lao dong trong toan truong,
bao dam cong bang vé dinh mire, khdi luong lao dong cho toan thé vién chuc va nguoi
lao dOng.

b) Vién chirc va nguoi lao dong chuyén doi vi tri cong tac thuoe ddi tuong co
nang luc, trinh d§ chuyén mon va strc khoé chua phu hop tai vi tri hién tai, dugc
chuyén doi dén vi tri cong tic méi phii hgp v6i nang luc va trinh do chuyén mon.

¢) Vién chire va nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cua phap luat trong qué
trinh thuc hién cong viéc hodc nhiém vu nhung chua dén mirc ky luat budc thoi viéc; vi
pham tiéu chuan chung vé pham chat, tiéu chuan vé ning luc chuyén mon va nghiép vu,
tiéu chuan vé trinh do dao tao va boi dudng; vi pham cac quy ché/quy dinh/ndi quy cua
Nha trudong nhung chua dén murc phai ap dung hinh thire ky luat cach chuce hodc bude W
thoi viée.
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d) Vién chie va nguoi lao dong giang day ¢ cac cép hoc duge chuyén déi vi tri
cong tac sang lam viéc tai cac don vi thude khéi hanh chinh hodc cac truong/khoa/vién
dao tao khac theo yéu cau thuc tién cua Nha truong; bao dam phu hgp ning luc chuyén
mon ctia vién chirc va quy mo phat trién cua cac don vi trong Truong.

d) Viéc lya chon, diéu dong vién chuc, nguoi lao dong vao vi tri cong tac con
thiéu dya vao céc tiéu chi sau:

+C6 du tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cua vi tri cong tac con thiéu;
+C0 nang luc va kha nang hoan thanh tot vi tri cong tac con thiéu;
+ Co thoi gian va kinh nghiém thugc linh vuc vi tri cong tac con thiéu;

+ C6 diéu kién dia ly vé mat khoang cach di lai thuan loi dbi véi vi tri cong tac
con thiéu.

3. Truong hop chua thuc hién viéc chuyén doi vi tri cOng tac

a) Phu nit dang trong thoi gian mang thai hodc nu6i con nho dudi 36 thang tuoi;
nam gioi dang nudi con nhé dudi 36 thang tudi do vo mét hoic trong truong hop
khach quan khac.

b) Nguoi co thoi gian cong tac con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huu.

¢) Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét, xtr ly ky luat.

d) Nguoi dang bi kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xu.

d) Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo duoc co quan y té co tham quyén xac
nhan; nguoi dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1én, ngudi dang biét phai.

Diéu 6. Phuwong thire thye hién viée chuyén dbi vi tri cong tac

1. Chuyén doi vi tri cong tac cung chuyén mon, nghiép vu tir b phan nay sang
b phdn khac hodc gitra cac linh vuce, dia ban dugce phan cong theo doi, phu trach, quan
ly trong cung don vi do Truong don vi quyét dinh.

2. Chuyén doi vi tri cong tac duge thue hién bang vin ban diéu dong, b tri, phan
cong nhiém vu tr don vi nay sang don vi khac trong Truong Dai hoc Vinh do Hi¢u
trurong quyét dinh.

Diéu 7. Thoi han chuyén doi vi tri cong tac

1. Truong hop chuyén ddi vi tri cong tac theo dinh ky:

a) Thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong téc thuc hién theo Dicu 3 ciia Quy
dinh kém theo Nghi quyét s6 08/NQ-HDT, cu th¢ la tir du 03 (ba) nam dén 05 (nam)
nam (khong bao géom thoi gian tdp sy cua vién chue va ngudi lao dong). Thoi diém
tinh thoi han chuyén doi vi tri cong tac la thoi diém c6 van ban diéu dong, bd tri, phan
cong nhiém vu cua Hi¢u truong.

b) Dinh ky mdi nam 01 lan, Nha truong sé chuyén doi vi tri cong téc voi nhitng
vién chie va nguoi lao dong ¢6 thoi gian cong tac lién tuc tir 36 thang tro 1€n tai vi tri
cong tac quy dinh tai Diéu 2 ctia Quy dinh kém theo Nghi quyét s6 08/NQ-HDT.

2. Truong hop chuyén doi vi tri cong tac dot xuat:

a) Xuat phat tir nhu cau thuc tién can phai sip xép, bd tri vién chae va nguoi lao
dong dé pht hop yéu cau ctia Nha truong trong timg thoi diém, & mot sO vi tri cong tac 'V
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hodc vién chure va nguoi lao dong c6 nang luc, trinh do chuyén mon va stc khoé chua
phu hop tai vi tri hién tai hodc vién chirc va nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cua
phap luat trong qua trinh thuc hi¢n cong viée, Phong T6 chirc Can bo tong hop, trinh
Hi¢u truong xem xét, quyét dinh déi voi tirng truong hop cu thé.

b) Don v6i céc don vi hanh chinh cong viéc ¢6 tinh chat dac thu khac thi chi thuc
hién chuyén doi vi tri cong tac khi ¢ nguoi thay thé.

¢) Thoi han chuyén doi vi tri cong tac dot xuat do Hiéu truong quyét dinh.
Diéu 8. Quy trinh, thi tuc chuyén ddi vi tri cong tac theo dinh ky

1. Chuyén dbi vi tri cong tac cung chuyén mon, nghiép vu tir bd phan nay sang bod
phan khac hodc gilta cdc linh vue, dia ban dugc phan cong theo doi, phu trach, quan ly
do Truong don vi thudc, truc thude Truong thuc hién béng vi¢c phan cong lai lao dong
trong don vi.

2. Chuyén doi vi tri cong tac tir don vi nay dén don vi khac

a) Buoc 1. Lap ké hoach va danh sach vién chtrc va nguoi lao dong chuyén doi vi
tri cong tac

Dinh ky hang nam, Hiéu truong chi dao cdc don vi lién quan lap ké hoach va
danh sach (Mdu s6 01, Phu luc kém theo) vién chic va nguoi lao dong du céc tiéu chi
chuyén d01 vi tri cong tac theo quy dinh tai Diéu 2, Dleu 3 cua Quy dinh kém theo
Nghi quyet s6 08/NQ-HDT guri Truong (qua phong To chirc Can bd); Phong T chire
Cén bd tong hop, tham muu Hi¢u truong 1ap o trinh trinh Dang uy Truong xem xét,
cho y kién (doi véi viéc chuyén doi vi tri cong tdc cua cdc vién chire quan [y) va thong
bao cho cac don vi thudc/truc thude duoe biét.

b) Bude 2. Trao doi, thong nhat phuong an chuyén dbi vi tri cong tac

Sau khi ké hoach va danh sach vién chirc va nguoi lao dong chuyen doi vi tri
cong tac duge phé duyét, Phong T6 chirc Can bd chi tri trao doi, ldy y klen cua tap thé
lanh dao don vi noi ¢6 vién chire, nguoi lao dong da dugc phé duy¢t chuye én doi vi tri
cong tac di va don vi noi chuyén cong tac dén; thong nhéat phuong an chuyén doi.

¢) Bude 3. Trao doi vé yéu cau, nhiém vu cong tic

Phong T6 chie Can b trao doi véi vién chire, nguoi lao dong du kién duoc
chuyén doi vi tri cong tac dén don vi khac vé yéu cau, nhiém vu cong tdc mai.

d) Bude 4. Ban hanh quyét dinh chuyén doi vi tri cong tac va to chire thyc hién.

- Phong T6 chire Can bo tham muu, trinh Hiéu truong xem xét, ra quyét dinh
chuyén doi vi tri cong tac doi vai vién chire, nguoi lao dong.

- Sau khi ¢co quyét dinh chuyén doi vi tri cong tac, cac don vi to chirc ban giao
cong viéc, tlep nhan va b tri cong viée cho vién chie, ngudi lao dong moi duge
chuyén doi dén trong 5 ngay lam viéc.

- Dbi voi mot sb vién chie, ngudi lao dong khi dang thuc hién cong viée chuyén
mon ma chua thé ban giao trong 5 ngay lam viée, truéng don vi noi di va noi dén
lhong nhit kéo dai thoi gian ban giao cong viée va bao cao cho Nha truong qua Phong
T6 chire Can bo. Thoi gian kéo dai téi da khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi Quyét W
dinh chuyén doi ¢6 hiéu luc.



Diéu 9. Quy trinh, thi tuc chuyén déi vi tri cong tac dot xuit

a) Budge 1. Can clr vao Dé an vi tri viée lam, s6 lugng nguoi lam vi¢e dugce giao
va khoi lugng cong viée cuia don vi, Truong don vi ¢ nhu cau can b sung nguoi lam
viéc 1ap to trinh va danh sach dé xuét Hiéu | truong ve s6 lugng, didu kién, tiéu chudn
ctia vi tri viéc 1am con thiéu nhén su theo mau (Mau s6 02a, 02b, Phu luc kém theo).

b) Bude 2. Dya vao cic tiéu chi quy dinh tai diém b, khoan 2, Diéu 4 cta quy
dinh nay va dé xuit cua don vi, Phong To chire Can b ra soat va tham muu Hiéu
truong Nha trudng xem xét, lua chon vién chuc, nguoi lao dong cu thé dé didu chuyén.

¢) Bude 3. Phong T6 chirc Can b trao ddi, ldy y kién cua tap thé lanh dao don vi
noi di va don vi noi dén dé théng nhat phuong an thuc hién.

d) Budc 4. Phong T6 chire Can bo trao ddi véi vien chie, nguoi lao dong dugce
diéu dong vé y€u cau, nhiém vu cong tac mai.

d) Buge 5. Phong T6 chire Can b tham muu, trinh Hiéu trudng ban hanh quyét
dinh diéu dong.

Chuwong I11
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Phong Té chirc Can bd

1. Tham muu xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach chuyén ddi vi tri cong
tac doi v6i vién chirc va nguoi lao dong. Hang nam, can cu qua trinh cong tac, trinh
d, ndng luc cua vién chirc va ngudi lao dong, ciing nhu dé xuét cua cac don vi tai
khoan 2 a), b) Bleu 8 Quy dinh nay dé lam co s& xdy dung ké hoach chuyén ddi vi tri
cong tac (Mau s6 03, Phu luc kém theo).

2.T6 chure pho bién, quan tri¢t cac quy dinh cua Dang, Nha nudce va cia Truong
Dai hoc Vinh vé cong tac chuyén doi vi tri cong tac; phdi hop chat ché véi cac don vi
trong viéc xay dung va to chte thuc hién; lam tdt cong tac tu tuong cho vién chire va
nguoi lao dong, tao diéu kién dé vién chirc va nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

3. Hudng din, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé chuyén ddi vi tri cong tac
trong toan Truong.

4. Theo ddi viéc chuyén doi vi tri cong tac trong toan Truong dé tong hop, bao
cdo cap c6 tham quyén theo dinh ky va khi c6 y€u cau; bao dam mot vién chire, nguoi
lao dong thudc doi tuong quy dinh tai Dicu 2 cua Quy dinh kém theo Nghi quyét s
08/NQ-HDT khong cong tac tai mdt vi tri qua 05 nam (60 thang).

Piéu 11. Cac don vi noi ¢6 vién chirc, nguoi lao dong chuyén doi vi tri cong tac

1. Thuc hién theo ding Quy dinh nay, tao moi diéu kién thuan loi cho vién chue,
ngudi lao dong ctia don vi minh khi dugc chuyén doi vi tri cong téc.

2. Hu(mg dan vién chue, nguoi lao dong ban giao day du cac ho so, tai liéu, tai B
chinh, tai san, ... true khi chuyén doi vi tri cong tac.
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73. Déi vOi cdc vi tri cong tac cung chuyén mon, nghi¢p vu thugc danh muc phai
chuyén doi tir bo phan nay sang b phan khac trong cung don vi thi hing nim truong
don vi chiu trach nhiém ra soét dé phén cong lai nhiém vu cho vién chirc va ngudi lao
dong thudc doi tugng quy dinh tai Piéu 2 cua Quy dinh kém theo Nghi quyét sb
08/NQ-HDT dé mdi vién chire va nguoi lao dong khong cong tac tai mot vi tri cong
tac qua 05 nam (60 thang).

biéu 12. Cac don vi noi ¢6 vién chire, nguoi lao dong chuyén deén

I. Quan ly vién chire, nguoi lao dong dugc chuyén dén cong tac tai don vi theo dung
quy dinh.

2. Tao diéu kién thuén loi cho vién chire, nguoi lao dong trong thoi gian thuc
hién chuyén dén cong tac.

3. Phén cong nhi¢m vy cho vién chire, ngudi lao dong chuyén dén.
Piéu 13. Vién chie, nguoi lao djng dugc chuyén doi vi tri cong tac
I. Nghiém chinh chap hanh quyét dinh chuyén déi vi tri cong tac.

2. Ban giao cong viéc cho don vi cii va tiép nhan cong viéc tai don vi médi theo
dung thoi gian quy dinh.

3. Thuc hién tdt cac nhiém vu dugc phan cong va chép hanh noi quy, quy ché cua
Nha truong, don vi noi vién chire, nguoi lao dong chuyén dén lam viée.

4. Hoc tép, rén luyén chuyén mon, nghiép vu, tac phong, phuong phép, k§ nang
diéu hanh, giai quyét cong viéc.

Diéu 14. Hiéu luc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 07 nam 2024.

Cac don vi, vién chtrc va nguoi lao dong cua Truong Dai hoc Vinh chiu trach
nhiém thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé
phat sinh hodc vudng mic, d¢ nghi cac don vi trong toan Truong Kip thoi phan dnh vé
Nha truong (qua Phong T6 chuce Céan bg), dé tong hgp bao cdo Hiéu truong xem xét,
quyét dinh./.

'



PHU LUC
DANH SACH, BIEU MAU QUAN LY CHUYEN DOI VI TRI CONG TAC
(Kém theo Quy dinh quy trinh, thit tuc chuyén doi vi tri céng tdc cia T ruong Pai hoc Vinh tai Quyét dinh sé /55, /OD-DHV ngay<% thdang &
nam 2024 cua Hiéu triwong Trueong Dai hoc Vinh)

Miu s6 01: Danh sich vién chire va ngudi lao dong chuyén doi vi tri cong tac

TRUONG DAI HOC VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BIOTL T scnonnrnninosmmmmnsemonsns:cuns Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Nghé An, ngay  thang nam 202....
DANH SACH

Vién chirc va nguoi lao dong chuyén doi vi tri cong tac nam ........

I. Danh sach chuyén déi vi tri cong tac trong ndi bo don vi

Ngay Chure vu/Chire | Vi tri cong téc | Thoi gian cong | Chuyén doi dinh | Dukién vitri | Ghi chua
TT Ho v t2n thang danh/hang vién hién tai tac tai vi tri ky/dét xuat cong tac mai
) nam sinh chtrc hién tai hién tai

Dinh ky

Dot xuat




I1. Danh sich dé xuit chuyén déi vi tri cong tac sang don vi khac

Ngay Chure vu/Chire | Vi tri cong tac | Thoi gian cong | Chuyén doi dinh | Nguyén vong | Ghi chu
TT Hi v tén thang danh/hang vién hién tai tac tai vi tri ky/dot xuét ca nhan vé vi
’ nam sinh chure hién tai hién tai tri cong tac
moi
Dinh ky
Dot xuat
TRUONG PON VI

(ky, ghi ro ho tén)




Miu s6 02a: To trinh va Danh sach dé xuit bd sung nhan sw cho don vi

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC VINH Doc lip - Tw do - Hanh phuc

Nghé An, ngay  thdng ... nam ...

TO TRINH

beé nghi b sung nhan su cho don vi

Kinh trinh:

Hi¢u truéng Truong Pai hoc Vinh;
Phong T6 chirc c4n bo.

Y KIEN PHE DUYET
CUA HIEU TRUONG

NOI DUNG

1. Can ctr dé xuat:

...................................................................

.....................................................................

3. Nhu céu bd sung nhan su cho don vi
o 0 IO s ¢ s i

- Vitri viée lam: .....

Chi tiét vé nhu ciu bd sung nhan sy co tai Danh sach kém
theo.

Kinh dé nghi Nha Truong xem xét, b6 sung nhan su
nhdm dap tng nhu cau noi trén cua don vi.

Tran trong./.

Y KIEN CUA PHONG TCCB TRUONG PON VI




Mau s6 02b:

TRUONG PAI HOC VINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DD ¥]: snnseravisssnssvnraviiasssinic Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Nghé An, ngay  thdang ndam 202....
DANH SACH DE XUAT BO SUNG NHAN SU
(Kém theo To trinh sé6  ngay thang — ndm cua don vi ... .......................)
SH luong gén diéu | SO lugng can diéu 8
. chLEyen den_tﬁrong cfiuyen di t.rf)ng - B . Ghi chi
Don vi nam ... (giang nam .... (giang cin bé Tiéu chuan, dic¢u kién T " ’
T (Do vi cép 3. néu co) | vien/gido vien/CB | vin/gido vién/CB o (c6 the de xuat ngudi cy the)
' hanh chinh) hanh chinh) =
(Danh sdch gom c¢6 - ... nguoi)
TRUONG DON VI

(ky, ghi ro ho tén)




MAu sé 03:

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC VINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6  /KH-bHV Nghé An, ngay  thang  ndam 202.....
KE HOACH

Chuyén doi vi tri cong tac dbi véi vién chire, ngudi lao dong nam .............

Can ctr Ludt Vién chue ngay 15/11/2010; Luat sira doi bd sung mot sb
diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019; Luat
Phong, chdng tham nhiing ngay 20/11/2018;

Can cu Nghl dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét Phong, chdng tham nhung,
Nghi dmh s0 134/2021/ND- CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot sé diéu cua Nghi dmh s0 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sé didu va bi¢n phdp thi hanh Luét Phong, chéng tham
nhiing;

Truong Dai hoc Vinh xay dung ké hoach chuyén doi vi tri cong tac doi
vOi vién chire, nguoi lao dong nam ... nhu sau:

I. MUC DiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Chuyén doi vi tri cong tac dbi voi vien chue, nguoi lao dong nham chu
dong phong ngtra tham nhiing trong cac co quan, t6 chire, don vi thudc Truong
Dai hoc Vinh; tao diéu kién cho vién chirc, nguoi lao dong tiép xtic nhiéu loai
cong viéc, dia ban khac nhau nham phat huy tinh tich cuc, nang dong, sang tao &
vi tri cong tac mai.

2. Yéu cau

Viée dinh ky chuyén doi vj tri cong tac dbi véi vien chue, nguoi lao dong
phai dugc thue hién theo ding quy dinh tai Luat Vién chtc ngay 15/11/2010;
Luat Phong, chéng tham nhing ngay 20 thang 11 nam 2018 va cdc Nghi dinh,
Thong tu quy dinh ¢6 lién quan.

........................................



II. NOI DUNG

1. Nguyén tic chuyén dbi vi tri cong tac

2. Pham vi, hinh thirc, ddi twong chuyén doi
a. Pham vi, hinh thire

...........................
.......................................

4. Cac vi tri cong tac chuyén doi trong nam ..........
Truong Pai hoc Vinh thuc hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac déi voi
vién chire, nguoi lao dong niam ..... nhu sau:
(Co danh sach kem theo)

Déi v6i chuyén doi vi tri cong tac dot xuat, can cur vao ké hoach cong tac
clia nam ... , cac nhiém vu dot xuét, phat sinh va nhu ciu thuc tién ctia Nha
truong, Phong To chire Cén bd truc tiép tham muu Hiéu truong Nha truong thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh.

5. Du kién thoi gian thue hién

III. TO CHUC THUC HIEN

| NP —

B i A T

Trén day la Ké hoach chuyén doi vi tri cong tac dbi véi vién chire, nguoi
lao déng DA < summmmes cua Truorng Dai hoc Vinh. Trong qua trinh trlen khai thuc

hién, néu c6 kho khan, vuong mac, dé nghi cac don vi bao cdo vé Truong (qua
Phong T6 chirc Can bd) dé xem xét giai quyét./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Bo GD&DT (dé blc);

- Dang uy, Hoi dong Trudng (dé b/e):

- Cac Pho Hiu truong;

- Luu: HCTH, TCCB.

GS.TS. Nguyén Huy Biing



TRUONG DAI HOC VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DIFR VI wocvoversssmsasnmsinsassinas Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Nghé An, ngay  thdng ndam 202....

DANH SACH
Vién chire va nguoi lao dong dinh ky chuyén doi vi tri cong tac nim ........
(Kem theo Ké hoach so ......./KH-DHV ngay  thing — nam 20 .... cia Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh)

: Thoi gian Hang : SR
. 2 Don vi a . R L Phuong an Vi tri viéce S Ghi
_— Ngay thang p ; cong tac ¢ | Trinh vién 2 Th: s 'z | Thoi gian 1
i Ho va tén R cong tac s A . chuyén déivi | lam sé bo .
. nam sinh Ga— o 3 don vi hién | d¢ chire - a : ) thwe hién chua
hién tai A . o : tri cong tac tri : :
tai hién tai
1.
3.
4.
=
6.

(Danh sdch gom co6 ...... nguor)



