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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam vi¢e cia Truong Dai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VINH

‘ Can cir Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sia déi, bé sung mot 56
diéu cua Luat Giao duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va huwéng dan thi hanh mét so dicu cua Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu ca
Ludat Giao duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 62/2001/0D-TTg ngay 25/4/2001 cia Thu twéng Chinh
phii vé doi tén Truong Dai hoc S pham Vinh thanh Tricong Dai hoe Vinh;

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HDT ngay 12/5/2021 cua Hoi dong truong Trieong
DPai hoc Vinh ban hanh Quy cheé (6 chiie va hoat dong cua Trieong Dai hoc Vinh,

Can cir Nghi quyét 15/NO-HPT ngay 21/7/2021 cia Hpi dong trieong Truong Pai
hoc Vinh ban hanh Quy ché dan chu Triong Dai hoc Vinh;

Theo dé nghi cua Truong Phong T6 chire Can bé va Truong Phong Hanh chinh
Tong hop.

QUYLT DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée cua Truong Dai
hoc Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc k& tr ngay ky va thay thé cho cic quy dinh
trude day co lién quan.

Piéu 3. Trudng cac don vi: T chire Can bo, Hanh chinh Tong hgp, K& hoach -
Tai chinh; Truéng cac don vi va ca nhén trong toan Truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Péoc lap - Tw do - Hanh phic

~ QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUONG DAI HQC VINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4456 /QD-DHV ngay 11 / 6 /2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh)

} Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén thc lam viéc, trach nhiém, 1 16i lam viéc, quan
hé cong tac va trinh ty, thu tuc giai quyét cong vige trong quan ly, diéu hanh cua Truong
Pai hoc Vinh (sau ddy goi tat la Truong).

2. Quy ché nay ap dung ddi vai moi vién chire, nguoi lao dong (VCNLD), cac
don vi thudc, truc thude Truong (sau ddy goi tat la cd nhan, don vi) va cac to chuc, ca
nhan ¢ quan h¢ lam viéc voi Truong.

Pidu 2. Nguyén tic lam vige

1. Truong lam vi¢e theo ché do Thu truong. Moi hoat dong ctia Truong phai tuén
thu cac quy dinh ctia phéap luat, Quy ché to chire va hoat dong, Quy ché lam viéc cua Truong.

2. Trong phan cong cdng Vviéc, mdi viéc chi giao cho mdt don vi chu tri gidi quyét
hodc mot ngudi phu trach va chiu trach nhi¢ém chinh. Cong viéc dugc giao cho don vi
thi Truong don vi phai chiu trach nhi¢ém vé cong viéc dugc giao. Néu Trudng don vi
giao cong viéc do cho mot nguoi trong don vi thi nguoi duge giao cong vi¢c phai chiu
trach nhiém véi Trudng don vi.

Trong pham vi cong téc dugce giao phu trach, Truong don vi cap dudi phai phuc
ting va chp hanh su chi dao ctiia Truéng don vi cap trén. Truong hgp Trudng don vi
cp trén co y kién chi dao khac véi tham muu cia Truong don vi cap dudi thi Truong
don vi cdp dudi phai phuc tung chi dao ctia Trudng don vi cdp trén va Trudng don vi
cap trén phai chiu trach nhiém vé y kién chi dao.

Trong qua trinh thyc hién cong vige, cap dudi phai thudng xuyén bao céo tién do
voi cdp trén truc tiep phu trach; khong duge phép thuc hién céac cong viéc khong thude
chtre trach nhiém vu duoc giao hodc khong co trong chirc nang, nhiém vu cua don vi.

Moi dé xuét, thic mic lién quan dén chtc niang, nhiém vu cua don vi duge phan
anh véi Truong don vi dé xem xét giai quyet hodc bao cao Ban Giam hiéu giai quy¢ét
theo tham quyén.

3. VCNLD thudc Truong phai xtr ly va giai quyét cong viéc dung trinh tu, thu
tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén; tuan thu theo ding quy dinh cua phéap luat,
chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va Quy ché lam viéc ctia Truong, trir truong hop
dot xudt co yéu cdu cua cip trén hodc yéu cau gidi quyét ¢ muc do "khan", "hoa toc"...

4. Ban Giam hiéu va Truong don vi phai phat huy vai tro cua tap thé, ning luc va



so truong cua VCNLD; dé cao trach nhiém c4 nhén trong phdi hop cong tac, trao d01
thong tin giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ndng, nhiém vy, quven

han dugc quy dinh.

5. Bao dam dan chu, ro rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong ctia don
vi va Nha truong; thuong xuyén day manh cai cach hanh chinh, xay dung moi truong
lam viéc van hoa.

Chuong 2
TRACH NHIEM, PHAM VI VA QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Hi¢u truéng

1. Trach nhiém ctua Hi¢u truong

Trach nhiém cua Hiéu trudng duoc quy dinh tai Khoan 1, Diédu 15, Quy ché to
chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoe Vinh: Hiéu trudng la ngudi ding dau Nha truong,
dong thoi 1a ngudi dai dién trude phap lut va la chu tai khoan cua Truong, chiu trach
nhiém quan ly va diéu hanh cac hoat dong cua Truong theo cac quy dinh cua phap luat,
Quy ché to chtrc va hoat dong, Quy ché lam viéc cua Truong; chiu trdch nhiém giai trinh
trude Hoi dong trudmg, Bo truong Bo Gido duc va Dao tao, trude xa hoi va phap luat v é
hoat dong cua Truong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Hiéu truéng

a) Chi dao, diéu hanh Nha trudng thuc hién nhirng cong viée thugc chue ning,
nhiém vu va quyén han theo ding tham quyén dugc quy dinh trong Luat Gido duc, Luat
Gido duc dai hoc, Quy ché to chtrc va hoat dong cua Truong, cac van ban phéap luéat khac
¢6 lién quan va cac Quy ché khéac cua Truong;

b) Phan cong cho cac Pho Hiéu trudng, uy quyén cho céc Truéng don vi thuc
hién mot s6 cong viéce cu thé theo chire nang, nhiém vu cua don vi;

¢) Cong viéc da giao cho Pho Hi¢u trudng phu trach nhung trong truong hop thay
can thiét phai truc tiép giai quyct do vin dé cip bach, quan trong hodc do Pho Hiéu
truong di cong tac; nhiing van dé lién quan dén nhiéu Pho Hiéu trudng va cac Pho Higu
trudng cé v kién khac nhau;

d) Chi dao viéc huéng dan, thanh tra, kiém tra hoat dong cta céc don vi, cic to
chtrc thude Truong trong viéce thuc hién phap luat, nhiém vu da phan cong, phan cap
thudc linh vue quan ly ctua Truong;

d) Ky céc van ban thuc tham quyén cta Hiéu truong.
3. Nhiing cong viéc can thao luan tap thé Ban Giam hiéu trudc khi Hi¢u trudng
quyét dinh.
a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai han Truong;
b) Chuong trinh cong téc. ké hoach hoc ky, nam hoc, nam tai chinh;

¢) Trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Dang, Nha nudc va cac
van ban quy pham phép luat ¢6 lién quan dén cac linh vuc quan ly cua Truong;

d) Bao cdo hang nam va céac dé an quan trong cua Truong trinh Bo Gido duc va
Dao tao, Dang uy. Hoi dong truong; tong két tinh hinh thuc hién ké hoach cua Truong
va kiém diém su chi dao diéu hanh cua Ban Giam hi¢u;



d) Cac chuong trinh, du 4n cta Truong dugc cép trén giao thuc hién;

¢) K¢é hoach, phén bd va diéu chinh thu, chi tai chinh cia Truong;

g) Cong tac td chtre bo may va nhan sy cua Truong theo quy dinh;

h) Nhitng vén dé khac Hiéu truong thdy can thiét phai dua ra thao luan.

4. Déi 'voinhiing van dé quy dinh phai thao luan tap thé Ban Giam hiéu nhung can
quyét dinh gap ma khong c6 diéu kién thao luan tap thé thi Hiéu truong chi dao don vi
chu tri giri ho S0 truc tiép (hodc qua Phong Hanh chinh To ong hop) liy y kién tung Pho

Hiéu trudng va tong hop, trinh HiGu trudng. Sau khi cdc Pho Hiéu trudng co y kién, Hiéu
truong la nguoi dua ra quyét dinh cudi cung va chiu trach nhi¢m vé quyét dinh.

5. Céc cudc hop Ban Giam hiéu phai dugc ghi thanh bién ban vao s6 hop. Nguoi
ghi bién ban c6 thé 1a Pho Hi¢u trudng hodc nguoi tham dyu cude hop dugce Hi¢u trudong
ctr ghi.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong vige ciia Phé Hiéu truomg

1. Trach nhiém cua Pho Hiéu truong

', Trach nhiém cua Phé Hiéu trudong duge quy dinh tai Khoan 1, Diéu 16, Quy ché
t6 chirc va hoat dong ctia Truong Dai hoc Vinh:

a) Pho Hiéu trudng la ngudi gitp Hiéu truong trong viée quan ly va diéu hanh
cac hoat dong ctia Truong; dugc Hiéu truong phan cong chi dao, diéu hanh mét sd linh
vuc cong tac, truc tiép phu trach mot so don vi va giai quyét cac cong viéc do Hiéu
trudng giao;

b) Khi giai quyét cong viée duge Hiéu trudng giao, Pho Hiéu trudng thay mat
Hiu truong va chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudong, Hoi dong truong va trude phap lugt

vé két qua cong viéc dugce giao; phdi hop véi cac Pho Hiéu truong khac dé giai quyét
cac ¢ong viéc co lién quan theo cac quy ché/quy dinh lam viéc cua Truong;

¢) Dinh ky hodc dot xuét bao céo vai Hiéu truong vé tinh hinh cong viéc dugc giao.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Pho Hiéu truong

a) Pho Hiéu truong thay Hiéu truong ky cdc van ban thude linh vuc, cong tac
dugc phan cong chi dao va cac van ban do Higu trudng uy quyén;

b) Chi dao, klem tra, don doc viéc thuc hién céc chu truong, chinh séch, phap luat

cua Nha nudc, cac quyet dinh cua Hiéu truong trong pham vi dugc phan cong, phét hi¢n
va dé xut nhitng van dé can stra dbi, bo sung;

Néu c6 van dé lién quan dén linh vuce cua Pho Hi¢u truong khac thi truc tiép phodi
hop voi Pho Hi¢u trudng do dé giai quyet Truong hop cancd y kién cua Hiéu trudng
hodc gitra cac Pho Hiéu truong con ¢6 ¥ kién khéc nhau thi Pho Hiéu truéng dang phu
trach giai quyét cong viéc do phai bao cao Higu truong quyét dinh;

¢) Ddi véi nhiing van dé vuot qua | thAm quyén hodc nhitng vén dé lién quan dén
tinh hinh chinh tri, kinh té - xa hoi cua dat nudc, tinh hinh cia nganh Gido duc va Bao
tao hodc cac van dé khéc cuia Truong thi Pho Hiéu truong phai kip thoi bdo céo xin y
kién cta Hiéu trudng trude khi quyét dinh;

d) Chi dao céc don vi duge phan cong phu trach thuc hi¢n nhiém vu;
d) Pugc st dung cac phuong tién, co so vat chét phuc vu cho nhiém vu cong tac
dugc giao;



e) buoc dé nghi Hi¢u trudng xem xét bd nhiém va mién nhiém vién chire quan
ly ctia cac don vi duge giao phu trach;
g) Pho Hiéu truong khong giai quyét cac viéc ma Hiéu trudng khong phan cong.
Diéu 5. Trach nhlem pham vi giai quyet cong viéc cia Pho Hiéu truéng duoc
Hiéu trudng uy quyén khi Hiéu truwéng ving mit tai Truong

Ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc dugc quy dinh tai Dleu 4 cua
Quy ché nay, Ph6 Hiéu truéng dugc Hiéu truong uy quyen khi Hi¢u truong ving mat
tai Truong con c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Pugc Hiéu trudng Gy quyén thay mat Hiéu trudng chi dao giai quyét cong viéc
va ky van ban theo ndi dung dugc Hiéu trudéng uy quyén.

2. Puge Hiéu trudng ty quyén chi tri vige phéi hop hoat dong gitta cac don vi
va cac Pho Hiéu trudng thude pham vi, linh vuc cua Hi€u trudng.

Diéu 6. Cach thire giai quyét cong viée ciia Ban Giam hi¢u

1. Hiu trudng truc tiép phan cong nhiém vu cho cdc Phé Hiéu trudng bang vin
ban. Cac Ph6 Hiéu trudong bao cao véi Higu truong chuong trinh, ké hoach hoat dong.
Sau khi dugc Hiéu trudong dong v, cac Pho Hiéu truéng chu dong chi dao trién khai thue
hi¢n céc cong viée, bao cdo va chiu trach nhiém trudce phap luat va Hiéu trudng vé két
qua cong tac va quyét dinh vé céc van dé thudc linh vuc cong tac duge phan cong. Céc
Pho6 Hi¢u truong chi dao, diéu hanh céc don vi dugc phan cong phu trach hodc chi dao
t6 chire thuc hi¢n nhiém vu theo pham vi cong viéc dugce phan cong bang van ban hoic
pho bién truc tlep cho c¢a nhan, don vi.

Céc Phé Hiéu trudng phdi hop véi nhau dé giai quyét nhitng cong viéc co lién
quan dén nhiéu linh vuec.

Ban Giam hiéu xem xét, xur ly cong vi¢c qua to trinh kém theo hd so, tai liéu cua
¢4 nhan, don vi va ¢6 y kién xtr ly chinh thirc vao to trinh cta cé nhéan, don vi.

Truong hgp Ban Gidam hiéu chua ky, yéu cau stra lai ndi dung vin ban thi chi dao
rd vé ndi dung can sira va tra lai don vi soan thao chinh stra va trinh lai dé ky.

Ban Giam hi¢u hop thuong ky hodc dot xudt dé trao doi tinh hinh, danh gia va dé
ra chuong trinh cong tac. Trong truong hop can thiét s& moi thém mot s6 Trudng don vi
hodc cé nhan c6 lién quan du hop.

2. Hi€u truong hodc Pho Hiéu truong co thé hop véi cic chuyén gia, chu dé an
va dai dién cac don vi c6 lién quan dé nghe y kién tham muu, tu van trude khi quyét
dinh giai quyét nhirng van dé quan trong, can thiét.

3. Hiéu truong thanh lap td cong tac phoi hop dé chi dao, thuc hién déi voi mot
s0 van dé quan trong lién quan dén hoat dong cua Truong.

4. Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truéng iy quyén cho Truong don vi chu tri hop
lam viéc voi cac co quan, t6 chtre, ca nhan c6 lién quan dé xur ly cac van dé thuoc tham
quyén cuia don vi theo quy dinh.

5. Phé Hi€u trudng duoc Hiéu trudéng phan cong du cac cude hop thay Hiéu
trudng, néu khong du dugce phai bao cao dé Hi¢u truong quyét dinh.

6. Ngoai céc quy dinh néu tai Dicu 3, Diéu 4, Dicu 5 va céc khoan 1,2, 3,4, 5
cua Diéu nay, cac quy dinh cu thé vé quan hé lam viéc gitra Hiéu trudng va cac Pho Hi¢u
truong con dugc quy dinh trong Thong bao phan c¢ong nhi¢m vu cua Ban Giam hiéu,
Quyét dinh ty quyén cia Hiéu trudng.



Piéu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia Truéng
don vi cap 2

1. Chiu trach nhiém ca nhan trude phap luat va Hiéu trudong vé toan bo hoat dong
ctia don vi theo chtre ning, nhiém vu dugc Hiéu truéng quy dinh;

Tuén tha su chi dao trong quén ly, diéu hanh giai quyét cong viéc ctia Hi¢u truong
hodc cac Pho Hiéu trudng; thuc hién day du ché do thong tin, bdo céo theo quy dinh cua
phap luat va cua Truong;

Xay dung, trién khai ké hoach cong tic nam, quy va thang cta don vi; chi dong
t6 chire thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han.

2. Tham muu cho Hiéu truéng, Phd Hiéu trudng phu trach linh vuc xdy dung va
hoan thién chuong trinh, ké hoach cong tac, ban hanh van ban thuc hién, quan ly, diéu
hanh cong viéc 6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia don vi, nhi¢m vu cua Truong.

3. Tiép nhan y kién, van ban chi dao clia Ban Giam hiéu; xir ly vén ban, ho so tir
Phong Hanh chinh Tong hop va cac don vi khac chuyén dén, hodc phan cong cho
VCNLD trong don vi giai quyét.

4. Chu dong phdi hop voi Trudng don vi khac thuge Truong va céc t6 chire doan
thé ctia don vi, cua Truong dé xi ly nhitng van dé c6 lién quan dén nhitng cong vi¢c
thudc chirc ning, nhiém vu cua don vi va thuc hién nhiém vu chung ctia Nha truong.

5. Khi nhan duoc cong viéc khong thude tham quyén, chirc nang, nhiém vu cua
don vi hodc nhirng viéc phat sinh vugt qua tham quyén, Truong don vi phai bdo cao
ngay Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong phu trach linh vuc cho y kién chi dao; khong
chuyén cong viéc thudc nhiém vu, tham quyen giai quy€t cua don vi minh sang don vi
khéc; khong giai quyét cong viéc thudc nhiém vy, tham quyén cta don vi khac.

6. Dé xuat dé an vi tri viéc lam cua don vi dé trinh Hiéu trudng xem xét quyét
dinh trén co s& tong thé DE an vi tri viéc 1am clia Nha truong da dugc co quan tham
quyén phé duyét.

7. Quan ly VCNLD, tai chinh va tai san cua don vi theo quy dinh va theo phan
cap ctia Hiéu truéng; dieu hanh don vi chap hanh chu truong, chinh sach cua Dang va
phép lut cia Nha nudc, cac quy dinh cua dia phuong noi Truong dong tru s¢. Thuc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi, ton trong va phat huy y kién dong
g6p xdy dung cua VCNLD trong don vi.

Xay dung va kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc trong don vi theo
quy dinh; quy dinh trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc, hudng dan,
don dbc, chi dao, kiém tra VCNLD thyc hién nhiém vu, cdng vige theo dang tién do va
¢6 chat lugng.

T4 chire thuc hién nghiém ky luat lao dong, quan ly va su dung 6 hi¢u qua thoi
gian lam viéc cua VCNLD.

Trong thoi gian lam viéc, phai b tri ngudi tryc tai don vi dé giai quyét cong viéc;
khi VCNLD véng mit, Truong don vi phai bo tri nguoi thay the bao dam cong viéc dugc
tién hanh c6 chat luong, dung tién do.

Trén co s& chirc ning, nhiém vu, chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém vu cua
don vi, c6 bang phan cong cong viéc cho timg VCNLD dé phat huy tinh chu dong, trach
nhiém trong thuc hién nhi¢ém vu dugc giao va dé xem xét danh gia phan loai VCNLD
hang nam.



Cham lo doi song ciia VCNLD, dé xuét dao tao, boi dudng, khen thuong. ky luat
va vi¢e thuc hién ché do chinh sach d6i v6i VCNLD; xem xét giai quyét hodc kién nghi
Truong giai quyét nhitng thic mac, khiéu nai chinh ddng ctia VCNLD thudc don vi.

8. Tham du day du céc cudc hop do Ban Giam hiéu tri¢u tap (vang mdt phai béo
cdo nguoi chii tri cuge hop va iy nhiém cho nguot hop thay néu duwoc chii tri cuge hop
dong y). To chirc va phan cong VCNLD thuc hién y kién chi dao, két luan ctia Ban Giam
hiéu lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia don vi.

9. Khi dugc Hiéu truong hodc Phé Hi€u trudng uy nhiém dai dién cho Truong
tham du cac cudc hop, hoi nghi, phat ngon, tra 101 phong van bao chi thi phat biéu noi
dung da dugc Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng thong qua; néu ndi dung chua dugc
thong qua thi chi phat biéu v6i tu cach ca nhan va chiu trach nhiém trugc Ban Giam
hiéu cling nhu trude phap luét vé ndi dung phat ngon.

10. Truong don vi trinh ky, dé dat y kién truc tiép véi Ban Giam hi¢u nhirng ndi
dung lién quan dén nhiém vu cta don vi theo quy trinh giai quyét cong viée va theo
phan cip quan ly cua Hiéu truong. Khi dé nghi giai quyét cac cong viée thudc nhiém
vu cua cac don vi chirc nang pha1 gui van ban qua don vi chuc nang de lam thu tuc
trinh Ban Giam hiéu giai quyét. Truéng don vi phai chiu tréch nhiém vé cac dé xuat
hodc quyét dinh.

11. Trudng don vi ving mit & Truong

- Duéi 2 ngay lam viéc phai bao cdo va dugc su déng y cua Hiéu trudng hoac
Phé Hiéu trudng phu trach linh vuce (néu Hiéu trudng dong y phai bdo cdo Phé Hiéu
trieong phu trach linh vuce diroc biét);

- Tur 2 ngay lam viéc tro lén phéi co Gidy xin phép dugc Hiéu truong phé duyét
ddng y. Trong thoi gian ving mat phai c6 uy quyén bang van ban cho mot Pho Trudng
don vi hodac VCNLD thudc quyén giai quyét cong viéc quan ly, didu hanh don vi. Giay
xin phép da dugc Hi¢u trudng phé duyét cung gidy uy quyén phai duoc guri cho Ban Gidm
hiéu va Phong Té chirc Cén bo trude khi ving mat & Truong it nhit 1 ngay lam viéc:

- Nguoi duge uy quyen chiu trach nhiém trudc Truong don vi va trude phap luat
vé moi hoat dong cua don vi trong thoi gian duoc uy quyén.

12. Khi Ban Giam hiéu c6 chuong trinh lam vi¢c voi don vi (theo lich cong tdc
hodc théng bdo) thi Trudng don vi phai chudn bi ndi dung va td chirc thuc hién. Trudng
don vi phai bao céo Hiéu truong két qua thue hién nhiém vu do cac Pho Hiéu trudng chi
dao truc tiép khi Hiéu truéng yéu cau.

13. T chirc va chu tri cac cudc hop giao ban, so két, tong két, kiém diém cong
tac ciia don vi. Hang thang to chirc hop don vi it nhat 1 lan dé danh gia, diéu chinh viéc
thuc hién nhiém vu ctia don vi. Hang ndm, chu tri td chire danh gia VCNLD thudce don
vi theo huéng dan cta Truong.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng hodc Pho Hi¢u truong phu trach
linh vuc giao; duge Hiéu truong uy quyén ky thira [énh mét sé van ban thudc tham
quyén cua Hiéu truong trong pham vi chirc nang, nhiém vu va quyén han cua don vi va
phai chiu trach nhiém vé noi dung da ky thira Iénh.

15. Pham vi giai quyét cong viéc theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Quy ché
to chirc va hoat dong cia Truong va do Hiéu trudng phéan cong.



Di,éu 8. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viée ciia Truéng
don vi cap 3

1. Ddi vai don vi dao tao

a) Chiu trach nhiém vé toan b0 hoat dong cua don vi theo chirc nang, nhi¢ém vuy;
gitip Trudng don vi cép 2 quan ly, to chire thyc hién, klem tra, gidm sat cac hoat dong
dao tao, nghién ctru khoa hoc tai don vi cap 3; g1a1 quyét hodc kién nghi véi Truong don
vi cap 2 giai quyét nhirng van de lién quan vé két qua hoc tép, rén luyén va ché do chinh
sach cta nguoi hoc tai don vi cép 3;

b) Phan cong cong tac, theo doi, don dbc, kiém tra va danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cia VCNLD thudc tham quyén quan ly theo quy dinh hogc theo sur phan cap
cua Trudong don vi cap 2;

¢) Chu tri to chure thue hién chuong trinh mén hoc, bién soan gido trinh, bai giang

va cdp nhat tai li¢u phuc vu giang day, hoc tap; thong nhat noi dung, phuong phéap giang
day, kiém tra danh gid phu hgp vai yéu cau hoc thuat ctia don vi cap 3;

d) Chlu trach nhiém to chue cac hoat dong chuyén mon va smh hoat khoa hoc
cta don vi cap 3; thuong xuyén to chue hop giao ban lanh dao don vi cép 3 va giao ban
voi VCNLD cua don vi cap 3 khi can;

d) Chiu trach nhiém dé xudt, dang ky, phan cong giang vién hudng dan chuyén
dé, dé tai khoa luan, luan van.. ., d& xuét moi giéng vién thinh giang va theo doi viéc
thuc hién (néu co) bao cdo Truang don vi cap 2 dé ph01 hgp vai cac don vi chirc nang
thanh ly hop dong thinh gidng khi két thiic hoc phan. Theo doi va chiju trach nhiém
chét luong chuyén mon cua giang vién giang day cac hoc phan thudc nhiém vu cta
don vi cap 3;

e) Chu dong lam viéc véi cac don vi trong va ngoai Truong dé tim kiém, tlep

nhan, kiém tra, dén dc VCNLD trong don vi thuc hién nghién ctru, img dung cdc dé tai
khoa hoc, nang cao chat lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc ctia don vi cap 3;

g) Tong hop, bdo céo két qua hoat dong cua don vi cép 3 cho Truéng don vi cap
2 va Nha truong theo dinh ky hodc khi ¢6 y€u cau;

h) Khi di cong tac hodc nghi viéc vi ly do ca nhan phai bao cao Truong don vi
cap 2 truc tiep phu trach;

i) Thuc hién quan ly co s¢ vat chét, trang thiét bi dugc giao cta don vi;

k) Thuc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong cua Truong don vi céap 2.

2. Dbi v6i don vi hanh chinh, hd trg, phuc vu

a) Chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong cua don vi theo chirc néng, nhiém vu;

gitip Trudng don vi cip 2 quan ly, diéu hanh hoat dong cua don vi cap 3; duy tri ché
do sinh hoat chuyén mén cia don vi;
b) Phan cong cong tac, theo ddi, don déc, kiém tra va danh gia két qua thuc hién

nhi¢m vu cua VCNLD thudc tham quyen quan ly theo quy dinh hodc theo su phan cap
ctia lanh dao truc tiép; thuong xuyen to chuc hop giao ban lanh dao don vi cép 3 va giao

ban voi VCNLD ctia don vi cap 3 khi can;
¢) Téng hop, bdo cdo két qua hoat dong cua don vi ¢ip 3 cho Truéng don vi cap
2 va Nha truong theo dinh ky hodc khi ¢6 yéu cau;



d) Khi di cong tac hodc nghi viée vi Iy do ca nhan phai bao cdo Trudng don vi
cap 2 tryuc tiép phu trach;

d) Thuc hi¢n quan ly co s¢ vét chét, trang thiét bi dugc giao cua don vi;

e) Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cua Trudng don vi cép 2.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi va cich thirc gidi quyét cong viée cia Phé
Truwong don vi cap 2, cap 3

1. Phé Trudng don vi thyuc hién nhiém vu chuyén mon do Trudng don vi giao va
la ngudi giap Truong don vi, dugc Truong don vi phan cong phu trach thue hién mot
hodc mdt so linh vuc cong tac, chiu trach nhiém trudc phap luat va Truong don vi vé
thuc hién nhiém vu dugc phéan cong.

2. Khi Trudng don vi ving mat, Phé Truong don vi duge uy quyén quan Iy diéu
hanh hoat dong ctuia don vi theo quy dinh.

3. Khi xir ly cong viéc duge Trudng don vi phan cong phu trdch, Phé Truong don
vi béo cdo v6i Trudng don vi vé tinh hinh trién khai cong viéc theo yéu cau.

Piéu 10. Trach nhiém, pham vi va cich thirc giai quyét cong viéc ciia vién
chire, nguoi lao dong

VCNLD thuge Truong c6 trach nhiém thyuc hién quyén va trach nhiém quy dinh
tai Qu’y ché to chtrc va hoat dong cua Trudng, cac quy dinh cua phéap luét hién hanh va
mot s0 quy dinh cu thé sau:

l. Chép hanh su chi dao, phan cong nhiém vu cua lanh dao don vi; thuc hién day
du cac quy ché, quy dinh vé vién chirc, cong vu, lao dong cuia Nha nude, cua nganh Giao
duc va Pao tao, cac quy ché, quy dinh cua lanh dao va cia don vi trong khi giai quyét
cong viéc.

O ting vi tri cong tic, VCNLD phai chiu trach nhiém truge Trudng don vi va
truge phap ludt khi thi hanh nhi¢m vu dugc giao; chu dong nghién ctru, tham muu vé
linh vuc chuyén mon dugc phén cong va chiu trach nhiém veé y kién dé xuat; hd tro, hop
tac vdi VCNLD, nguoi hoc trong Truong dé giai quyét nhitng nhiém vu c6 lién quan.

Tuén thu ding trinh tu, quy trinh giai quyét cong viée, dam bao tién do, chét
luong, hiéu qua; dam bao vé ndi dung, hinh thc, thé thirc, thu tuc ban hanh vin ban.
Truong hop khong thé hoan thanh nhiém vu phai bao céo ngay cho Truéng don vi aé
giai quyet

C6 trach nhiém béo céo Truong don vi két qua viéc thuc hién nhiém vu va cac
bédo cdo khac theo quy dinh.

Khong dugce tu ¥ trao dbi, lam viéc, cung cap s0 liéu, thong tin do don vi quan ly
vGi danh nghia cuia don vi khi chua ¢6 y kién ctua Truong don vi.

2. Trudong hop Ban Giam hiéu hoac Ban chi dao, Ho1 dong T6 cong tac do Hiéu
trudng thanh 1ap yéu cau lam viéc véi VCNLD cua don vi (ké cda Phé Truong don vi)
thi VCNLD ¢6 trach nhiém thuc hién, chuén bi day du ho so, tai liéu dé lam viéc va bao
cao Truong don vi.

3. Khi dugc Truong don vi hodc Ban Gidm hi¢u ctr tham dy hop (do Ban Gidm
hiéu triéu tdp hodc don vi khdac moi) hoac tham gia doan cong tac cua Truong. clia cdp
trén thi VCNLD dé xut véi Trudng don vi cung cap tai liéu can thiét lién quan dén cong
viéc dugc giao.



4. VCNLD la dang vién, doan vién, hoi vién cac doan thé phai gwong miu hoan
thanh tdt cong viéc dugc doan thé giao; nghiém chinh thuc hi¢n cdc quy dinh v€ nhiém
vu va trach nhiém cta nguoi dang vién, doan vién, hoi vién.

5. VCNLD (/gé ca Pho Trzréng don vi) trong khi thuc hi¢n nhiém vu do Trudng
don vi phan cong néu khong dong y v6i viéc phan cong thi van phai chap hanh nhung
¢ quyén bao luu y kién bang van ban va bao cao Hi¢u trudng hodc Pho HiCu truong
phu trach linh vuc (truc tiép hodic giri qua don vi chite nang) dé Ban Giam hi¢u xem xét
quyét dinh theo tham quyén.

Trong truong hop nhiém vu dugc giao khong ding chuc néang, quyén han hoac
khong ¢6 kha nang thuc hién thi VCNLD phai c6 y kién ngay voi ngudi giao nhi¢m vu
dé phéan cong nguoi khac.

6. Ngoai cac quy dinh trén, giang vién phai thuc hi¢n nhi¢m vu giang day va
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh ctia Nha nudc, quy ché cua Bo Giao duc va Pao tao,
va cac quy dinh ctia Truong; ¢ quyén tir choi nhan thém cong vi€e giang day néu so
gi¢ giang thira da vuot qua quy dinh.

Piéu 11. Quy trinh giai quyét cac cong viée

1. Quy trinh giai quyét cac cong viéc thuc hién theo Quy trinh quan ly chét luong
theo tiéu chuan ISO cua Truong Dai hoc Vinh.

2. Trong truong hgp cac don vi khong ¢o hd so trinh nhung Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng c6 ¥ kién chi dao truc tiep thi Phong Hanh chinh Tong hop ¢6 trach nhiém
tham muu, dé xuét phuong an xu ly.

3. Dbi v6i cac van dé phat sinh vuot qua kha nang giai quyét ctia cdc don vi thi
don vi bao cdo truc tiép xin y kién Hiéu trudéng, Pho Hi€u truong.

4. Dbi v6i vén dé thudc thAm quyén giai quyét cia Hiéu truong, Pho Higu truong:

a) Phong Hanh chinh Tng hop béo cdo Hiéu truong, Phé Hiéu trudng biét, dong
thoi chii dong trao doi truc tiép hodc gui van ban lay y kién cua cac don vi lién quan dé
tong hop, dé xuat, trinh Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

b) Trudng hop ndi dung quan trong, phire tap, lién quan dén co ché, chinh séach,
Phong Hanh chinh Tong hop dé xuat Hi¢u truong, Pho Hi¢u trudng giao cac don vi chure
ning bao cdo hodc xay dung to trinh.

Chu'dng 3 )
QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Quan hé giai quyét cong viée giira cac don vi trong Truong

1. Méi quan h¢ giita cac don vi la mdi quan hé binh dang, ton trong lan nhau, phdi
hop, tao diéu kién dé cung nhau hoan thanh tot nhiém vu duge giao, thuc hién sir mang,
tdm nhin, muc tiéu, gid tri cdt 161, ké hoach chién luge va cac nhi¢ém vu khic cua Nha
truong. Ban Giam hi¢u Nha truong phan cong mot don vi chu tri hodc lam dau moi dé
thuc hién nhiém vu can co su phéi hgp lam viéc, giai quyét cua nhiéu don vi trong Truong.

2. Pon vi cht tri phai chiu trach nhiém thuc hién cong viéc dugc giao ¢co chét
lwong va dung thdi han quy dinh. Khi c6 cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
cong viée duge giao hoac hét thoi han quy dinh ma van chua hoan thanh qéng viéc thi
don vi chu tri phai bdo cao Lanh dao Truong phu trach dé chi dao giai quyeét.
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3. Pon vi cht tri chiu trach nhi¢m chinh vé toan bo qua trinh xur ly cdng viée. ¢o
trach nhiém chuyén ho so, tai liéu lién quan cho cic don vi phéi hop; don vi phoi hop
¢6 trach nhiém tham gia y kién, thuc hién nhitng noi dung cong viéc ¢6 lién quan dén
linh vuc don vi minh phu trach. Khi cong viéc yéu céu khan cap thi phai tra 101 ngay
trong ngay; khi Ban Giam hiéu Nha truong ghi thoi han cu thé thi thuc hién theo thoi
han d6. Cham nhét sau 2 ngay lam viéc, don vi ph01 hgp ¢6 trach nhiém cho y k1en tra
101 bang email hodc van ban gui don vi chu tri; d6i véi cac cong viée phuc tap, can co
thoi gian nghién curu, tra 1oi thi don vi phdi hop phai thong béo cho don vi chu tri biét
thoi gian tra 161 nhung khong qué 5 ngay lam viéc.

Néu c6 yéu cau 1am ro thém ndi dung hodc cung cap thong tin thém vé cong viéc
can xu ly thi don vi ph01 hgp thong bao véi don vi chu tri dé don vi chu tri lam rd cac
yéu cau cua don vi phdi hop.

4. Béi véi nhing véan dé khong thudc chirc ning, nhiém vu cta don vi hodc vuot
qué kha nang giai quyét thi Truéng don vi chu tri phai chu dong bao céo xin y kién Lanh
dao Truong phu trach xem xét, quyét dinh.

5. Céc don vi khi c6 dé xuét véi Lanh dao Truong vé cong viée lién quan dén
chirc nang nhiém vu cua don vi khac thi phai giri qua don vi ¢6 chirc nang nhiém vu giai
quyét cong viéc do dé trinh Lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.

Piéu 13. Quan hé cong tac giira cac Trudng don vi trong Truong

1. Quan h¢ cong tac gilra cac Truong don vi trong Truong la quan h¢ dong cép,
binh diang, ton trong 1an nhau, phdi hop tao diéu kién dé cung nhau giai quyét cong viéc
¢6 lién quan theo chtrc nang, nhiém vu va theo chi dao, diéu hanh ctia Ban Giam hiéu
Nha truong.

2. Trudng don vi khi giai quyét cac van dé thude chire nang, nhiém vu cua don
vi ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia don vi khic nhét thiét phai trao doi y kién
v6i truong don vi lién quan. Truong don vi duge hoi y kién c6 trach nhiém tra loi va
chiu trach nhiém vé noi dung tra 15i. Thoi gian tra 101 khong qua 2 ngay lam viéc ké tir
khi nhan dugc thong tin trao d6i. Khi giai quyét cong viée khan, hoa tdc thi phai tra 1oi
ngay trong ngay. Néu qua thoi han ma don vi dugc hoi y kién trén khong tra 10i thi duoc
xem la da dong y véi dé xuat ctia don vi hoi y kién.

3. Khi thyc hi¢n nhiém vy, Truong don vi ¢6 trach nhiém ph01 hgp vai ca nhan,
don vi ¢6 li€n quan dé giai quyet Déi voi nhirng vén dé lién quan dén nhiéu don vi hodc
vugt tham quyén giai quyét hodc khong du diéu kién thuc hién thi Truong don vi phai
bao céo va dé xudt véi Ban Giam hiéu Nha truong xem xét, quyét dinh.

) Piéu 14. Quan hé cong tic giira Ban Giam hiéu Nha truwong véi Truéng don
vi cap 2
1. Quan h¢ cong tac gitra Ban Giam hi¢u Nha truong voi Truong don vi cap 2 la
quan hé cap trén va cap dudi.

2. Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng phu trach linh vue va don vi dinh ky hodc dot
xuit hop Vi cac trudng don vi phu trach hodc lam viée véi lanh dao timg don vi phu
trach, truc tiép nghe béo céo tinh hinh va chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cOng tac cua don vi phu trach va cua Nha truong.

3. Truong don vi ¢ trach nhiém bdo cdo kip thoi voi Ban Giam hi¢u vé két qua
thuc hién cong tac, kién nghi cac van dé can gidi quyét khi thuc hi¢n cac chuc nang,
nhiém vu dugc phan cong.
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4. Truéng don vi trong Truong c6 trach nhiém to chirc, thuc hién nghiém tic cac
quy dinh, ndi quy, quy ché cua Nha truong do Hiéu trudng ban hanh va céc quy dinh
lién quan khac.

Piéu 15. Quan hé cong tac trong Ban Giam hi¢u Nha truong

I. Hi¢u truong diéu hanh va quan ly Nha trudng theo ché do thu trudng, phu hop
voi cach thire diéu hanh va quan ly cia cac co s¢ gido duc.

2. Vigc phan cong trong Ban Giam hiéu 1a sy phan quyén ctia Hiéu trudng cho céc
Pho Hiéu trudng, nhim chuyén mon hoa, dong thoi doi hoi sy chu dong, sang tao, trach
nhiém, linh hoat trong cong viéc ctia mdi Pho Hiéu truong. Tuy theo tinh hinh cong tac,
viéc phén cong trong Ban Gidm hi¢u ¢6 thé thay doi do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Cac Pho Hi¢u truong khi giai quyét cong viéc c6 lién quan mot phan linh vuc
quan ly cua Pho Hiéu truong khdc can chu dong trao doi, ph01 hgp véi nhau theo nguyén
tac dé moi chirc nang quan ly déu thong sudt va bao céo két qua véi Hiéu trudng.

Piéu 16. Cac quan hé cong tac khac trong Truong

1. Quan hé gitra Ban Giam hi¢u Nha truong vdi td chirc Pang, Hoi ddng truong,
Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién, Hoi Cyu Chién binh trong truong.

a) Quan hé cong tic gitta Ban Giam hiéu v6i Dang uy, Hoi ddng truong:

Quan hé gitta Ban Giam hiéu véi Dang uy, Hoi dong truomg dugce thuc hién theo
quy dinh ctia Dang; quy dinh ctia Luét Gido duc ngay 14/6/2019, Luét Giao duc dai hoc
ngay 18/6/2012 va Luat stra ddi, bd sung mot so diéu ctia Luat Gido duc dai hoc ngay
19/11/2018; cic quy dinh cua Nha nudc va cua Bo Giao duc va Dao tao; Quy ché lam
vi¢c cua Dang uy; Quy ché td chirc va hoat dong ctia Nha truong; duge cu thé hod tai
Quy ché phdi hop gitta Dang ty, Hoi dong truong va Hiéu trudong Truong Dai hoc Vinh.

b) Quan hé cong tac gitta Ban Giam hi¢u Nha truong va Cong doan, Boan Thanh
nién, Hoi Sinh vién, Hi Cuu Chién binh (goi chung la cdc 16 chire doan thé):

- Hang quy, Hiéu truong hodc Phé Hi¢u truong dugce Hi¢u truong uy quyén lam
viéc vai Ban Thuong vu/Ban Thu ky cac t6 chic doan thé trong Truong dé thong bdo
nhitng chi truong cong tac cua Nha truong, bi¢n phap giai quyét nhing klen nghi cua
doan vién, hoi vién va ling nghe y kién dong gop cua cac t6 chirc doan thé vé hoat dong
ctua Nha truong.

- Trudng céc to chire doan thé trong Truong duge moi tham du cic cudc hop, hoi
nghi do Ban Giam hi¢u chu tri ¢6 ndi dung lién quan dén hoat dong, quyen nghia vu,
loi ich hgp phap cua t& chtrc va cac doan vién, hoi vién cua to chirc doan thé.

- Hi¢u truong tao diéu kién thuén loi dé céc td chtrc doan thé hoat dong co hi¢u
qua, gop phan thyc hién nhiém vu chinh tri cua Nha truong; tham khao y kién cua céc
t6 chue doan thé truge khi quyét dinh céc vén dé co lién quan dén quyen nghia vu, lgi
ich hop phap cua td chuc va cac doan vién, hdi vién cua t6 chue doan thé.

2. Quan hé gitra Truong don vi v6i td chirc Dang, doan thé trong don vi thudc,
truc thudc Truong:

a) Truong don vi ¢6 trach nhi¢m ph0| hop voi t6 chirc Pang, cac td chirc doan
thé trong don vi dé t6 chirc thuc hién tdt nhiém vu chinh tri cua Nha trudong va cua don
vi, dong thoi tao didu kién lam viéc, hoc tap nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu cho VCNLD; bao dam thyce hién Quy ché dan chi co s&, xdy dung khoi doan
két, nép song vin hoa, ky ludt, ky cuong trong hoat dong cua don vi;
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b) Truéng don vi ¢6 trach nhiém bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu, phuong
hudng cong téc cua don vi trude cép iy dong cap dinh ky hoac dot xuat khi ¢6 yéu cau
va thue hién sy chi dao ctia cip uy theo quy dinh cua chu 1é¢ Bang; tham khao y klen
ctia cip uy, to chirc Cong doan trude khi quyét dinh céc vén dé c6 lién quan dén quyén,
nghia vu va lgi ich hgp phap cia VCNLD trong don vi;

¢) Truong don vi c6 trach nhiém xin y kién chi dao ctia Dang bd bo phan/Chi bd
dé dam bao vai tro 1anh dao cua Dang trong viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao;

Khi y kién ctia Trudng don vi khac voiy kién chi dao cua Cap uy trong thuc hién
nhi¢m vu thi Truong don vi quyet dinh theo thim quyén va chiu trach nhiém, dong thoi
bao céo cap trén quan ly truc ticp;

d) Truéng don vi ¢6 trach nhiém phdi hop vai cac td chirc doan thé trong don vi
van dong, tuyén truyén gido duc VCNLD, doan vién, hoi vién néng cao nhén thtc chinh
tri, trinh d chuyén mon, xac dinh rd trach nhiém, nghia vu va quyen loi; két hop véi
céc td chuc doan thé dong vién VCNLD, doan vién, hoi vién doan két, chap hanh nghiém
chinh duong 16, chii truong ctia Dang, chinh sach, phép ludt cua Nha nudc, hoan thanh
tdt nhiém vu duoc giao.

3. Quan hé gitra Truéng don vi, Phé Truong don vi, VCNLD trong don vi:

a) Quan h¢ gitra Truong don vi, Ph6 Truong don vi, VCNLD trong don vi la quan
hé cap trén va cap dudi. Trong pham vi cOng tac, cap dudi phai phuc tung va chap hanh
su chi dao cua cap trén. Trong trudng hop cap dudi khong nhat tri voi chi dao cua cap
trén vé cac cong viéc thude pham vi phu trach thi van phai chap hanh nhung c6 quyén
bao luu y kién bang van ban va gt truc tiép cho Hiéu truong hodc gui qua cac don vi
chirc nang dé trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh;

b) Trong truong hop nhiém vu duoc giao khong ding chirc nang quyén han cta
ca nhan va khong c¢6 kha nang thyuc hién thi nguoi dugc giao nhiém vu phai ¢o y kién
phan hdi bang van ban véi ngudi giao nhiém vu;

¢) Trinh tu giai quyét cong viéc phai tuan thu ding céac quy dinh. Cép trén khong
bao bi¢n, lam thay chtrc nang nhiém vu cua cap dudi, cap dudi khong dun day trach
nhiém 1én cép trén, cip trén phai ton trong va chap nhan cac quyét dinh, dé xuat phu
hop, ding quy dinh cua cap dudi. Trong truong hop cép trén thay dbi cac quyét dinh
hodc bac bo cac dé xuét ctia cip dudi thi cap trén phai chi rd 1y do bac bo hodc thay doi;

d) Truéng don vi va VCNLD trong don vi giai quyét cac mdi quan hé trong cong
tac theo quy dinh ctua Quy ché nay. Cin cr vao nhiém vu duge giao, VCNLD phat huy
nang luc ca nhan, dé cao su phdi hop cong tac, chu dong xay dung chuong trinh, ke hoach
lam viéc, néu kho khan vuéng mac phai bao cdo ngay Trudng don vi dé giai quyét.

4. Quan hé cong tac gitta Truong don vi cp 2 va Truong don vi cap 3

a) Truong don vi cép 2 dinh ky hodc dot xuat hop voi cac Truong don vi cip 3
dé truc tiép nghe bdo céo tinh hinh va chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua don vi;

’ b) Céc Truong don vi cap 3 ¢6 trach nhiém bao céo kip thoi véi Lanh dao don vi
cap 2 vé két qua thuc hién cong tac, kien nghi cac van dé can giai quyét khi thyc hién
cac churc ndang, nhiém vu dugc phéan cong;

¢) Trudng don vi cap 2 ¢6 trach nhi¢m ton trong va phat huy vai tro cua Truong

don vi cap 3. Nhitng van dé Truong don vi cap 2 phai thao luan voi Truéng don vi cap
3 ¢6 lién quan trude khi quyét dinh:
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- Chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién ctia don vi;

- Chuong trinh dao tao ctia nganh, chuyén nganh do don vi quan ly;

- Chuong trinh c¢dng tac, dy thao cac van ban quy dinh do don vi cap 2 chu tri
soan thao trinh Hiéu truong;

- Ké hoach cong tic hang nam, ké hoach trién khai thuc hién cac chu truong,
chinh sach cua Pang, Nha nudc va céc vin ban quy pham phap luat ¢ li€n quan dén
cac linh vue quan ly cua don vi;

- B4o cao hang nam cia don vi cép 2 va cac dé an quan trong cua don vj trinh
Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Vinh;

- Viéc phdn cong giang vién huéng dan cao hoc, nghién ciru sinh; vi¢c thanh 1ap
cac Hoi dong cham ludn van, luan an;

- Céc chuong trinh, du an trong diém cua don vi dugc giao thuc hién;

- Cong tac t6 chirc by may va nhén sy cta don vi theo quy dinh phén cép quan ly.

Piéu 17. Cac quan hé cong tac ngoai truong

1. Quan hé cua Trudng véi Bo Gido duc va Dao tao, gitta Trudng vai tinh Ngh¢
An va cac dia phuong dugc thye hién theo quy dinh cta Luat Gido duc ngay 14/6/2019,
Luét Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Ludt
Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018, cac quy dinh cta Nha nudc, B6 Gido duc va Dao tao
va dugc quy dinh tai Diéu 83, Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trudng Pai hoc Vinh:

a) Quan hé cua Truong véi B Gido duc va Dao tao

- Truong Dai hoc Vinh chiu su quan ly Nha nudc truc tiép va toan dién cua B
Giao duc va Dao tao;

- Hiéu trudng bao céo., phan anh kip thoi véi lanh dao Bo Giao duc va Dao tao
vé tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia Trudng va nhitng véan dé thudc thdm quyén giai
quyét cia Bo Gido duc va Pao tao; dé xuat quan diém, bién phap giai quyct; to chuc
thuc hién khi dugc giao;

- Hiéu truong chu dong phéi hop véi cac don vi thude Bo Gido duc va bao tao
thuc hién tot nhiém vu dugc giao.

b) Quan hé gitra Truong vai tinh Nghé An

- Truong Dai hoc Vinh chiu su lanh dao cua Tinh ty, HO1 dc“)ng Nhan dan, Uy
ban Nhan dan tinh Nghé An;

- Hiéu trudng c6 trach nhiém bdo cdo, phan anh véi Tinh uy, Hoi déng Nhan dan,
Uy ban Nhan dén tinh Ngh¢ An vé tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia Truong va nhiing
van dé thudc thAm quyén giai quyét cua Tinh, dé xuat quan di€ém va bién phap giai quyeét.

¢) Quan h¢ gitta Truong vai cac dia phuong khac

Hiéu truong chu dong phdi hgp véi cac don vi thugc Uy ban Nhan dén cac tin’h
va chinh quyén dia phuong noi Nha truong ¢6 trién khai cac hoat dong dé thuc hién tot
nhiém vu dugc giao, bao dam bao trat tu, an ninh, dam bao moi truong hoc tép, canh
quan su pham, ngin chin céc t¢ nan xa hoi xam nhép vao Truong; tha}m gia thuc hién
va gop phan thuc day phat trién cac nhiém vu giao duc, dao tao, chuyén giao KH&CN
va kinh té, xa hoi, vin hoa cua cac dia phuong.

d) Quan hé gitta Trudng voi cac co quan, don vi, td chirc va ca nhan trong nude
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Nha trueong chu dong phdi hop véi cac co quan, don vi, td chire va ca nhan trong
nudce trong cac hoat dong thudc pham vi chirc nang, nhiém vu cua Truong.

d) Quan hé gitra Trudng vdi cac don vi, td chirc va c4 nhan ¢ nude ngoai

- Hiéu truong chi dao viéc thuc hién hoat dong hop tac 'quc‘)c té ctia Truong thqo
cac quy dinh hién hanh; bao cdo viéc thuc hién hop tac quoc t€ cua Truong vai cac cap
c6 tham quyén;

- Hiéu trudng dugc quyén ky cdc vidn ban hop tac véi cac don vi, t chirc va ca
nhan & nudce ngoai theo quy dinh cua phap luat.

2. Quan hé gitra Truong va céac co s¢ phéi hop dao tao ngoai trudng

a) Truong ¢ trach nhiém phéi hop véi cc co s dao tao ngoai truong thuc hién
cac ndi dung hop tac theo dang chinh sach, phap luat ciia Nha nudc; cac quy dinh dugc
céc cap c6 tham quyén phé duyét, cac thoa thuén, hop ddng duoc ky két.

b) Céc van ban lam vi¢c gitra Truong voi cac co so phéi hop dao tao ngoai truong
phai do Lanh dao Nha truong ky; cdc van ban do Truong don vi ky thira Iénh Hiéu
truong dé guri cho cic co so ph01 hop dao tao ngoai truong phai dugce bao cao Lanh dao
Nha truong; cac Hop dong phdi hop dao tao, céc thong bao tuyén sinh tai cac co so phoi
hop dag tao ngoai truong phai do Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong duoc Hiu truong

uy quyén ky.

. thu’O'ng 4 . .
QUY DINH VE VAN HOA NHA TRUONG
VA THOI GIAN, CHE PO LAM VIEC

Piéu 18. Quin ly, sir dung thwong hi¢u ciia Nha truong

1. Nha truong ban hanh mét sé bo nhan dién thuong hi¢u dé sir dung chung trong
toan truomg (logo, hinh anh dai dién, phu hiéu, mau slide bai giang, van phong pham,
an pham, qua tang, co s¢ vdt chdt phuc vu € nghi khdnh tiét, dong phuc...).

2. B6 nhan dién thuong hi¢u chi dugce st dung trén cac an pham. vat phﬁm. san
phdm cuia Nha truong va céc don vi duge Nha truong cho phép sir dung trong cac hoat
dong. Thuong hiéu Nha trudng phai dugc ton trong, gin giir va phat trién; cac don vi va
céc to chire, ca nhan duge Nha truomg cho phép sir dung thuong hiéu ¢é trach nhiém ton
trong va gilr gin thuong hi¢u cua Nha truong.

3. Nha trudong khuyén khich cdc don vi va ca nhan trong toan truong sir dung bo
nhan dién thuong hiéu trong céc hoat dong lién quan dén Nha truong; bit budc st dung
tai mot sb hoat dong cu thé theo thong bao/ké hoach chi tiét.

4. Céac don vi khi sir dung bo nhan dién thuong hi¢u phai tuan theo quy dinh cua
phéap luét, dam bao tién do, chat lugng cong viée va uy tin cho don vi cling nhu uy tin
chung cua Nha trudong; cac 4n pham, vat pham, san pham khi giao dich c6 sir dung
thuong hiéu Nha trudong phai tuan thu day du cic yéu cau do Nha truong quy dinh.

Diéu 19. Quy dinh vé I& tan, khanh tiét

1. Cong tac to chirc ngay ky niém; nghi thuc trao ting, dén nhan hinh thic khen
thudng, danh hi¢u thi dua; nghi 1€ doi ngoai va don, tiép khach nude ngoai thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Dang va Nha nudc.

2. Phong Hanh chinh Téng hop phdi hop v6i cac don vi lién quan to chirc thuc
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hién cong tac 1¢ tan, khanh tiét cia Nha truong; tiép don khach dén lam vigc theo quy
dinh; xdy dung quy trinh don khach, huéng dan khach dén dam béo trang trong, dung
nghi 1.

3. Trung tdm Dich vy, Hd trg sinh vién va Quan hé doanh nghi¢p ph01 hop voi
Phong Quan tri va Dau tu bd tri, huéng dan VCNLD, ngudi hoc, khach dén lam viéc
sap xép, do xe trong khudn vién Truong ding vi tri: Xe dap, xe may gui trong cac gara,
xe 0 t6 dd vao cac vi tri co ké vach quy dinh, dimg va dd xe theo diing Luat Giao thong
duong bo. Cac xe ra vao cong Truong phai st dung thé do Nha truong cép.

Piéu 20. Quy dinh vé giao tiép, ing xir ciia vién chirc, nguoi lao dong

I. Trang phuc gon gang, lich sy, phu hop vdi van héa Nha truong; deo the khi
lam viéc.

2. Co tac phong lam viéc chuan muc, chuyén nghiép, chép hanh ky luat trong lao
dong. Tham du hoi hop dung gid, lam vi¢e ding quy dinh, ¢6 hiéu qua. Gilr gin pham
chét, danh du, uy tin ctia nha gido, ton trong dong nghlep

3. Tu thé, tac phong, cu chi nghiém tuc; thai do niém né, hoa nha, khiém ton, ton
trong nguoi giao tiép; st dung ngdn ngir chuin muc, 16 rang, mach lac.

4. C¢ thai do dung murce, hoa nha, giai quyét cong vi¢c nhanh chong; co quan hé
ng XU 4n can, van minh, lich su, khong nhiing nhiéu, gay phién ha ddi v6i khach dén
lam viéc va nguoi hoc.

5. Vién chirc quan ly phai guong mau thuc hién céc quy dinh vé giao tiép tmg xu
vGi cac bén lién quan.

Pidu 21. Thoi gian va ché d§ 1am viée ddi véi vién chire, nguoi lao dong lam
viéc hanh chinh

1. Ché d6 lam viéc hanh chinh cia VCNLD duoc thyuc hi¢n theo quy dinh tai
Piéu 105 Bo luat Lao dong ngay 20/11/2019. Thoi gian lam viéc cu the cua tung vi tri
dugc quy dinh theo chirc nang nhiém vu cta don vi quan ly truc tiép va chuec trach,
nhiém vu dugc giao. Truong hgp VCNLD dugc bé tri 1am viéc nhiéu hon thoi gian quy
dinh thi dugc Nha truong thanh toan tién lam thém gio theo cac quy dinh hién hanh va
Quy ché chi tiéu ndi by cua Nha truong.

VCNLD lam viéc hanh chinh phai hoan thanh da dinh murc thoi gian lam viée theo
quy dinh ctia Truong mai duge tinh dé xét tra luong co ban va xét thu nhép ting thém.

2. Thoi gian va ché do lam viéc cua giang vién 1am nhiém vu hanh chinh va cac
vi tri khac ¢6 tinh chét dic thu dugc thuc hién theo quy dinh riéng cua Nha truong.

3. Céc don vi theo chirc nang, nhiém vu c6 trach nhiém xay dung lich tudn lam

viéc cu thé cho VCNLD lam viéc hanh chinh trong don vi va thong bao cong khai trén
subweb cta don vi. VCNLD lam viéc hanh chinh vang mat dé thuc hién cong viéc khong

¢6 trong lich tuan phai bao cdo Truong don vi.
Pidu 22. Thoi gian va ché dj lam viée doi voi giang vién, gido vién
1. Ché do va dinh muc thoi gian lam viée cla giang vién
a) Thoi gian lam viéc cia giang vién trong ndam hoc 1a 44 tuan (twong dwong
1.760 gio hanh chinh) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ciru khoa hoc, phuc vu

cdng dong va thuc hién céc nhiém vu chyén mon khac, dugc xac dinh theo nam hoc sau
khi trir s ngay nghi theo quy dinh. Nam hoc dugc tinh 12 thang;
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b) Ché do 1am viéc cu thé déi véi giang vién dugc quy dinh tai Quy dinh ché do
lam viéc doi voi giang vién do Hiéu trudng Truong Dai hoc Vinh ban hanh;

¢) Giang vién phai hoan thanh du dinh murc lao dong ctia Hi¢u trudng Nha truong
mai duge tinh dé xét tra luong co ban, xét tra thu nhép ting thém va duge huong cac
ché do wu dai danh cho giang vién.

2. V& chép hanh ky luat trong gidng day, nghién ciru khoa hoc cta giang vién va
cac nhiém vu khac theo phan cong

a) Giang vién co trach nhiém chap hanh ky luat trong giang day, nghién ciru khoa
hoc va cac nhiém vu khac theo phén cong tai Quy dinh ché do lam viéc doi voi giang
vién va cac quy dinh khéc c6 lién quan;

b) Giang vién c6 trach nhiém chép hanh su phan cong ctia Trudng cac don vi dao
tao trong thuc hién cac nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc va céac nhi¢m vu khac
theo phan cong;

¢) Hiéu truong Nha truong tién hanh thanh tra, kiém tra viéc tudn thu ky luat

giang day va nghién ctru khoa hoc cta giang vién lam céan cu dé xép loai lao dong xét
tra thu nhap ting thém ngoai luong va danh gia, xét khen thudng va Ky luat.

3. Ché do va dinh muc thoi gian lam viéc cua gido vién mam non

a) Thoi gian 1am vi¢c trong ndm la 42 tudn, trong d6 ¢6 35 tuan nudi dudng, chim
soc va gido duc tré (day tre), 4 tuan tham gia 16p boi dudng chuyén mén, nghiép vu, 2
tuan chuén bi nam hoc méi va 1 tuan tong két nam hoc;

b) Trong thoi gian nghi hé 8 tuan va cac ngay nghi 1& trong nam, gido vién mam
non hudng nguyén luong va céc loai phu cap, trg cap khac;

¢) Déi véi gio day hoc, gidgo vién day du 6 gio/ngay trén 16p déi vai 16p 2
budi/ngay va 4 gio/ngay trén lop d6i v6i 16p 1 budi/ngay va nhitng cong viéc khac, dam
bao 40 gio/tuan.

4. Ché do va dinh murc thoi gian lam viéc cua gido vién tiéu hoc
a) Thoi gian 1am viéc trong nam la 42 tudn, trong do ¢6 35 tuan giang day va cac

hoat dong khac theo ké hoach, 5 tuan tham gia 16p boi dudng nang cao trinh do, 1 tuan
chuan bi nam hoc méi va 1 tuan tong két nam hoc:

b) S tiét ly thuyét/thuc hanh trong tuan du 23 tiét;
¢) Trong thoi gian nghi he 8 tuan va cac ngay nghi I€ trong nam, gido vién tiéu
hoc hudng nguyén luong va cac loai phu cap, tro cap khac.

5. Ché do va dinh muc thoi gian 1am viéc cua gido vién Trung hoc co so, Trung
hoc pho thong
a) Thoi gian 1am viéc trong nam 1a 42 tuan, trong d6 c6 37 tuan giang day va hoat

dong gido duc trong ké hoach thoi gian nam hoc, 3 tuan hoc tap, boi dudng nang cao
trinh do, 1 tuan chuan bi nam hoc méi va 1 tuan tong két nam hoc;

~b) Dinh muc tiét day 1y thuyét/thuc hanh cta gido vién Trung hoc co s& 1a 19
tiét/tuan va cua gido vién Trung hoc pho thong l1a 17 tiét/tuan;
c) Trong thoi gian nghi he 8 tudn va cac ngay nghi I¢ trong nam, gido vién trung
hoc co s@, trung hoc pho thong hudng nguyén luong va cac loai phu cap, trg cap khéc.
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Piéu 23. Nhirng viéc vién chire, nguwoi lao dong khong dwec lam

1. Vit rac bura bai gay mat v¢ sinh chung trong khudn vién Nha truong; vi pham
quy dinh phong chong chay nd; gy lang phi dién, nudc; khong ngdt dién, nudc khi
khong su dung hoac hét gio lam viéc.

2. Bao quan khong ding muc dich c4c phuong tién, dung cu lam viéc dugc Nha
truong trang bi; tu'y chuyén tai san, phuong tién, dung cu lam viéc dugc Nha truong va
don vi trang bi phuc vu cdong viéc ra khoi noi lam vi¢c khi chua ¢6 su dong y ctia don vi
quan ly tai san.

3'. Trén tréph trach nhiém, thodi thac cong viéc hodc nhi¢ém vu dugc giao; gay beé
phai, mat doan két; ty y bo viéc; tham gia dinh cong.

4. Phan biét ddi xur dan tdc, nam nit, thanh phan xi hdi, tin ngudng, ton gido dudi
moi hinh thtrc.

5. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chéng lai cht truong duong
16i, chinh sach cua bang, phap luat cua Nha nudc hodc gdy phuong hai d6i v6i thuan
phong, my tuc, doi song van hoa, tinh than ctia nhan din va xa hoi.

6. Xuc pham danh du, nhén pham, uy tin ctia ngudi khac trong khi thue hié¢n hoat
dong nghé nghiép.

7. Thuc hién nhitng viéc duge quy dinh khong duge lam theo quy dinh cua Luat
Phong, chdng tham nhiing ngay 20/11/2018, Luét Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
ngay 26/11/2013 va cac quy dinh khac cta phap ludt c6 lién quan.

8. Mang vii khi, chat nd, chit d& chay, hoa chét doc hai (1rir cdc truong hop ding
cho muc dich thuce hanh, thi nghiém va phdi ¢é van ban xdc nhdn ciia Nha truong); hit
thudc 14 va str dung cac chét kich thich trong khu vuc 1am vi¢e ctia Nha truong.

9. Thuc hién hanh vi co bac dudi moi hinh thire.
10. Dén nhitng noi khong c6 phén sy dé lam viéc riéng cho ban than, nguoi khac.

I1. Khong gilr bi mat cac h so, tai liéu thong tin quan trong ciia Nha truong; tu
y cung cép tai liéu, thong tin ma chua dugc ddng y cua lanh dao.

Chwong 5
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN VA NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 24. Tham quyén kiém tra

1. Hi¢u trudng la nguoi co thAm quyén chi dao kiém tra viéc thuc hién van ban
va nhiém vu dugc giao khi thdy can thiét.

2. Phé Hiéu truong co quyen kiém tra viéc thuc hién van ban va nhiém vu duoc
giao d6i voi don vi minh phuy trach.

3. Truong cac don vi thudc, truc thudc Trudng; vién chic duge Higu trudng giao
nhiém vu tu kiém tra viéc thi hanh cac van ban va nhiém vu dugc giao tai don vi.

4. Phong Thanh tra - Phap ché, Ban Thanh tra Nhan déan thuc hién kiém tra theo
chire ning, nhiém vu dugc giao.

Piéu 25. Phuong thire kiém tra

1. Nguoi ding dau don vi thuong xuyén td chire tu kiém tra nhiém vu dugc giao
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tai don vi, phat hi¢n cac vudng mic va dé xuat Hiéu truong, Pho Hiéu truong phu trach
bién phap xur ly kip thoi.

2. Lanh dao va cac vién chirc dugc Hi¢u trudng giao nhiém vu kiém tra tién hanh
lam viéc truc tiép tai don vi can kiém tra dé nam tinh hinh.

3. Ban Giam hi¢u yéu céu cac don vi thuoc, truc thudc Trudmg Dai hoc Vinh béo
c4o bing van ban vé tinh hinh va két qua thuc hién cac van ban, nhiém vu dugc giao.

4. Hi€u truong quyét dinh thanh 1ap céc doan kiém tra viéc thi hanh cac van ban
trong tirng linh vue can tap trung chi dao trong tung thoi ky. Truong doan kiém tra chu
tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xdy dung dé cuong kiém tra, ké hoach tién hanh
kiém tra trinh Hiéu trudng phé duyét va trién khai thuc hién.

5. Phong Thanh tra - Phap ché, Ban Thanh tra Nhan dén thuc hién phuong thirc
kiém tra theo quy dinh.
6. Hinh thtrc kiém tra khac do Hiéu truong quyét dinh.
Piéu 26. Bio cdo kiém tra
1. Pinh ky, trong cdc cudc hop Truong don vi hang thang, Trudng don vi phai

bao cdo Hiéu truong, Pho Hicu trudng phu trach vé noi dung tinh hinh thuc hién cac van
ban, cac nhiém vu dugc Lanh dao nha truong giao theo thAm quyén cta don vi minh.

2. Két thuc kiém tra, ngudi chu tri kiém tra phai thong bao két qua voi nguoi
dung dau don vi dugc kiém tra, dong thoi bao cdo Hiéu truong, Pho Hiéu trudng phu
trach. Bdo céo néu rd: ndi dung, phuong thirc kiém tra, danh gia nhitng mit dugc va
chua duoc, nhitng sai pham, bién phéap khic phuc va kién nghi hinh thire xtr 1y (néu ¢9).

3. Nguoi dimg dau cac don vi thude, truc thude dugc giao chu tri kiém tra c6
trach nhi¢m theo ddi viée xur ly sau khi klem tra, yéu cau don vi dugc kiém tra khic
phuc nhitng sai pham theo quyét dinh ctia cap c6 thim quyén, bdo cdo Ban Giam hiéu
két qua khic phuc sau kiém tra.

4. Hang nam, Ban Thanh tra Nhan déan chiu trach nhiém téng hop bao cdo trude
Nha truong tai Hoi nghi VCNLD.

i Chwong 6 )
CHUONG TRINH CONG TAC CUA TRUONG

Diéu 27. Xay dung ké hoach, chwong trinh cong tic

1. Céan ctr chu truong, quan diém chi dao va chuong trinh cong tac cua B Gido
duc va Dao tao, Hiéu trudng chi dao xay dung ké hoach cong tac hang nam, ké hoach
trung han va dai han bao cdo Pang uy va Hoi dong truong. Sau khi duge Dang uy va
Hoi dong truong phé duyét, Hiéu truong xay dung céc ké hoach cong tac cu thé, chi dao
to chirc thuc hién, bao cao va chiu trach nhiém truge B truong Bo Gido duc va bao
tao, Dang uy, Hi dong truong vé két qua thuc hién nhiém vu.

2. Can ¢ vao ké hoach cong tac héng nam, ké hoach trung han va dai han cua
Nha trudng, Trudong don vi td chirc xdy dung ké hoach cong tac hang nam, quy, théng;
chu dong trién khai thuc hién va bao céo véi Hiéu trudng, Pho Hiéu trudong phu trach
don vi vé tién do va két qua thuc hién khi c6 yéu cau.

3. Can cu vao ké hoach hang thang ctia Nha truong, Truéng don vi dang ky ké
hoach hang tuan (lich tuan) qua Cong thong tin can bo; trién khai thuc hién khi duoc
Hiéu trudng phé duyét.
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7 Khi ¢6 su thay ddi ké hoach, chuong trinh trong lich tuan, Phong Hanh chinh
Tong hop hodc ca nhéan, don vi chiu trach nhiém thuc hién cong viée phai kip thoi bao
cdo Hiéu truong, Pho Hidu trudng va thong bao cho cd nhan, don vi ¢o lién quan biét.

4. Cén clr vao chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Truong, cdc don vi xdy dung
chuong t,rinh, ké hoach cong tac va to chirc thuc hién. Cac don vi phai xac dinh rd trach
nhiém dén timg ca nhan trong don vi, lich trinh thyc hi¢n dim bao dung tién do, chuong
trinh cong tac cua Truong.

Truéng don vi ¢o trach nhiém theo doi, don ddc, tao diéu kién dé VCNLD hoan
thanh chuong trinh, ké hoach cong tac. Truong hop do nhirng kho khén chu quan, khach
quan khong hoan thanh dugc cong viée theo ticn d9, ke hoach da dinh, Truong don vi
phéi bao cdo Ban Gidm hiéu xin diéu chinh chuong trinh va tim giai phap khac phuc.

Piéu 28. Theo ddi va danh gia két qua thuc hién chwong trinh cong tic

I. Hang thang, Truong don vi phai bao céo véi Hig¢u truong, Pho Hi¢u trudng
phu trach vé tinh hinh cdng tac cua don vi trong thang va ké hoach cong tac thang ti€p
theo, thuc hién bao cdo cong tac thang gui vé Truong (qua Phong Hanh chinh Tong
hop) truéc ngay 28 hang thang. Hang quy, séu thang va hang nam, Truong don vi ra
soat, danh gia viéc thuc hién chuong trinh cong tac cua don vi, bdo cao Hiéu trudng
hodc Pho Hiéu truong vé két qua xur ly cac cong viée duge giao, nhitng cong viée con
ton dong, tim hiéu nguyén nhén, hudng xir ly tiép theo, kien nghi viéc di€u chinh, bo
sung chuong trinh cong téc thoi gian tdi.

2. Pho Hiéu trudng co trach nhiém chi dao, theo doi dénh gia ca nhan, don vi
trién khai thuc hién cong tac dugc phéan cong.

3. Phong Hanh chinh Téng hop ¢6 nhiém vu gitp Ban Gidm hi¢u theo doi, don
dbe viée thuc hién chuong trinh cong téc cua Truong; hang thang tong hop lam bao cao
cong tac thang; hang nam tong hop lam cac bdo céo hoc ky, nam hoc, bao cao tai Hoi
nghi VCNLD.

4. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac phai duoc coi la mot tiéu chi quan
trong dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu ctia moi ca nhan, don vi va binh
xét thi dua, khen thudng cudi nam.

Diéu 29. Xay dung dé 4n, duw an, quy ché, quy dinh cia Truong

1. Can cu vao chién lugc, quy hoach, du an, dé an phat trién cta Nganh, cta
Truong sau khi da thdo luan trong tap thé lanh dao, Hi¢u trudong giao cho mot don vi
chu tri xay dung dé an, du an, quy che, quy dinh.

2. Truéng don vi duge giao chi tri phai 1ap ké hoach chi tiét vé xay dung dé an,
du an, quy ché, quy dinh. Sau khi dugc Hiéu truong dong y, don vi dugc giao chu tri
phai thong bao ke hoach do cho céc co quan, don vi trong hodc ngoai Truong co lién
quan dé thuc hién hodc phoi hgp thuc hién dang ké hoach da dugc phé duyét.

3. Quan h¢ phdi hop trong chuén bi dé an, du 4n, quy ché, quy dinh

a) Truéng don vi chu tri xin y kién Ban Giam hi¢u thanh lap t6 tu vén, moi lanh
dao cac don vi o lién quan (hodc deé nghi cu VCNLD tham gia) dé ban vi¢c chuan bi dé
an, du an, quy ché, quy dinh. Nguoi duge ctr 1a dai dién cua don vi tham gia chuén bi
phai thuong xuyén bdo cdo va xin y kién Truéng don vi trong qua trinh tham gia xay
dung dé an, du an, quy che, quy dinh;

b) Sau khi dé 4n, dy an, quy ché, quy dinh duoc chuan bi xong, don vi chu tri
phai lay y kién ctia cac don vi ¢6 lién quan bing mot trong cac cac hinh thirc sau day:
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- T6 chire hop: Pon vi chu tri dé an guri trude gidy moi va tai liéu hop dén Truong
cac don vi ¢6 lién quan. Ban Gidm hiéu phu trach linh vuc chu tri hodc uy quyén cho
Trudng don vi cht tri xdy dung dé 4n chu tri cudc hop dé gidi thiéu ndi dung va thu thap
téng hop ¥ kién bd sung, hoan chinh dé 4n. Nhing y kién thao luan phai duoc ghi vao
bién ban c6 két luan va chit ky ctia chi toa cudc hop;

- Guri van ban xin y kién: Pon vi ch tri dé an gui du thao cua dé 4n va ho so kém
theo dén Truong don vi hodc ¢4 nhan ¢6 lién quan dé lay y kién. Ca nhan, don vi dugc
hoi y kién c6 trach nhiém tham gia y kién chinh thirc bang van ban, giri don vi chu tri
xdy dung dé an trong thoi gian quy dinh. Vin ban gop ¥ kién phai ghi rd nhirng diém
dong y, khong dong vy, nhirng kién ngh1 sira dbi, bd sung. Néu hd so dé an chua o hoac
do van dé phuc tap can c6 thém thoi gian nghién ctru thi don vi duge hoiy kién co quycn
yéu cau don vi chu tri lam rd hodc cung cap thém céc tai liéu can thiét va thong nht
thoi han tra 104, nhung téi da khong qua thoi han theo quy dinh trong Quy ché nay;

- Gui lay y kién qua website va iOffice: Noi dung va thoi han thuc hién nhu vige
gui van ban xin y kién;

Sau thoi gian quy dinh, néu don vi, ¢4 nhan duge xin y kién khong tra 1oi thi dugc
xem nhu dong ¥ v6i du thao vin ban xin y kién;

¢) Truong don vi dugc giao chu tri tiép thu, chinh sura dé an, du an, quy ché, quy
dinh va tién hanh hoan thién theo ding Quy dinh vé cong tac phap ché dé ban hanh.

) ) ~ Chuong 7
TO CHUC CAC CUQC HQP, HOI NGHI

Piéu 30. Nguyén tic to chire cac cude hop, hoi nghi

1. Céan clr yéu cau cong viéc va pham vi linh vuc cong téc, Truong t chirc cac
cudc hop, hdi nghi trén nguyén tac thiét thuc, hop ly, hiéu qua, tiét kiém.

2. Viée t chire cac cude hop, hoi nghi phai tuan thu quy dinh vé ché d hop trong
hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc ctia Thu tudng Chinh pha va Quy ché chi
tiéu ndi bd cia Nha truong.

3. Pai biéu cac cudc hop, hoi nghi phai tham du dung thanh phan, dung gio,
khong lam viéc riéng trong qua trinh tham du.

4. Nha truong khuyen khich viéc (mg dung cong ngh¢ thong tin trong viéc t6 chire
hop, hoi nghi dam bao chat lugng, tiét kiém thoi gian; trién khai to chirc hop, hdi nghi
thong minh (khéng sir dung gidy to, diém danh dién tit, biéu quyét dién tir...).

Piéu 31. Cac loai cude hop, hdi nghi

1. Hiéu trudng to chic hop Truong don vi hang thang de giai quyét cong viéc
theo quy che lam viéc va thuc tién ciia Nha truong. Thoi gian t6 chie hop la ngay tha
Nam cta tuan ddu tién trong thang.

2. Hiéu trudng chu tri, phdi hop voi Cong doan Trudng td chire Hoi nghi VCNLD
cua Truong moi ndm mot lan. Khi ¢c6 mot phan ba VCNLD cua Truong hodc khi Ban
Chép hanh Cong doan Trudng yéu cau hodc Hiéu trudng thay can thiét thi trigu tap hoi
nghi VCNLD bt thuong.

3. Cac cu@p hop cua H(f)i,dcf)ng Khoa hoc va Pao tao Nha truong dugc thue hién
theo Khoan 4, Diéu 17, Quy ché td chic va hoat dong cua Truong Pai hoc Vinh:
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Hoi df)ng Khoa hoc va Dao tao Nha trudng hop it nhat mot lan trong mt hoc ky
hodc dot xuat do Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Nha truong triéu tap. NOi dung
cudc hop phai duge thong bdo trude cho tat ca cac thanh vién Hoi dong it nhat 3 ngay;
cudc hop dugce coi la hgp 1€ khi co it nhat 2/3 6 thanh vién tham du; két luan cua cudc
hop ¢6 hi¢u luc khi ¢6 trén 50% tong s thanh vién theo danh sach cta Hoi dong biéu
quyét dong y. Bién ban ctia cudc hop phai dugc trinh 1én Hiéu trudng trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay t6 chire cude hop.

4. Cac cudc hop cua hoi dong, ban tu van (néu ¢d), cac hoi nghi chuyén mon, hoi
thao khoa hoc va céc cudc hop cap Truong dugc thuc hién theo quy dinh riéng hodc theo
ké hoach dugc Hiéu trudng phé duyét.

5. Céc cudc hop, hoi nghi dot xuat khac do Hiéu trudong, Pho Hiéu trudng dugc
Hiéu trudng uy quyén quyét dinh tridu tap.

Piéu 32. Cong tac chuén bi cudc hop, hdi nghi

1. Duyét chu truong

a) Hi¢u truong quyét dinh cac cudc hop, hdi nghi sau:

- Cac Hoi nghi do nha truong td chuc;

- Hop Ban Giam hiéu thuong ky hodc dot XUét;

- Hop Trudng don vi.

b\) Pho Hi¢u truong quyét dinh céc cudc hop thudc linh vue duge phan cong phu
trach, gom:

- Hop céac don vi giai quyét cong viéc dugce giao phu trach;

- Hop, lam viéc v&i don vi dugc giao phan cong phu trach.

¢) Truéng don vi quyét dinh cac cudc hop don vi dé giai quyét cic cong viée
chuyén mon va céc cong viée khac theo chirc néng, nhiém vu duogc giao.

2. Xay dung ké hoach to churc

Pon vi chu tri chudn bi noi dung chiu trach nhiém xay dung ké hoach t6 chirc
cudc hop, hoi nghi dé xin y kién Ban Giam hiéu quyét dinh vé: Noi dung phan cong
chuén bi; Thoi gian, dia diém va thanh phan tham duy; Dy tru kinh phi; Dy kién thanh
lap Ban T6 chuc (néu ¢6); Du kién chuong trinh; Céc van dé can thiét khac.

3. Chuén bi va thong qua bao cao d6i v6i hoi nghi

a) Don vi chu tri chuan bi noi dung, dé cuong hoi nghi, du thao bao cdo chinh,
bao cdo tom tit va céc tai liéu can thiét khac trinh Hiéu truong va Pho Hiéu truong phu
trach linh vuc duyét trudce khi t6 chae dé Hoi nghi dugc t6 chure ngdn gon, hiéu qua;

b) Truéng don vi lién quan khi dugc phén cong phdi hop, c6 trach nhiém chuan
bi ndi dung theo yéu cau va phai kiém tra ky vé ndi dung, hinh thirc bdo céo, tai li¢u
trude khi chuyén cho don vi chu tri trinh Ban Giam hi€u duyét.

4. Hi¢u trudng, Pho Hiéu truéng ky gidy triéu tap, hodc glay moi, hodc thong bao
déi voi tat ca cac hoi nghi, hoi thao, cudc hop cua Truong (Gidy moi Lanh dao cap Bg,
Nganh, Lanh dao cdp tinh va tuwong duwong tro lén do Hi¢u truong ky).

Céc cude hop nodi b Trudng c6 ghi rd thanh phan du hop trén lich tuan sé khong
gui gidy moi rieng, don vi hodc ngudi duge giao nhiém vu c¢6 trach nhi¢ém thong bao
moi céc thanh phan du.
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5. Intai li¢u va chuan bi céac diéu kién phuc vu

- Don vi chu tri phdi hop véi Phong Hanh chinh Téng hop trong viée in an cac
tai liéu va chuan bi cac diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi:

- Phong Hanh chinh Tong hop chiju trach nhiém b tri phong hop, bb tri xe dua
don, an, nghi, qua tdng (néu co)... cho dai biéu theo ché do quy dinh;

- Phong Ké hoach . Tai chinh chiu trach nhi¢m chuén bi kinh phi theo quy dinh
chung ctiia Nha nuéc va ke hoach duogc duyét;

- Pon vi cha tri ¢6 trach nhiém dén tiép, cAp phat tai liéu cho dai biéu.
6. Cong tac 1& nghi, khanh tiét

- Phong Hanh chinh Tong hop chiu trach nhi¢m 1& nghi khanh tiét, phuc vu cac
cudc hop, hoi nghi, thuc hién cong tac truyén thong theo quy dinh;

- Can ¢t tinh chat, quy md ctia ting cudc hop, hoi nghi, ban td chuc gidi thidu
dai biéu mot cach phu hop, vira thé hién sy trang trong, men khéach vira thé hién tinh
khoa hoc, hién dai;

- Gidi thiéu theo nguyén tic cap trén trude, cap dudi sau, khach trude, chu sau:
gidi thiéu chirc danh Pang trude, chirc danh Nha nudce, chinh quyén, doan thé sau:

+ Truong hop hoi nghi, cude hop do cap ty Pang phdi hop véi chinh quyén to
chuec, dai b1eu ¢6 nhiéu chire danh thi gi6i thiéu chirc danh Déang trudc, dén chure danh
chinh quyén, doan thé;

+ Trudng hop hoi nghi, cude hop chinh quyén, chuyén mén thi chi gi6i thiéu chuc
danh chinh quyén, doan thé;

+ Truong hop hoi nghi, cudc hop dugc uy quyén cho cap pho chu tri, gidi thicu
theo thtr tu dai biéu lanh dao cép trén trude (néu co). dén ngudi chu tri, nguyén cap
trurong (néu co);

+ Truong hop hoi nghi. cude hop ¢o tinh chét dinh ky, ndi bo, gidi thiéu theo thir
tu dai biéu lanh dao cap trén trudc (néu c6), dén ngudi chu tri; cac dai biéu con lai chi
gi6i thiéu chung;

+ Trudong hop hoi nghi, cude hop ¢6 doan chu tich, gi6i thiéu theo thu tu dai biéu
lanh dao cap trén trude (neu o), dén tirng thanh vién doan chu tich (theo thir tu chire vu
cao nhat truée), dén dai biéu nguyén lanh dao co quan, don vi; cac dai biéu con lai chi
gidi thiéu chung;

+ Truong hop cudc hop c6 doan kiém tra, gi6i thicu theo thur tu dai biéu lanh dao
cép trén trude (néu co), dén ting thanh vién doan kiém tra (theo thir tw trucng doan, phd
truong doan, ting thanh vién), nguoi chu tri; cac dai biéu con lai chi gi¢i thiéu chung.

) Chuong 8 )
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Diéu 33. Quy dinh vé tiép khach
1. Tiép khach trong nuéc

a) Phong Hanh chinh Téng hop tiép thu chi dao ciia Ban Gidam hiéu, 1én ké hoach
lam viéc véi khach; lién hé vai khach du thao ké hoach bao cao Ban Giam hi¢u. Ké
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hoach phai chi tiét va phan cong cu thé: chudn bi béo cdo, thanh phan tham du, phuong
4n don tiép, noi lam viéc, ndi dung chuong trinh lam vigc;

b) Sau khi Ban Gidm hi¢u phé duyét, Phong Hanh chinh Téng hgp thong béo cic
don vi'duoc phén cong chuan bi bao cdo, tai liéu; moi cac don vi lién quan du; kiém tra,
don doc vq chiu trach nhiém vé cdng tac chuan bi; to chirc vi¢c don khach; ghi danh
sach dai biéu; phat tai liéu; ghi bién ban budi lam viéc; chuan bi qua tang (néu co).

2. Tiép khach nudc ngoai

a) Viéc tiép khach nudc ngoai dén lam viéc theo chuong trinh, ké hoach ctia
Truong duge thue hién theo cac quy dinh ctia Nha nude va Quy dinh Quan ly hoat dong
Hop tac quoc té tai Truong Dai hoc Vinh;

b) Phong Khoa hoc va Hop tac qubc té tiép thu chi dao ctia Ban Giam hiéu, lién
hé véi khach du thao ké hoach, chuong trinh lam viéc va bao cdo Ban Gidm hi¢u; ¢6
trach nhiém phién dich (hodc bo tri phién dich), tham muu cho Ban Gidm hi¢u, hodc
gitip cac don vi tiép khach theo dung 1€ nghi va thu tuc ngoai giao;

¢) Sau khi Ban Giam hiéu phé duyét, Phong Khoa hoc va Hop tac quéc té co
nhiém vu lién hé véi khéach théng nhét ndi dung, chuong trinh, thoi gian 1am viéc; moi
thanh phan tham du va phdi hop véi Phong Hanh chinh Téng hop bb tri phong lam viée,
t6 chirc dén tiép, thong bao cho cac don vi ¢6 lién quan chuan bi béo cdo, tai liéu; phién
dich; ghi bién ban budi lam viéc; chuan bi qua ting.

3. Tiép khach tai cdc don vi

a) Truong don vi chiu trach nhiém t6 chie tiép va lam vige véi Lanh dao céc don
vi ngang cip va khach theo yéu ciu cua Ban Giam hiéu, trong pham vi cong viéc thudc
chirc nang, nhiém vu, tham quyén cia don vi. Trong qua trinh giai quyét cong viéc, néu
ndi dung co lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi du hodc xin y kién don vi co lién
quan; nhitng ndi dung vuot qua thim quyén giai quyét ctia don vi phai bdo cdo va xin y
kién Ban Giam hiéu;

b) Cac don vi khong dugc tu y tiép va lam viéc v6i khach nudc ngoai. Khach
nudc ngoai dén tham hodc lam viéc tai don vi phai duoc su d6ng y ctia Hiéu truéng va
thue hién ding Quy dinh Quan ly hoat dong Hop tac quéc té tai Truong Dai hoc Vinh.
Trudng don vi phai bao cao Hiéu truong chuong trinh, noi dung, két qua lam viéc va
thong bao cho Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té va cac don vi lién quan dé dam bao
vé an ninh, chinh tri noi bo.

Diéu 34. Pi cong tac trong nude

1. Theo yéu cAu cta Nha truong, ca nhan, don vi di cong tac phai dugc su dong
y cua Ban Gidm hi¢u, phai dang ky Gidy di duong qua Cong thong tin can bd, phai su
dung xe cta Truong hodc ty mua vé tau, xe theo quy dinh. Truong hop dang ky str dung
xe ctia Truong phai dang ky trén Gidy di duong dé Hiéu truong phé duyét. Truong hop
di may bay phai dugc sy phé duyét ctia Hi¢u truong va diang ky qua Phong Hanh chinh
Téng hop dé duge dat mua vé theo quy dinh cua Nha truong.

2. C4 nhan, don vi di cong tac ¢6 trach nhiém thyc hién dung thoi gian, dia diém
theo Giéy di duong; dugc thanh toan tién @n, nghi, luu tra theo Quy ché chi tiéu ndi bo
cua Nha truong.

3. Viée td chire doan cdng tac, don vi tham muu chuyén cong tac lam to trinh,
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tham muu Higu truéng phé duyét bang vin ban. Cac thanh vién trong doan c6 trach
nhiém tham gia day du theo yéu cau. Truong hop khong tham gia hodc vang mat mot so
thoi gian hodc ctr nguoi khéc di thay, phai bao cdo va dugc Hiéu truong dong y.

4. Dbi voi cac chuyén di cong tac nham muc dich tham quan hoc tap, khi két thiic
chuyen cong tac, don vi tham muu chuyén cong tac hodc don vi chu tri phai c6 bdo céo
két qua cho Hiéu trudng va Pho Hiéu trudng phu trach.

<A ¢ A r r \ s
Dieu 35. Di cong tac nwdc ngoal
1. Viéc t6 chuc di cong tac nudc ngoai cua cac ca nhan, don vi, doan cong tac
phai dugc thue hién theo cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc va cua Nha truong.

2. Pon vi chu tri phéi hop v6i Phong Té chirc Can bd, Phong Khoa hoc va Hop
tac qudc té xay dung chu truong, ké hoach, cac hd so va thu tuc lién quan dé to chuc
cho c4 nhan, don vi, doan cong tac di cong tac nude ngoai theo quy dinh.

3. Cé nhan, don vi, doan cong tac di cong tac co trach nhiém thuc hién ding thoi
gian, dia diém theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén; dugc hudng cac ché d¢ theo diing
cac quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

4. Phong Khoa hoc va Hop tac quoc té ¢6 trach nhiém chu tri ph6i hop véi cac ca
nhan, don vi, doan cong tac 1am bao cao doan ra guri cac co quan chire nang theo quy dinh.

5. D6i v6i cac chuyén di cong tac nham muc dich tham quan hoc tap, khi két thiic
chuyén cong tac, ca nhan, don vi tham muu chuyén cong tac hodc don vi chu tri phai ¢
bao cdo két qua bang vin ban cho Hiéu truong va Pho Hiéu truong phu trach.

) Chuwong9
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Diéu 36. Truong bao cido By Giao duc va Pao tao va ciac co quan chirc niang

I. Hi€u truong bao cdo vai lanh dao Bo Gido duc va Dao tao theo quy dinh tai
Khoan 1, Biéu 83, Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Vinh:

Hi¢u trudng béo céo, phan anh kip thoi véi lanh dao B6 Gido duc va Dao tao ve
tinh hinh thye hién nhiém vu cua Truong va nhirng vén dé thudc tham quyen giai quyét
ctia BO Gido duc va Dao tao; dé xudt quan diém va bién phap giai quyét; to chirc thuc
hién khi dugc giao.

2. Hi€u truong bdo cao, phan anh kip thoi cac thong tin cho Dang uy, Hoi dong
truong theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong; Quy ché phoi hop gilra Dang uy.
Hoi dong truong, Ban Giam hiéu.

3. Theo yéu cau ctia bao céo, chirc nang, nhiém vu ctia cac don vi, Ban Giam hiéu
giao cho mgt don vi chu tri viée thue hién bao cdo (¢6 rhe thanh lap 16 cong tac dé thie
hién tong hop, dir thao bdo cdo néu lién quan dén cdc van dé quan tr ong, phai xir ly 50
ligu tong hop). Trudng don vi chu tri viéc bao cao (hodc T6 trucng té cong tac) chiu
trach nhiém d6n ddc, phdi hop cic ca nhan va don vi 6 lién quan khac hoan thanh bao
céo dung tién do6 hodc yéu céu theo quy dinh.

Diéu 37. Phé Hiéu trwémg bio cao Hiéu truong

1. Tinh hinh don vi va két qua thuc hién nhirng cong viéc thude Iinh vuc dugc
phan cong phu trach; nhitng viéc vugt qua tham quyeén giai quyét va nhitng viéc can xin
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y kién Hiéu trudng.

2. Noi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop duge Hiéu truong ty quyén tham
du, chi dao hoac chu tri.

3. Két qua 1am viée va nhitng kién nghi doi vi Truong, nganh Gido duc va Dao
tao, cua cac don vi, ddi tac khi duge ctr di cdng tac & trong nudce cling nhu nude ngoai.

4. Nhitng van dé mai nay sinh, van dé dot xudt hodc nhirng vén dé phurc tap, nhay
cam phat sinh trong qua trinh trién khai cong vigc.

Diéu 38. Cac don vi bdo cdo Ban Giam hi¢u

L. Trudmg don vi phai thyc hién day du ché do thong tin, bao céo theo quy dinh
va theo yéu cau cua Ban Giam hiéu:

- Bdo cdo tai cac cudc hop do Ban Giam hiéu chu tri: Truéng don vi co trach
nhiém chuan bi bdo cdo viéc thuc hién nhiém vy, ké hoach, kién nghi cua don vi;

- Thuc hién cac bao cdo dinh ky hodc dot xuét theo quy dinh cua B Gido duc
va Dao tao va cac bdo cdo khac theo yéu cau cua Hi¢u truong hoac Pho Hiéu trudong
phu trach;

- Khi ¢6 van dé phat sinh vugt qua tham quyén quan ly cua don vi, Truéng don
vi phai bao cdo Ban Giam hiéu dé xur ly kip thoi.

2. Ngoai viéc thuc hién céac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Trudng phong Hanh
chinh Téng hop con phai thuc hién nhiém vu bao cdo theo quy dinh tai chirc nang, nhiém
vu cua don vi.

Piéu 39. Trach nhiém b:o cdo cia vién chirc, nguoi lao dong

1. VCNLD c¢6 trach nhiém béo cao Trudng don vi két qua viéc thyuc hién nhi¢m
vu do Trudong don vi hodc Ban Giam hi¢u giao.

2. Thue hién céc bao cao khac theo quy dinh: Bdo cdo di cong tac nudc ngoai;
bao céo két qua hoc tap, dao tao; ké khai dit li¢u ca nhan 1én phan mém; béo céo thanh
tich thi dua, khen thudng...

Piéu 40. Cung cip thong tin cho vién chire, nguoi lao dong

1. Noi dung cung cép thong tin theo theo Khodn 1, Diéu 9, Quy ché dan chu
Truong Dai hoc Vinh:

a) Duong 16i, chu truong cia Pang va chinh sach, phép luat cua Nha nudc, van
ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cap trén lién quan dén hoat dong cua Truong;

b) Cac ndi quy, quy ché, quy dinh cua Truong; viéc xdy dung cac ndi quy, quy
ché, quy dinh cta Truong;

) Ké hoach, chuong trinh cong tdc nam hoc, hoc ky, thang, tudn cua Truong;

d) Ké hoach, dé an, du 4n, chién luge dinh huéng phat trién ctia Trudng va cic
linh vuc hoat dong co ban;

d) Kinh phi hoat dong hing nim, bao g0m cic ngudn kinh phi do ngéan séach Nha
nude cdp va cac nguon kinh phi khdc; quyét toan kinh phi hang ndm cua Truong; tai san,
trang thiét bi cua Truong; két qua cua kiém toan, thanh tra, kiém tra cta cap trén (néu co);

¢) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nguoi lao dong;
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g) Quyét dinh bd nhiém, diéu dong, biét phai, mién nhiém vién chic quan Iy

h) Thay ddi chtrc danh nghé nghiép, thay dbi vi tri viéc 1am, cham dat hop dong
lam viéc; di cong tac nudce ngoai, gidi quyet ché do cho VCNLD;

i) Nang bac luong, thang hang, danh gia, xép loai VCNLD;
k) Khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi voi VCNLD:

1) Cac vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong Truong da dugc két luan; ban ké khai
tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luat;

m) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong ndi bo Truong;

n) Két qua tiép thu y kién cia VCNLD vé nhirng vén dé thudc thim quyén quyét
dinh cua Hiéu truong dua ra lay y kién VCNLD.

2. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cung cap thong tin: Thyc hién theo Diéu 10
Quy ché dan chu Truong Pai hoc Vinh va Théng tu s6 36/2017/TT-BGDDT, ngay
28/12/2017 ctua B truong BO Gido duc va Dao tao.

Pidu 41. Cung cAp thong tin vé hoat dong ciia Truong

1. Hiéu trudng quy dinh vé quan ly thong tin va chiu trach nhiém hodc ty quyén
cho nguoi chiu trach nhiém cung céap thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh cta Bo
Gido duc va Pao tao va cdc co quan chirc nang cap trén; cung cap thong tin cho céc co
quan thong tin dai chung; cung cap thong tin cho Nhan dan.

2. Hi¢u truong giao cho Phong Hanh chinh Tong hop lam dau mdi cha tri tham
muu cho Hi¢u truong vé quan hé cong tac va cung cap thong tin cac co quan thong tin
dai chung, bao dam cung cap thong tin chinh xac, kip thoi vé hoat dong cua Truong; dé
xuét, bdo cdo Ban Giam hiéu nhitng van dé can xur 1y qua phan dnh ctia béo chi, du luan
xa hoi lién quan dén Truong.

3. Viéc cung cp thong tin phai dam bao yéu cau bao mat dbi voi cac thong tin, van
ban thudc danh muc bi mét theo Luat Bao vé bi mét nha nudc ngay 15/11/2018, céc van
ban c6 lién quan hodc nhitng cong viéc, van dé dang trong qua trinh giai quyét, xir ly chua
¢6 két luan hoic c6 yéu cau khong phd bién.

4. Cac ca nhan viét bai hodc tra 10i phong van bao chi ¢o lién quan dén hoat dong
ctia Truong, cua don vi phai theo dung nhiém vu va tham quyén dugc giao; phai chiu
trach nhiém trude phap luat va trude Hidu truong vé ndi dung bai viét hodc phong van.

5. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh néu trén, Truéng phong Hanh chinh Tong
hgp con phai thuc hién nhiém vu:

- Tong hop cung cap thong tin hing ngdy cho Ban Giam hi¢u vé cac van dé da
duoc giai quyét, can giai quyét trong Truong dé Ban Giam hiéu diéu hanh, chi dao chung
trong Truong.

- Hudng dan, theo doi, don dbc cac don vi, ca nhan thyuc hién nghiém tic ché do
thong tin, bao cdo; to chirc khai thac thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh ciua Ban
Giam hiéu.

Diéu 42. Thong tin trén website, iOffice, cic nhém Zalo ciia Truong

1. Thong tin trén website cua Truong giao cho Ban Bién tdp website phu trach va
thuc hién theo Quy dinh t6 chtrc va hoat dong cuia website.
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2. Thong tin trén 1Office u'm Truomg giao cho Phong Hanh chinh Tong hop phu
trach va thuc hién theo quy dinh vé )han mém quan ly va di¢u hanh cong viéce.
3. Thong tin trén ¢ac Nhom Zalo cua Truong thue hién theo Quy dinh hoat dong
cia cac Nhom Zalo trong di¢u hanh. quan ly. trao doi cong viée tai Truong Dai hoc
Vinh.

, Chuwong 10 ‘
TRACH NHIEM THI HANH

Picu 43. Di¢u khoan thi hanh

l. Truong cac don vi ¢6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén VCNLD trong
don vi dé thuc hién.

2. VCNLD trong Truong co trach nhiém thyre hién nghiém chinh cdc quy dinh tai
Quy ché nay. Ca nhan vi pham Quy ché s¢ bi xem xét. xu ly Ky ludt.

VCNLD vi pham Quy ché nay tay theo mire do sé bi xur Iy ky ludt theo quy dinh
tai B luat Lao dong: Lugt Vién chue: Luat sua doi. bo sung mot s6 di¢u ctia Luat can
bd, cong chie va Ludt vién chie: cac vian ban quy pham phdp ludt khic ¢6 lién quan,
cting nhu cdc quy dinh, quy ch¢ cua Nha truong.

3. Cac don vi can ¢t Quy ¢hé lam vi¢e cta Truong dé xay dung noi quy. quy ché
lam viéce cua don vi.

4. Giao Truong phong Hanh chinh Tong hop chu tri, pho1 hop voi Truong phong
Thanh tra - Phap ché trién khai, don dde thue hién Quy ché nay va bao cdo tinh hinh
thuc hién cho Hi¢u truong.

Dicu 44. Hi¢u lwe thi hanh

Quy ché nay gom 10 Chuong. 44 Diéu. ¢ hicu lue ké tir ngay ky ban hanh.

’c

Trong qua trinh thye hi¢n. néu o cde vudng mic. bat cap, khong hop ly, cac ca
nhan, don vi ¢ trich nhi¢m phan anh voi Phong Hanh chinh Tong hop dé bao cao Hiéu

truong xem X¢t b sung. stra doi cho phu hop., %g/




