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S6: /82 /1QD-BHV Nghé An, ngay OF thang 3 nam 2017

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat djng
cua Trung tAm Thuwe hanh - Thi nghiém, Truong Dai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC VINH

Cian cir Quyét dinh s6 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 ctia Tha tuéng Chinh
phti vé déi tén truong Pai hoe Su pham Vinh thanh trudong Pai hoc Vinh;

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Tha tudéng Chinh
phti ban hanh Piéu 1¢ truong dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua
Lién B Noi vu va B Gido duc va Dao tao huong dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém thuc hién nhiém vy, 1O chic bd may, bién ché ddi vai don vi su nghiép
cong lap gido duc va dao tao;

Cin cir Quyét dinh s6 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 cua Hiéu truong Truong
Pai hoc Vinh ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Truong Pai hoc Vinh;

Xét dé nghi cta Truong phong T chie Can bd va Giam dbe Trung tam Thuc
hanh - Thi nghiém,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chire va hoat dong cua
Trung tam Thyc hanh - Thi nghi¢m, Truong Dai hoc Vinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac van ban trudce
day trai voi quy ché nay déu bai bo.

Dieu 3. Truong cac don vi: To chirc Can bg, Thuc hanh - Thi nghiém, K& hoach
- Tai chinh, Hanh chinh Tong hop; Truong cac don vi va ¢ nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyct dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- BBT Website, eOffice;

- Luu: HCTH, THTN’/

GS.TS. )inh Xuian Khoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT DQNG
CUA TRUNG TAM THU'C HANH - THi NGHIEM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A §2/0P-PHV ngéy 0 f thdang 3 nam 2017
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, t6 chtc va hoat dong cta Trung
tam Thyc hanh - Thi nghiém Truong Pai hoc Vinh (sau day g01 tat 1a Trung tdm) bao

gdm: co ciu td chuc va quan ly, hoat dong cua Trung tim va moi quan hé cong tac gitta
Trung tdm véi cac don vi khac.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi can bd, nhéan vién thudc Trung tdm va céc don vi,
ca nhan ¢6 lién quan dén hoat dong thuc hanh - thi nghiém (TH-TN) tai Trung tam.

Piéu 2. Tén goi, dia chi ciia Trung tam

1. T€n goi: Trung tdm Thyc hanh - Thi nghiém Truong Pai hoc Vinh

2. Tén tiéng Anh: Vinh University Centre for Practices and Experiments (CPE)
3. Dia chi: 86 182 duong Lé Dudn, Thanh phé Vinh, tinh Nghé An

4. Dién thoai: (0238) 3855452 (mdy 1é 334); Email: cpe.vinhuni@gmail.com
5. Website: http://cpe.vinhuni.edu.vn

6. Trung tdm c6 con dau riéng.

Piéu 3. Chirc ning, nhi¢ém vu cia Trung tim

3.1. Chirc ning

Tham muu, gitp Hiéu trudng vé cong tac td chire, trién khai va quan ly céc hoat
dong TH-TN tai cac phong thi nghiém (PTN), xudng thuc hanh, thuc tap, phuc vu dao
tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao khoa hoc, cong ngh¢ cua Nha trudong; quan ly
tai san tai Trung tam.

3.2. Nhiém vu

1. Ch tri phdi hop véi cac khoa chuyén nganh, Phong Pao tao va céc don vi chic
ndng lap ké hoach nim hoc, thoi khéa biéu (TKB) TH-TN cho tirng hoc Ky, nim hoc;

2. TH chirc, trién khai, kiém tra, giam sat hoat dong TH-TN phuc vu dao tao,
nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cuia Nha truong;



3. T6 chirc, trién khai cac hoat dong dich vu dao tao, nghién ciru khoa hoc
(NCKH), san xuét thir nghiém va chuyén giao cong nghé;

4. Lam tdt cong tac quén ly tai san; quan ly va bao dudng cac thiét bi, may moc;
cdng cu, dung cu (CCDC); vit tu, hoa chét (VTHC), mau vat, tai liéu... va qué trinh st
dung céc tai san trén tai cdc phong TH-TN dugc Nha trudong giao;

5. Chu tri phéi hop véi cac khoa dao tao va cac phong ban chirc nang 1ap ké hoach
mua sim, bd sung, stra chita may moc, thiét bi; CCDC, VTHC, mau vit... phuc vu TH-TN;

6. Lap bao cdo vé két qua sir dung thiét bi, VTHC, CCDC, mAu vt cin ct dinh
mtrc kinh té k¥ thuat (KTKT) TH-TN va cac 16p thuc hanh sau mdi hoc ky;

7. Tham gia, phdi hop didu chinh dinh mic KTKT;

8. Quyét toan VTHC, CCDC, mau vét theo ting hoc ky, nam hoc;

9. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

Piéu 4. Co cdu t6 chirc

Co cAu td chirc cua Trung tAm bao gdm:

1. Gidm dbc va cc Pho Giam déc;

2. Trg ly dao tao va can by Van phong Trung tam;
3. Céc td Thuc hanh - Thi nghiém, bao gdm:

- T4 thyc hanh Vit ly va Cong nghé;

-Tb thuc hanh Héa hoc;

- T4 thyc hanh Sinh hoc - Dia ly;

- T thuc hanh Tin hoc;

- T6 thuc hanh Xay dung.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Giam déc

1. Giam dbc 1a nguoi chiu trach nhiém trude Hiéu trudng Nha truong vé hoat dong
cua Trung tam,;

2. Tb chire, diéu hanh, quan ly hoat dong ctia doi ngii can bg, nhan vién thude
Trung tdm nham thuc hién tét cac chirc nadng, nhiém vu dugc giao;

3. Phén cong nhiém vy, danh gia két qua cong tic cua can bd, nhan vién thudc
Trung tam,;

4. Pé xuét voi Hidu trudng trong viéc bd nhiém cén bo, tuyén dung cén bo, dao
tao bdi dudng chuy€n mon, nghiép vu cho can b nhén vién cua Trung tam;

5. Chiu tradch nhiém toan dién trudc Hiéu trudng vé cong tadc quan ly tai san, tai
chinh cta Trung tim;

6. Tham gia quan ly va té chirc thuc hién cic dé tai NCKH, hop tac dao tao,
nghién ctru va chuyén giao cong nghé trong cac linh vyc lién quan.



Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cia Phé giam doc

1. Phé Giam dbc 1a ngudi tham muu, giup viée cho Giam dbc va cung voi Giam
dbc 1anh dao, didu hanh hoat dong cuia Trung tim;

2. Chiju trach nhiém truéc Giam ddc Trung tdm va truée Hiéu trudng nha truong
vé td chuc, quén ly, trién khai mot sé mang cong viéc dugc Gidm ddc phan cong;
3. Thyc hién mot s6 nhiém vu khéc khi dugc Giam ddc u uy quyen.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia T truomg t6 TH-TN

1. Chiju trach nhiém trudc Giam ddc vé hoat dong cua To;

2. Tham muu, giup Ban Giam déc (BGD) té chire, trién khai cac hoat dong tai cac
t6 TH-TN;

3. Chiu trach nhi¢m quén ly, diéu hanh, kiém tra, don déc cac nhan vién thyc hién
tbt cac chire nang nhiém vu dugc giao;

4. Chiu trach nhiém trudc BGD va Nha truong vé cong tac quan ly tai san tai cac
PTN va tai san thudc trach nhiém quan ly cta Té;

5. Chiu trach nhiém vé chuyén mén, ky thuat theo tirng linh vyc chuyén nganh phu
hgp véi céc khoa dao tao, téng hop, kiém tra, xtr ly s6 liéu cua té vién trude khi g vé
Trung tam;

6. Lap ké hoach nam hoc ciia td, thoi khoa biéu TH-TN, lich thi thyc hanh phu
hop v6i nang luc timg PTN, ké hoach mua sim VTHC, CCDC TH-TN, db dung PTN, dd
bao ho lao dong; ké hoach sira chita may moc, thiét bi phuc vu TH-TN cuia t6 theo tung
hoc ky, tirng ndm hoc trinh BGD;

7. Nhén, ky vao phiéu dé nghi cdp VTHC, CCDC... tir K§ thuat vién (KTV), téng
hop gtri vé Trung tdm (qua Tro Iy dao tao) va ban giao cho KTV sau khi duoc Hiéu
trudng Nha truong phé duyét;

8. Tham gia, phdi hop diéu chinh dinh mic KTKT, quyét toan VHCT, CCDC,
mau vat theo hoc ky va ca nam hoc; tham gia kiém ké tai san cta t6 theo lich kiém ké cta
Trung tdm va Nha truong;

9. Tong hop, bao cdo két qué hoat dong cua t6 theo dinh ky gui BGD va Nha
truong;

10. Lén lich cong tac hang tuan cta td gui vé vin phong Trung tdm va cac thanh
phan theo quy dinh;

11. Thyc hign céc nhi¢ém vu khac do BGD phan cong.

Diéu 8. Nhiém vu ciia ky thuat vién
1. Quan ly toan bd co s& vat chét tai cic PTN dugc giao phu trach theo dung Quy
trinh quén ly tai san da duoc ban hanh;

2. Lap phiéu dy tri, phiéu d& nghi cdp VTHC, CCDC, mAu vat... gii t§ truong;



3. Phéi hop véi gidng vién (GV) chudn bi CCDC, VTHC, miu vat,... phuc vu
THTN theo ké hoach;

4. Vé sinh, sip xép do dung, dung cy; bao dudng va van hanh cic may moc, thiét
bi... tai PTN;

5. Ghi chép diy du, chinh x4c va kip thoi qué trinh TH-TN tai PTN vao Nhat ky
PTN;

6. Dong, m& cira va tryc tai cdc PTN theo thoi gian quy dinh; giri t6 truéng lich
cong tac hang tun vao sang thu 6;

7. Ké khai vé cong viéc; vé CCDC, VTHC, mau vat,... d4 nhan va st dung cua
ting hoc phﬁn theo quy dinh, 1ap danh muc dé nghi diéu chinh dinh muc KTKT gtri td
trudong kiém tra, x4c nhén va té)ng hop;

8. Tham gia sinh hoat chuyén moén tai cac b mon & cac khoa chuyén nganh;

9. Chap hanh su chi dao, phan cong, diéu hanh cua td trudng va cia BGD.

Pié¢u 9. Nhiém vu ciia Tro ly Dao tao va Van phong Trung tim

a) Nhiém vu cua Tro Iy dao tao

1. Phdi hop vé6i Pho giam dde phu trach dao tao, céc td, cac khoa chuyén nganh va
cac phong ban chirc nang xay dung ké hoach nim hoc, thdi khéa biéu TH-TN, NCKH va
chuyén giao cdng nghé cho tirg hoc ky, tirng nim hoc;

2. Kiém tra, tong hop, ky nhay ban du tril mua sim va phiéu dé nghi cép phat
VTHC, CCDC, mau vét... trinh BGD va cac phong ban lién quan;

3. Kiém tra, tong hop, ky nhdy ban quyét toan VTHC, CCDC... trinh BGD va céc
phong ban lién quan;

4. Theo dai, kiém tra, téng hop va bao cdo véi BGD tién trinh TH-TN va két qua
thuc hién nhiém vu theo ké hoach, theo dinh mirc KTKT tai cac PTN;

5. Tong hop va d& xuét y kién vé& d6i méi, cai tién cong tdc TH-TN nhim nang cao
chét lwong dao tao ctia Nha truong;

6. Thyce hién cdc nhiém vu khac do BGD phan cong.

b) Nhiém vu cuia Van phong Trung tém

1. True van phong va phu trach c¢ong tac van thu, luu trix;

2. Tiép nhan, huéng dan ding ky lam viéc tai cac PTN cia GV, nghién ciru sinh,
hoc vién, sinh vién va trinh BGD phé duyét, chuyén céc t& TH-TN thuc hién;

3. Kiém tra, tong hop, ky nhdy ban dy tri mua sim va phiéu dé nghi cdp phat dd

dung PTN, dé bao ho lao dong, van phong phdm trinh BGD va céc phong ban lién
quan;

4. Tiép nhan, tong hop ho so lién quan dén cac ché do, chinh sich cua can bd
Trung tam;

5. Tong hop lich cong tac hang tuan cia céc td gui BGD, céc phong ban lién quan;
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6. Hb trg BGD chuén bi cdc bdo céo dinh ky, bdo céo tong hop vé cong tac TH-
TN theo yéu cau cua Nha trudng;

7. Thyc hign cac nhiém vu khac do BGD giao.

Piéu 10. Lap ké hoach thyuce hanh - thi nghiém

1. Can ctr vao Khung chuong trinh dao tao hién hanh va Ké hoach ndm hoc cua
Nha truong, Trung tdm phdi hop véi Phong Dao tao va cac khoa chuyén nganh lap ké
hoach TH-TN trong tirmg hoc hoc ky va phan cong can bo phu trach PTN cho tirng hoc
phan TH-TN;

Vige 18p ké hoach THTN bao gm: (i) tiép nhan ké hoach mé 16p TH-TN tir
Phong Dao tao; (ii) bd tri phong hoc TH-TN phu hgp v&i ndng lyc va phan cong nhan luc
phu hop cho cac 16p hoc phén;

2. Can ctr vao dinh mire KTKT va s6 16p TH-TN du kién theo ké hoach nim hoc,
Trung tdm tap hop va téng hop cac danh muc, s lugng CCDC ré tién va VTHC, mau vt
phuc vu TH-TN cén cép, chuyén dén cac don vi chirc ning xem xét thAm dinh, trinh Hiéu
truéng phé duyét dé mua sdm, cép phat dung ké hoach;

3. Cén clt vao dinh mac do dung PTN, vat tu, dung cu bao ho lao dong va céc
cong cu thiét yéu can cép khac, Trung tdm tap hop va tong hop danh muc chuyén cac don
vi chirc nang xem xét thim dinh va trinh Hiéu trudng phé duyét mua sim, cap phat dung
ké hoach;

4. Cac can bg, chi nhiém dé tai KHCN, nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién 1am
dé tai, dd an tét nghiép ¢6 nhu cdu lam viéc tai cac PTN cin 1ap ké hoach va dang ky
trude theo mau quy dinh dé Trung tim xem xét, bd tri phuc vu.

Diéu 11. Trién khai thyc hanh - thi nghi¢m

1. T6 truémg t6 TH-TN chiu trach nhiém trién khai, diéu hanh, kiém tra va don déc
céc td vién thyc hién cong viéc theo dung ké hoach da dugc phé duyét;

2. Can bd phu trach PTN chuén bi co s& vat chat d& dam bao cho hoat dong TH-
TN dugec trién khai theo ké hoach da phé duyét;

3. Sau khi két thiuc TH-TN cta mdi hoc phdn, tb trudng ra soét lai sb ca, sb budi
TH-TN da thyc hién, kiém tra nhat ky PTN, chit ky ciia GV, tinh trang dung cu, thiét bj
va VTHC con du, kip thoi phan anh b sung, diéu chinh, ddm bao céc hoc phéan tiép theo
khéng bi gian doan;

4. Sau khi két thic TH-TN theo hoc ky céc td chuyén mon ra sodt dé nghi diéu
chinh, b6 sung dinh mirc KTKT, quyét toan VTHC, CCDC;

5. Cubi mdi hoc ky, cac td tién hanh so két cdng tac cua td minh, théng ké sb hoc
phe“m, s6 nhém, sé ca TH-TN ctia td da thue hién trong hoc ky va tinh trang thiét bj, dung
cu, héa chit ciia cac PTN do td minh phu trach; nop bao cao vé BGD Trung tam dé xu ly.



Diu 12. Co s& vit chét, tai chinh ciia Trung tAm

1. Co sé vat chat va tai san cta Trung tAm bao gdm toan b mdy moéc thiét bi, cong
cu dung cu, vét tu, héa chit va mau vat, tai liéu thudc cac phong hoc TH-TN do Nha
trudng giao quan ly va st dung;

2. Ngudn tai chinh cta Trung tAm dugc cép tir:

- Ngén sach nha nude do Nha truong dam bao theo ché do hién hanh;

- Céc hoat dong dich vy dao tao, NCKH, chuyén giao cdng nghé cho céac ca nhan
va to chirc ¢6 nhu cu hop téc;

- Cac ngudn thu hop phép khéc.

Piéu 13. Co ché phéi hep

Trung tdm TH-TN c¢6 trach nhiém phdi hop vé6i cac don vi lién quan trong toan
trudng theo quy ché dwgc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1581/Qb-bHV, ngay
30/12/2016 cta Hiéu trudng Trudng Pai hoc Vinh.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay thay thé cho c4c quy dinh truée day va c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay ky;

2. Can bg, nhan vién Trung tdim TH-TN Trudng Dai hoc Vinh va cac don vi, c4
nhén lién quan trong Trudng c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay. Pon vi, c4 nhan nao
vi pham Quy ché sé& chju xir ly theo quy dinh hién hanh cua Nha truong;

3. Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu xét thay c6 diéu gi chua phu hop hoic
vuéng mic, cac don vi phan anh vé Trudng (qua phong TCCB) @ bb sung, diéu chinh
cho phu hop véi thuc té.
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