BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC VINH Péc Idp - Ty do - Hanh phiic
sé:4 64 /Qp-pHV Nghé An, ngay &3 thing 04 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac phap ché cia Trudng Pai hoc Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VINH
_ Can cur Ludt Gido dyc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, bé sung mét s6
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;
Can cur Nghi dinh 56 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy dinh

chi tiét va hwong dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sia doi, bé sung mot s6 diéu ciia
Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cit Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phu quy dinh

vé chire ndng, nhiém vu, quyen han va 16 chite bd mdy ciia t6 chire phdp ché;
\ Cén v Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phi quy dinh
Vvé cong tdc van thu;
Cén cii Quyét dinh s6 62/2001/0D-TTg ngay 25/4/2001 ctia Thii tuéng Chinh
phu vé viée doi tén Truong DHSP Vinh thanh Truong Dai hoc Vinh;

Can cir Cong van ~sé 3878/BGDDT-PC ngay 24/7/2014 cua Bo Gido duc va
Pao tao vé viée hudng dan 16 chirc lam cong tdac phdp ché trong cdc co so gido duc
dai hoc;

Cén cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPT ngay 12/5/2021 cia Hoi dong truong
Truong Dai hoc Vinh ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc
Vinh;

Can cur Quyét dinh 56 2396/0P-PHV ngay 06/9/2019 ciia Hidu trudng Trucng
Pai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cdc don vi thuoc,
truc thue Truong Pai hoc Vinh,

Xét dé nghi ciia Trudng phong Thanh tra - Phdp ché.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac phap ché ctia
Truong Pai hoc Vinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng cac don vi: Thanh tra - Phap ché, Hanh chinh Téng hop, Ke

hoach — Tai chinh; Truong cac don vi thude, tryc thuoe Trudmg Dai hoc Vinh; cac to
chirc va c4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: r‘/

- Nhu biéu 3°(t/h);
- Ban Giam hiéu;
- Luu: HCTH, TTrPC. ‘

GS. 15 Nguyén Huy Bing
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH DPoc lip - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé cong tac phap ché cia Truong Pai hoc Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5(3’:4 6 ,Z JOD-DHV ngay RS thing 0L nam 2023
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong tic phap ché ctia Truomg Dai hoc Vinh (sau
diy goi chung la Quy dinh) bao gém: vi tri, chic nang, t6 chire bd mdy, nhiém vu,
quyén han ctia t6 chuc phap ché; cong tac soan théo vin ban hanh chinh; tham dinh du
thao va ban hanh vin ban hanh chinh; kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoa van ban
hanh chinh.

2. Vin ban hanh chinh (sau day goi chung la van ban) dugc soan théo, tham
dinh va ban hanh theo Quy dinh nay la nhimg van ban do Hi¢u truéng ban hanh gom
Quyét dinh, Quy ché, Quy dinh, Quy trinh.

3. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac don vi va ca nhan thude Truong Dai hoc
Vinh.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac cum tir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong tac phap ché” 1a cong tac bio dam viée tuan thu va thye hién day du
cac chinh sach, quy dinh cta phéap ludt, cua Nha truong trong td chuc va hoat dong
g6p phin nang cao hiéu qua va hiéu luc quan ly ¢ Truong Dai hoc Vinh.

2. “Vin ban hanh chinh” 14 vin ban hinh thanh trong qué trinh chi dao, dicu
hanh, giai quyét cong viéc clia cac co quan, t6 churc.

3. “Ra soat van ban” 1a viéc xem xét, ddi chiéu, ddnh gia cac quy dinh cua van
ban duogc ra soat ddi voi vin ban 1a cin clr dé ra soat ciing nhu tinh hinh thuc té cia
Truong Pai hoe Vinh nhim phat hién, xr 1y hodc kién nghi xtr ly cac quy dinh tréi
phap luat, mau thuan, chong chéo, hét hiéu luc hodc khéng con phu hop.

4. “Thdm dinh du thao vin ban” la hoat dong xem xét, ddnh gia vé ndi dung
phap ly cta du thao van ban trude khi ban hanh nhim dam bao tinh hgp phap, tinh
théng nhét va dong bo cuia vin ban trong hé thong vin ban.

5. “Tu van phap luat” 1a viéc giai dap hodc cung cép thong tin phap luat, huéng
dan cac td chirc, ca nhan xr xu ding phap luat; tu van cho cac td chire, ca nhan thuc
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hién va bao vé quyén, lgi ich hgp phdp ctia minh hodc phong ngira rii ro trong qua
trinh hoat dong.

6. “Phd bién phap luat” la hoat dong do céc t6 chire, ca nhan thuc hién thong
qua céc hinh thic thim dinh nhim néng cao hiéu biét, y thirc phap lut cho céc 10
chire, ¢4 nhan duge phd bién, gop phan nang cao héu qua va hiéu luc quan ly & don vi.

Chuong 11
TO CHU'C PHAP CHE
Diéu 3. Té chire by may phip ché

1. T6 chirc phap ché & Truong Dai hoc Vinh 1a bd phén thudc Phong Thanh tra
- Phéap ché, hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Hiéu trudong.

2. Cén bd lam cong tac phap ché 1a vién chirc trong bién ché ctia Truong Pai
hoc Vinh bao gém can bd phap ché chuyén trach va cén bo phap ché kiém nhiém. S6
luong, mirc do kiém nhi¢m hodc chuyén trach cua b phan phap ché do Hiéu truong
Trudng Pai hoc Vinh quyét dinh.

3. Can bd lam cong téc phap ché co trinh do cir nhan ludt tré 1én, ¢ hiéu biét vé
linh vuc gido duc va c6 nang luc, phdm chat phu hgp dé thuc hién cac nhiém vu cua
cong tac phap ché.

Dbi véi nhitng ngudi hién dang lam cong tac phép ché ma chua c6 trinh do cir
nhén luat thi phai tham gia cac 16p tap huén hodic chuong trinh dio tao vé phép ludt va
boi dudng k¥ nang, chuyén mén, nghiép vu vé cong tac phap ché do B Gido duc va
Dao tao hodc B§ Tu phap t6 churc.

4. Can bo lam cong tac phap ché thuong xuyén tham gia cac 16p tap hudn, bdi
dudng chuyén mdn, nghiép vu vé cOng tac phap ché do B0 Gido duc va Pao tao va cac
co quan chuyén mon khac to chirc.

5. Can bo lam cong tac phép ché duoc hudng phu cdp wu dii nghé theo quy
dinh cta phap luét hién hanh; dugc hudng ché do wu dii, hd tro khac theo Quy ché chi
tiéu ndi bo cua Truong Dai hoc Vinh.

Diéu 4. Vi tri, chirc niing ciia to chirc phap ché

Té chirc phap ché & Truong Pai hoc Vinh ¢6 chuc ning tham muu, tu vin cho
Hoi dong truong, Hiéu trudng vé nhimng vén dé phép ly lién quan dén t6 chirc, quan ly
va hoat dong ctia Truong Dai hoc Vinh; bao dam cho Truong duoc hoat dong theo
dung quy dinh ctia phép luét va thue hién nguyén tac phap ché.

Chuong 111
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CHUC PHAP CHE

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han cia té chire phap ché Trudong Pai hoc Vinh
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1. Xay dung cac vin ban va co s& dir liéu vé cong tic phép ché; xdy dung
chuong trinh, ké hoach, nhiém vu coéng tac phap ché (nim, quy, thang) trinh Hiéu
truong ky ban hanh va t6 chue thyc hién.

Hudng dan, don doc, kiém tra, gidm sat thuc hién cac van ban vé cong tac phap
ché; xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tac phap ché cla
cac don vi.

2. Chu tri, phéi hgp véi cac bo phan chire ning ctia Nha trudng t6 chirc kiém
tra, ra soat va hé théng héa cac van ban cua Nha truong. Tham muu, dé xuit stra doi,
b6 sung hodc bii bd cac vin ban ctia Nha truong khi phét hién cé sy bat cap hoic
khéng phu hop.

3. Chu tri, phdi hgp véi céc bo phan lién quan tu van gitip Hoi dong Truong va
Hiéu trudng vé nhitng van dé phap ly ciia Nha truong; bao vé quyén va loi ich hop
phap ciia Nha truong, cla vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc tai Trudng Dai hoc
Vinh.

4. Tham gia y kién vé mat phap ly ddi vai du thao van ban do cdc bo phan chuc
ning, don vi thuéc Truong Dai hoc Vinh soan thao gui ldy y kién.

5. Tham dinh vé mat phap ly cac dyu thao vdn ban quan trong thudc tham quyén
ban hanh cta Hiéu trudng trudce khi don vi chu tri soan thao trinh Hi¢u trudng ky ban
hanh.

6. Gitp Hi¢u trudng va cac don vi tham gia y kién gop v ddi voi du thédo vin
ban quy pham phap luat do cac ¢o quan ¢ thim quyén gui lay v kién; kién nghi voi
cac co quan Nha nudc co thdm quyén ban hanh hogc stra d6i, bd sung van ban quy
pham phap luat li€én quan dén hoat dong ctia Nha truong.

7. Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan t6 chirc tuyén truyén, pho bién,
gido duc phap luat; ndi quy, quy ché, quy dinh cta céc co quan lién quan va cua Nha
trudmg cho vién chire, ngudi lao dong va nguoi hoce.

8. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan gitp Hiéu truong theo ddi, don
dbe, kiém tra viéc thuc hién phap luét, ndi quy, quy ché cuia Nha truong. Kién nghi cac
bién phap phong ngura, khic phuc hau qua va xu ly cac vi pham phap luét, ndi quy.
quy ché trong hoat dong cua Nha trudng va cua cic don vi.

9. Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat trong linh vue trong tm, lién nganh; theo doi tinh hinh thi hanh phéap ludt va quan
ly cong tac theo ddi thi hanh phap luét vé xt 1y vi pham hanh chinh trong linh vuc gido
dyc trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

10. Phéi hop vai cac don vi chire nang co lién quan kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién cong tac tuyén truyén, giao duc ning cao y thirc phap luat trong pham vi cuia Nha
truong.

11. Tham gia cac 1op tap huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tic
phap ché do Bo Gido duc va Dao tao va cac co quan chuyén mon khac t6 chue.
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12. Chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, giam st vé chuyén mon, nghiép vu
cong tac phap ché cla cac co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh ctia phép ludt. Thuc
hién ché d6 b4o cdo tinh hinh thue hién cong tac phap ché theo quy dinh.

13. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hi¢u trudng giao.

Chuong IV
SOAN THAO, THAM DINH VAN BAN
Piéu 6. Nguyén tic soan thio, thim dinh va ban hanh viin béin
1. Bao dam tinh hop phap, tinh thong nhét va tinh phii hop ctia vin ban véi cée
quy dinh cta phap luat, Bd Tu phap, B¢ Gido duc va Dao tao va Truong Pai hoc Vinh.
2. Thuc hién ding quy dinh vé thim quyén, thé thirc, k¥ thuat trinh bay; trinh
tu, tha tuc soan thao; thAm dinh va ban hanh vin ban.

3. Bao dam tinh cong khai trong qué trinh soan thao, tham dinh va ban hanh vin
ban, trir truong hop vén ban ¢é ndi dung thudc bi mat Nha nudce; bao dam tinh dan chu
trong viéc tiép nhan, phan hoi y kién, kién nghi ctia ca nhin, don vi trong qua trinh
soan thao, tham dinh va ban hanh vén ban.

4. Bao dam tinh kha thi ctia vin ban, phtt hop voi diéu kién, tinh hinh cu thé cia
Nha truong.

5. Bao dam van ban sau khi ban hanh phai dugc theo doi, kiém tra, ra soat viée
thi hanh nhim danh gia thuc trang thi hanh, d& ra giai phap nang cao hiéu qua thi hanh
vin ban va hoan thién hé thong vin ban cta Nha truong.

Diéu 7. Yéu ciu vé ngon ngir, ky thuit trinh bay va thé thirc ciia viin ban

1. Ngon ngit va k¥ thudt trinh bay vin ban phai dam bao cac yéu cau sau day:

a) Ngon ngit str dung trong vin ban la tiéng Viét; tir ngir dugc sir dung phai la
tir nglt pho thong; cach dién dat phai ngin gon, rd rang, chinh xac, dé hiéu; khong sir
dung tir ngir nude ngoai néu khong thuc sur cén thiét.

b) Vin ban phai quy dinh truc tiép noi dung can diéu chinh, khéng quy dinh lai
cac ndi dung da duoc quy dinh trong van ban quy pham phép luat hay van ban khac.

2. Thé thuc, k¥ thuat trinh bay van ban dugc ap dung theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh vé céng tac vin
thu va quan ly nha nudc vé cong tac van thu.

Diéu 8. Soan thio viin bin

1. Can cr nhiém vy, quyén han va tinh chat cong viéc, cac don vi co trach
nhiém tham muu, dé xuit xay dung vian ban.

2. Can cir dé xut cta cac don vi, Hiéu trudng hodc Pho hiéu trudng phu trach
cac linh vuce giao nhiém vu soan thao hoéc chu tri soan thao vin ban cho don vi.



3. Pon vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thdo van ban cé trach
nhiém lap ké hoach xay dung du thao, tién hanh thu thap, nghién ctru thong tin, tai licu
lién quan dén du thao van ban; xac dinh tén, loai, ndi dung cua védn ban cin soan thao;
soan thao du thao vin ban diing yéu cau vé ngén ngit, thé thire va ky thuat trinh bay.

4. Trudéng don vi duge giao soan thao hodc chu tri soan thao védn ban phai kiém
tra va chiu trach nhiém trude Hiéu truong va trudc phap luat vé ndi dung vin ban
trong pham vi chure tradch, nhiém vu dugce giao.

5. Nguoi duoe giao trach nhiém kiém tra thé thiue, k¥ thuat trinh bay vin ban
phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va trude phap luat vé thé thie, k§
thudt trinh bay van ban.

Piéu 9. LAy ¥ kién gép v ddi véi Du thio vin bin

1. Sau khi hoan thién Du thao, don vi soan thao hoac chu tri soan thao van ban
bdo cao Hiéu trudng hodac Pho Hi¢u trudng phu trach xin y kién vé ndi dung Du thao;
dé xudt hinh thtrc, pham vi, ddi tugng ldy vy kién (gdm cac don vi, ca nhén c6 lién quan
truc tiép tai ndi dung Du thao va ddi tugng chiu sy tdc dong ctia vén ban).

2. Don vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thdao van ban lap Hb
so lay y kién gop y cho Du thao vén ban, bao gom:

- Cong van g lay y kién (Phu luc 1);

- Du thao van ban;

- Ban so sanh quy dinh hién hanh va duy thao van ban (d6i voi van ban stra doi,
bd sung) (Phu luc 6);

- Danh muc céc van ban quy pham phdap ludt, van ban hién hanh cua Truong
duoe str dung 14 cin ¢t @& soan thdo vin ban; danh muc céc vén ban cia Truong duge
tham chiéu (Phu luc 7);

- Céc tai liéu khac (néu co).

3. Hinh thire 1y y kién:

Hinh thirc léy y kién do don vi soan thao hodc don vi chu tri soan thao dé xuat
va duoc Hiéu truéng hodc Pho Hi¢u truong phu trach déng y. Cac hinh thurc lay y kién
bao gdm:

a) T chirc hoi thao, hop lay ¥ kién truc tiép hoic truc tuyén;

b) Gép y bang van ban (Phu luc 2);

¢) Gop y gli qua thu dién tir do don vi soan thao hodc chu tri soan thao cung
cap;

d) Hinh thirc khac.

4. Thoi han lay y kién

Thoi han 14y v kién phai duoc ghi cu thé va dam bio dé déi tugng duoc lay y
kién c6 di thoi gian nghién ciu, tham gia dong gop y kién dbi vai Du thao van ban. Y
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kién g6p v dbi véi Dy thao vin ban phai thé hién quan diém ddng ¥ hodc khong dong
y: y kién dé xudt chinh sira, b6 sung hodc thay thé (néu c6).

Piéu 10. Trich nhiém cia don vi, cd4 nhin trong Trudng duge liy ¥ kién
d6i véi Dy théo vin béin

1. Pon vi, ca nhan dugc liy y kién c6 trach nhiém déng gép y kién theo cac
hinh thte duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 ciia Quy dinh nay trong thdi han do Nha
truong quy dinh. Trong truong hop déng ¥ v&i Du thao cling can giri ¥ kién xdc nhin
ddng y bing van ban.

2. Truomg hop cin kéo dai thoi gian tham gia déng gop y kién, don vi, ca nhan
duoc lay y kién phai trao dbi vdi don vi chi tri soan thao dé bdo cdo Higu trudng quyet
dinh thoi gian guri y kién gop v.

Diéu 11. Tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia goép ¥ va chinh Iy Dy
thdo vin ban

1. Bon vi dugc giao nhi¢m vu soan thao hodc chu tri soan thao van ban co trach
nhiém tiép thu, giai trinh va hoan chinh Dy thao. Khi tong hop, tiép thu, giai trinh y
kién phai thé hién ro rang, ddy du, trung thuc y kién cua cac don vi, ¢4 nhan tham gia
gop y. Trudmg hop bao luu y kién, phai néu rd 1y do.

2. Sau khi tiép thu y kién tham gia gop vy va chinh stra, b sung ndi dung Dy
thao, néu xét thay can thiét, don vi chu tri soan thao d& xuat tiép tuc thuc hién lay v
kién gop ¥ ctia don vi, ca nhan lién quan.

3. D6i véi nhimg van dé phirc tap, ¢6 nhiéu y kién khéc nhau, chua théng nhat,
don vi dugc giao nhiém vu soan thdo hodc chu tri soan thao vin ban bao cao Hi¢u
trudng (hodc Phé Hi¢u trudng phu trach trong truong hop duge ty quyén) dé xin v
kién chi dao.

Piéu 12. Tham dinh Dw théo vin ban

1. Lanh dao don vi dugc giao nhiém vu soan thao hoac chu tri soan thao Du
thdo vin ban ky tit vao goc phia dudi bén phai cia timg trang Du thao va gui 02 (hai)
bo Hb so thaim dinh Dy thao téi Phong Thanh tra — Phap ché dé tién hanh thdm dinh.

2. Hd so thim dinh Dy thao vin ban bao gdm:

- Cong vin dé nghi tham dinh (Phu luc 4);

- Du thao (da chinh ly);

- Ban tong hop y kién gop ¥ cta cic don vi, ca nhan va giai trinh, tiép thu cua
don vi cht tri soan thao (Phu luc 3);

- Danh muc céc vin ban quy pham phap luat, van ban hién hanh cta Truong
duoc sir dung la can ctr dé soan thao van ban; danh muc cac van ban cua Truong dugce
tham chiéu (Phu luc 7);

- Ban so sanh quy dinh hién hanh va du thdo vin ban ddi véi van ban stra doi,
bd sung, thay thé (Phu luc 6);
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- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

3. Phong Thanh tra - Phap ché thuc hién thdm dinh Du thao sau khi nhan du ho
so hop 1& duoc quy dinh tai khoan 2 Diédu nay. Trong truong hop can thiét, Phong
Thanh tra - Phap ché dé nghi don vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan
thao cung cap théng tin, tai liéu c6 lién quan dén Dy thao hodc dé nghi giai trinh 5 cac
quy dinh cua Dy thao hodc dé nghi Hiéu truong td chure phién hop dé phuc vu cho viée
tham dinh Du thao.

4. Phong Thanh tra - Phap ché thuc hién tham dinh cac noi dung sau:

- Tham quyén ban hanh vin bén;

- Tinh hop phap va thdng nhat ctia Dy thao vin ban véi cdc quy dinh cua phép
ludt va cdc van ban cua Truong Pai hoc Vinh;

- Cac noi dung khac (néu xét thiy can thiét).

5. Thoi han thAm dinh Du thao tdi thidu 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhén
da hd so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Truong hop dac biét do Hi¢u
trudng quyét dinh.

6. Lanh dao Phong Thanh tra - Phap ché c6 y kién tai van ban tham dinh va ky
nhay vao goc bén trai timg trang Du thao van ban, giri don vi chu tri soan thao van
ban.

7. Sau khi nhan dugc van ban thim dinh, don vi duogc giao soan thao hodc chu
tri soan théo xay dung bdo céo giai trinh, tiép thu y kién thdm dinh; chinh 1y Du théo
viin ban, hoan thién hd so Du thao vin ban.

Truong hop don vi duge giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao khong
ddng v voi y kién thdm dinh ctia Phong Thanh tra - Phap ché thi trong 5 (ndm) ngay
lam viéc, don vi duge giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao va Phong Thanh
tra — Phap ché cing trao d6i, théng nhét ni dung Dy thao. Trong trudng hop khong
thdng nhét vé Du thao thi cdc bén bdo cdo bang van ban trinh Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh.

8. Van ban do Phong Thanh tra - Phap ché chu tri soan thao duge thim dinh boi
cac don vi dam bao phu hgp theo timng linh vurc diéu chinh ctia vin ban do.

Chuwong V
BAN HANH VAN BAN
Diéu 13. Thii tuc, ho so trinh ky ban hanh vin bin

1. Bon vi chu tri soan thao trinh HO so van ban dé Hiéu truéng ky ban hanh
thong qua Phong Hanh chinh - Tong hop.

2. Hd so trinh ky ban hanh vin ban bao gbm:
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- T¢ trinh vé viéc ban hanh vén ban;

- Du thao van ban va Du thao Quyét dinh ban hanh vin ban (d6i véi truong hop
van ban duge ban hanh kém theo Quyét dinh);

- Vin ban thim dinh cta Phong Thanh tra — Phap ché (Phu luc 5);

- Bdo céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

- Ban tbng hop giai trinh, tiép thu y kién cta cac don vi, cd nhan gép ¥ vé Du
thao;

- Vin ban gop y ctia cac don vi ¢6 lién quan true tiép vé du thao van ban trudc
khi giri thdm dinh;

- Ban so sanh quy dinh hién hanh va dy thao vin ban ddi véi vin ban stra doi,
bd sung;

- C4c tai li¢u lién quan khac (néu co).

3. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém tham dinh vé thé thirc, k¥ thuat
trinh bay vin ban; 1y s6, dong diu va luu ban gbe van ban tai b phan Vin thu.

4. Pon vi dugc giao soan thao hodc chu tri soan thao van ban cé trach nhiém
lvu ho so lién quan dén soan thao van ban va chuyén van ban tdi cac don vi, to chie,
ca nhan lién quan.

Diéu 14. Dinh chinh vin bin di ban hanh

1. Bon vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao phéi hop voi
Phong Hanh chinh - Téng hop, Phong Thanh tra — Phap ché dinh chinh céc vin ban c6
sai s6t vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay hodc so suit do danh may, in 4n bing vin ban
dinh chinh va chuyén ngay t6i cic noi nhin sau khi da dugc ky ban hanh trong thoi
han 05 (ndm) ngay lam viéc.

2. Céc vin ban co sai s6t vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay hodc so suit do khau
danh may, in 4n van duoc st dung kém theo van ban dinh chinh cho dén khi duoc thay
thé bing vin ban mai.

3. C4c van ban da phét hanh c6 sai s6t vé ndi dung phai duge thu héi, sira doi
va thay thé bang vin ban c6 hinh thirc trong duong.

Diéu 15. Theo dai, kiém tra viéc thi hanh viin bén

. Viéc theo ddi, kiém tra vigc thi hanh van ban dugc tién hanh sau khi t chirc
trién khai thi hanh van ban nhim xem xét, danh gia thuc trang thi hanh van ban, kién
nghi thuc hién céc giai phap nhim ning cao hiéu qua thi hanh vin ban cua Truong.

2. Viée theo di, kiém tra viée thi hanh van ban duoe tién hanh thuong xuyén,
toan dién, co trong tam; két hop theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vin ban theo linh vuc;
dam bao su phdi hop chit ché giita cac don vi ¢o lién quan trong qud trinh theo doi,
kiém tra thi hanh vén ban.
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3. Phong Thanh tra — Phap ché chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
thuc hién theo dai kiém tra viée thi hanh van ban.

Chuong VI
BAO PAM PIEU KIEN, KINH PHi

Diéu 16. Bao dam didu kién, kinh phi thuc hién cong tic phdp ché, xiy
dung va hoan thién hé théng vin ban

1. Nha trudng tao diéu kién can thiét cho hoat dong ctia t chirc phap ché, nhan
vién phap ché trong Nha truong. Kinh phi thue hién cdng tac phap ché, xay dung vin
ban dugc thue hién theo cac quy dinh cua phap ludt va theo Quy ché chi tiéu ndi bo
cua Nha truong.

2. Trong mot s6 truong hop dic biét, Hidu trudng quyét dinh bo sung kinh phi
dbi véi timg van ban cu thé.

Piéu 17. Lap du todn, quin ly, sir dung va quyét todn kinh phi bio dim
thue hién cong tac phap ché, xAy dung va hoan thién hé thong vin ban

1. Lap ké hoach kinh phi hing nam

a) Viéc lap du toan kinh phi bao dam cho céng tac phap ché, xay dung vin bin
ctia Nha truong dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt va cac van ban cé lién
quan;

b) Hing niam, Phong Thanh tra - Phap ché chu tri tong hop ké hoach kinh phi vé
cong tac phap c¢hé va xay dung van ban gii Phong K& hoach Tai chinh tham dinh béo
cdo Hiéu trudng phé duyét.

2. Thanh toan, quyét toan

a) Can cur ké hoach kinh phi duoc phé duyét, Phong Thanh tra — Phap ché xay
dung Ké hoach cong tac phap ché; cac don vi c6 trach nhiém xay dung du toan chi tiét
kinh phi soan thao vin ban;

b) Viéc thanh toan, quyét toan kinh phi cho cong tac phap ché, cong tic soan
thao vin ban thuc hién theo quy dinh ctia phap lut va quy dinh ctia Nha truong.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém cia Phong Thanh tra - Phip ché

1. Gitp Hiéu trudng thdng nhét quan ly vé cong tac phap ché trong Nha truémng.

2. Phéi hop véi céc bd phan chire nang chi dao, hudng dan, don dbc, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién cong tac phap ché trong nha truong.

3. D& xudit, kién nghi cac giai phap phong ngira, khic phuc hau qua, nang cao
hiéu qua hoat dong cong tac phap ché trong nha trudong.

4. Chiu trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy dinh nay.
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5. Pinh ky hodc dot xudt theo yéu clu, téng két, bao cdo Hiéu trudng, Bo Gido
duc va Dao tao vé két qua cong tac phap ché trong Nha trudng.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cac don vi

Truong cac don vi trong Nha truong cé trach nhiém t chure trién khai vige thuc
hién quy dinh nay.

Diéu 20. Khen thuwéng va ky luit

Don vi, ca nhan cé thanh tich xuét sic trong cong tac phip ché duge xét khen
thudng theo quy dinh.

DPon vi, ca nhan vi pham cac quy dinh tai Quy dinh nay, tuy theo tinh chat va
muc dd vi pham s€ bi xtr ly ky ludt theo quy dinh cua phap luat, cua B6 Gido duc va
Dao tao va cua Truong Dai hoc Vinh.

Piéu 21. Hiéu lue thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Nhitng quy dinh
trude day cua Truong Pai hoc Vinh trai véi ndi dung Quy dinh nay déu bi bii bo.

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 van dé phat sinh hodc kho khin, vuéng méc,
cac don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé Truong (qua Phong Thanh tra - Phap ché) dé
bao cao Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./. ,l/

PN etk I
;f-"'j c " .-";“-\‘"&\‘
fof TRUGRG. N
161 HAI HQGs
B

e

(fS"T'S Nguyén Huy Bi'mg




Phu luc 1. Cong vin dé nghi gop y

BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
86: .../DHV-...(1)... Nghé An, ngay ... thang ... ndam 20...
V/v lay y kién gop y Du thao
w(2)...

Kinh gtri: Trudng cac don vi

D¢ hoan thi¢én dy thdo van ban, Nha truong dé nghi Trudng cac don vi va vién
chire, nguoi lao dong cé lién quan nghién ciu va co y kién gop y déi véi Du

1. P6i twgng cho ¥ kién:

- Céc don vi va cd nhan trong toan truong.

- Cac don vi bt budc phai c6 ¥ kién gbp v: (céc don vi ¢6 lién quan)

2. Cach thire cho ¥ kién:

- G6p y bang vin ban riéng hodc stra chita truc tiép béng murc do trén van ban.
- Gop y bang Track Changes trén MS Word trén ban mém.

Moi gép y gii vé Truong (qud.................... [ T , truc tiép
01700 R ) WO L 1 A , S6 dién thogi: .............ocen.... )
HIC oo gio ngay ..., Sau thoi gian nay Nha truong s& tién hanh tong hop, ban

hanh theo quy dinh.

Nhién duge Cong vin nay, Nha trudong yéu cau cic don vi trong toan truong trién
khai thuc hién.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
- Ban Giam hiéu;
- Luu: HCTH, ...(6).....

- (1) (6) Tén viét tat cia don vi soan thao
-(2) (3) Tén Du thao van ban

- (4) Tén don vi soan thao

- (5) Lanh dao/Chuyén vién tong hop



Phu luc 2. Vin ban dong gop y kién

BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Don vi: ...(1).... Nghé An, ngay ... thang ... nam 20...
Kinh giri:

- Ban Gidm hiéu Truong Pai hoc Vinh.
- Pon vi chu tri soan thao van ban.

Thuc hién Céng vin s ..../DHV-..... ngay ... cua Hiéu truéng Truong Dai hoc
Vinh v& viéc...(2)..... Qua nghién ciru,....... (5] FOSu— c6 mot so y kién g0p y nhu sau:

1. Mot sb vin dé chung:

a) Su cn thiét ban hanh vin ban, dbi tugng va pham vi diéu chinh vin ban

b) Tinh hop hién, hop phép, tinh thdng nhat, dong bo ciia viin ban trong hé thong
vin ban ctia Nha truong.

2. Ciin ¢t du thio Quyét dinh:

3. Noi dung ciia dy thdo van ban:

- Tén cua du thao van ban ban hanh (phu hop hay khéng phit hop).

- Noi dung ctia viin ban ban hanh (cdn ghi ro gop ¥ tai Piém, Khoan, Diéu...).

- Thé thire, k¥ thuat soan thao van ban (Can cur Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ciia
Chinh phii vé cong tdc van thu va Quy dinh hién hanh ciia Nha truong).

4. Két luin va kién nghi

Trén day la mot s6 y kién nhan xét, danh gia cua ...... (€ . vé du thao
................ (5] Y
Noi nhin: TRUONG DON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén)
- Luu:...... (6)

-(1)(3) (4) Tén don vi gbp ¥y

- (2) Tén day du cia Cong van dé nghi ldy y kién nhan xét, danh gia.
- (5) Tén du thao van ban

- (6) Cum tir viét tat ctia don vi gop ¥
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Phu luc 3. Tong hop y kién gop y va giai trinh cua don vi soan thao

BO GIAO DUC VA BPAO TAO

TRUONG PAI HQC VINH

Pon vi: ....(1)...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Nghé An, ngay ... thang ... nam 20...

BAN TONG HQP Y KIEN GOP Y VA GIAI TRINH POI VOI

DU THAO......... ) T
TT Piéu, Pon vi/Ca nhan | Néidung | Y Kién tiép thu, gidi trinh ciia
Khoin, Piém | déng gop y kién gopy don vi soan thao vin ban

TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho va tén)

- (1) Tén don vi soan thao vén bén

- (2) Tén du thao van ban




Phu luc 4. Cong vin dé nghi thim dinh

TRUONG DAI HOC VINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
................ () scisiecnsenss Poc lip - Tu do - Hanh phic
SO ik, Nghé An, ngay ... thang ... nam 20...

Kinh gtri: Phong Thanh tra - Phap ché
................ (3) ...ccevun-.... dé nghi Phong Thanh tra — Phap ché nghién ciru va c¢é y
kién tham dinh déi vdi Du thao .....(4)............ H6 so gdom c6:
1. Du thao (da chinh sua)

2. Bang tong hop y kién cta cac don vi, cd nhan va giai trinh, ti€p thu ctia don vi
chu tri soan thao;

3. Danh muc cac van ban phap ludt hién hanh; danh muc vén ban ctua Truong
duoc str dung 1a can ctr dé soan thao van ban;

4. Ban so sanh quy dinh hién hanh va du thao vin ban (Di voi trudong hop soan
thao viin ban dé sira ddi, bd sung hoic thay thé van ban dang cé hiéu huc)

5. Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

Noi nhin: TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén)
SILATUE S () e

- (1) (3) Tén don vi soan thao van ban
-(2) (4) Tén du thao van ban
- (5) Cum tir viét tit cua don vi soan thao van ban



Phu luc 5. Vin ban thdm dinh

_ TRUONG DAITHQCVINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA — PHAP CHE Doc lap - Tu do - Hanh phice

Nghé An, ngay ... thang ... nam 20...

VAN BAN THAM PINH
DIr thao ..ccveseseosses L B
Kinh gUri: - oo, (0 T
Cin ctr H6 so thAm dinh vé Du théo .......(3) ........ do...... (4)........ gtri Phong

Thanh tra - Phap ché ngay ... thang ... nim 20....
Phong Thanh tra - Phap ché c6 y kién thdm dinh nhu sau:

- Tham quyén ban hanh vin ban:

- Tinh hop phap va thong nhat ctia Du thio vin ban véi cac quy dinh ctia phap
luat va céac van ban cua Truong Pai hoc Vinh:

- Cac ndi dung khac (néu xét thiy can thiét).

Trén ddy la y kién thdm dinh cta Phong Thanh tra - Phap ché vé Du thao

..... (5)...., Kinh d& nghi .............(6) ................ nghién ctu, tiép thu.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén; (KY, ghi ro ho tén)
- Luu: TTrPC.

- (1) (3) (5) Tén duy thao van ban
-(2) (4) (6) Tén don vi soan thao van ban.
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Phu luc 6. Ban so sanh quy dinh hién hanh va du thdo van ban

BO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HOC VINH Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Nghé An, ngay ... thang ... nam 20...

BAN SO SANH QUY PINH HIEN HANH VA DU THAO VAN BAN

.................. [
TT N§i dung van ban Noi dung du thio Ghi chua
hién hanh (2) vian ban
(Quyét dinh sb .../DHV)
(3)
1 CHUONG 1. CHUONG 1.
1.1 | Diéu
1.1.1 | Khoan
1.1.1.1 | Piém
2 CHUONG ILI. CHUONG II.

TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho tén)

- (1) Tén du thao van béan
- (2) Ghi ddy du cac ndi dung ciia vin ban hién hanh
- (3) Ghi rd tén va Quyét dinh ban hanh vin ban hién hanh
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Phu luc 7. Danh muyc vin ban lam cén c va vin ban cia Trudng dé tham chiéu

BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
bon vi: ...(1).... Nghé An, ngay ... thang ... nam 20...
DANH MUC

Van ban duwgc sir dung la cin cir dé soan thio;

cac van ban cia Trudng duwge tham chiéu

1. Cic vian ban QPPL hién hanh dwgc st dung lam cén cir

TT Tén van ban Co quan ban Noi dung ¢6 lién quan
hanh/Thoi gian ban den dy thao
hanh

2. Céc van bin hién hanh cia Truwong dwge sir dung lam can cir

TT Tén van ban Thoi gian ban hanh | N¢i dung cd lién quan
dén du thao

3. Céc vian ban hién hanh cia Truomg dé tham chiéu

TT Tén vin ban Thoi gian ban hanh | Noi dung cé lién quan
den du thio

TRUONG PON VI
(Ky, ghiro ho tén)

- (1) Tén don vi soan thao van ban



